Phu luc |

h ndi bg trong giai quyet tha tuc hanh chinh linh vuc dit dai thuéc
tham quyen quyet dinh caa cap tinh

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 70/0P-UBND ngay 12/01/2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

1. Diéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat ciia Thi twéng Chinh phua da ban hanh truéc
01/7/2004 (M& TTHC: 1.004688.000.00.00.H01)
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https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133079&qdcbid=2771&r_url=danh_sach_tthc

1. MUC DICH. o , |
biéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén

muc dich sir dung dat caa Thu tuéng Chinh phu da ban hanh trugce 01/7/2004.

2. PHAM VI ,
- Nguoi sir dung dat. ‘ . o ,
- Co quan c6 van ban d€ nghi dieu chinh quyét dinh thu héi dat, giao dat,

cho thué dat, cho phép Chuyen muc dich str dung dat caa Tha tuéng Chinh phu.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
-QLPD: Quan ly dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dt dai nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bo sung
mét s nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 cua Chinh phu swra d6i, bo sung mot $6 nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat dat dai.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

5.3

2

N A A Ban >
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Vin ban dé nghi diéu chinh quyét dinh thu hoi dat,
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat cua Tha tudéng Chinh phu ban hanh trudc ngay X
01 thang 7 nam 2004 (theo Mau s6 03c ban hanh kém
theo Thong tu 33/2017/TT-BTNMT).

5.3.2 Quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho
phep chuyén muc dich sir dung dat cua Thu tuéng Chinh X
phu da ban hanh trude ngay 01 thang 7 nam 2004.

5.3.3. Giay chang nhan quyén su dung dat hoic Glay
chting nhan quyén so hitu nha ¢ va quyen su dung dat & X
hodc Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu




nha & va tai san khac gan lién véi dat da cap (néu co).

5.34. Glay phép dau tu hoac gidy chiing nhan dau tu
hodc gidy dang ky kinh doanh hodc véan ban Chap thuan
chu truong dau tu hodc quyét dinh cha truong dau tu
hodc gidy chting nhan ding ky dau tu da cap (néu co).

5.3.5. Van ban cua co quan c6 tham quyen dé nghl diéu
chinh quyet dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat cua Thu tuéng Chinh
phu (néu co).

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
Thoi gian xir ly: 20 ngay (160 gio) khdng ké thoi gian nguoi s dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh. ‘ ’
- Truong hop khong c6 Ban trich luc ban d6 dia chinh thura dat hodc trich do
5.5 | chinh thira dét thi thoi gian tra két qua dugc tang thém 05 ngay.
- Truong hop diéu chinh lam thay d6i vé co ciu sir dung dat da dugc thé hién
trong quyét dinh cia Tha tuéng Chinh pha thi thoi gian tra két qua duoc ting
thém 20 ngay.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop hd so truc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
5.7 | Lé phi: Khong quy dinh.
5.8 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Ble;u mad
: : gian Keéet qua
- Tiép nhan, kiém tra day dua ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tr Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , Can b tié
UOC| _ v/iét phiéu bién nhan va hen tra két 00 1D 08 giey
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vian phong Ping
ky dat dai.
- Xéc dinh dién tich, loai dat, vi tri. Vien chic Vin
Bwéc | - Thuc hién ,nghi,ép vu Ve lap ban do dia hone Dine kv | 08 gio
2 | chinh khu dét (néu co). P e |
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD.
Buéc | Tham dinh hd so va Du thao To trinh. | Céng chtc Chi | 52 gio




3 cuc QLPD
Ay ~ \ Lanh dao Chi .
Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 08 gio
Phé duyét To trinh. Lanh dao S¢ | 16 gio
Thu’c hién nghiép vu vin thu va chuyén | Van thu Chi 04 gis
ho so sang UBND tinh. cuc QLbD g
Budc | — . . g X, s Van phong : |
4 Trinh UBND tinh ky Quyeét dinh. UBND tinh 40 gio
it i LN Vantho i |
dai cuc QLPD
Bu6C| _ Thyc hien nghigp vu v& chinh Iy hd so
5 dia chinh, co s¢ di li¢u dia chinh, luu | Vién chac Van
trér ho so. phong Bang ky | 12 gio
- Tra ket qua cho Trung tdm Phuc vu dat dai
hanh chinh cong.
Buot | 0 két qua cho t6 chuc, c& nhan. Canbolicp | g gio
6 nhan ho so

6. BIEU MAU: Vin ban dé nghi diéu chinh co cau sir dung dat caa dy an
(MAu s6 03¢ kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT).
7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)

3 | HO so dugce luu tai phong chuyén mdn — Phong luu trit




MAu s 03c-Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT

Tén t6 ChirC.vuuveernnnen ... 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: ... .., NGAY..... thdng ....nam ....

VAN BAN PE NGHI PIEU CHINH
(Quyét dinh thu hoi dat, giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit s6... ngdy ... thang ... nim caa Thi twéng Chinh phi)?

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh An Giang

1. Théng tin chung (Néu ddy di thong tin vé nguwoi sir dung dat, duw an)

2. Thong tin vé dau tw

- Néu day du thong tin vé tén cua giéy’phép dau tu hogc gidy ching nhan dau tu
hoac giay dang ky kinh doanh hoac van ban chap thuan chu truong dau tu hoac quyet dinh
chi trwong dau tu hodc gidy Chl'rng nhan ding ky dau tu di cip, van ban gia han, vin ban
tam dung, van ban hity, van ban cham dut... (giti kém ban sao).

- Néu thong tin thay d6i trong qua tr}nh dau tu (cé phan hda, chuyén nhirong du
an, chia, tach, sap nhdp, mua béan, chuyén doi cong ty....)

- Néu day du thdng tin vé két qua dau tu tinh dén thoi diém bao cao. ..

- Néu day du thdng tin vé du béo kha niang dau tu trong giai doan tiép theo...

(%) Ghi tén t6 chirc (hoic co so tdn gido, cong ddng dan cu...) ghi theo tén trong quyét dinh thu hoi
dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét cua Thi tuéng Chinh pha ban hanh
trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 hozc tén méi, nguoi st dung dat ndp 2 ban (01 ban dé giri Uy ban nhan
dan cap tinh, 01 ban dé giri B$ Tai nguyén va Mbi truong)

2 Ghi theo Quyét dinh thu hdi dat, giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét caa
Thi tudng Chinh pht ban hanh trudce ngay 01 thang 7 nam 2004

% Ghi 15 ho, tén c4 nhan xin st dung d4t/ca nhan dai dién cho ho gia dinh/ca nhan dai dién cho td chirc;
ghi thong tin vé& ca nhén (sd, ngay/thang/ndm, co quan cap Chimg minh nhin dan hoic Ho chiéu...);
ghi thong tin vé td chirc (Quyét dinh thanh 14p co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan té chirc
t6n gido/ding ky kinh doanh/Giay chimg nhan dau tu d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...)



- Néu théng tin danh gia vé nang luc tai chinh (vén, ngudn vén, kha ning huy dong
vén.....dé tiép tuc thuc hién phan con lai cua du an dau tu (geri kém ban sao gidy to chimng
minh nang lyc tai chinh).

3. Thong tin vé thira dit/khu dit da dwoc giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat theo Quyét dinh ciia Thii twéng Chinh phi

- Théng tin vé thira dat theo quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dét caa Thu twéng Chinh phu d3 ban hanh truée ngay 01
thang 7 nam 2004.

- Théng tin vé thira dat theo cac vian ban cua cac co quan, to chirc ¢6 thim quyén
trién khai thuc hién quyét dinh thu hdi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat ciia Thu tuéng Chinh phu (néu co),

- Thong tin vé viéc thuc hién nghia vy tai chinh (ngp tién sir dung dat, tién thué
ddt, phi, 16 phi....ghi no, mién, gidm...), vé tinh trang phap ly thira dat (néu rd két qua doi
V6i viéc cdp Gidy ching nhdn quyén siz dung dat, gidi quyét tranh chdp, khiéu kién...).

- Théng tin vé thay d6i quyén st dung dt (chuyén nhuwong, cho thué, gop von, thé
chdp, tang cho, thu héi dat do vi pham phap lugt, thu héi dat trong trieong hop khdc...).

-Thong tin Khac. ... ..o e

4. Noi dung diéu quyét dinh thu héi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat cia Tha twéng Chinh phi

4.1. Ly do @& nghi diéu chinh:

- Néu rd 1y do theo dé nghi cia ngudi st dung dat..............ooeeeen.....

- Néu 15 1y do theo dé nghi caa co quan c6 tham quyén (cé van bdn Ciia co quan
¢ tham quyén dé nghi diéu chinh quyér dinh thu héi dat, giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung ddt cua Thu reéng Chinh phii - néu co).

4.2. Ngi dung @& nghi diéu chinh co' ciu sir dung dit thé hién trong quyét
dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat cia
Thi twéng Chinh phi (néu co)

Co ciu sir dung dit theo Quyét
STT N@i dung diéu chinh dinh so ... ngay...thang...niam...
caa Tha twong Chinh phua

Pé nghi diéu chinh co
cau sir dung dat

Co cau str dung dét tinh
theo tong dién tich dat
dugc giao, thué ...(ghi
theo ngi dung quyét dinh
cua Thu twong Chinh
phu), trong do:

1.1 | Tong dién tich dét thu hoi

Tong dién tich dat giao
cho chi dau tu st dung
1.2 |theo hinh thuc giao dat
khéng thu tién sir dung
dat (néu co)

Téng dién tich dit giao

1.3 N
cho chu dau tu st dung




theo hinh thirc giao dat co
thu tién sir dung dét (néu
cd)

Téng dién tich dit cho
chu dau tu sir dung theo
hinh thic thué dat (néu
cd)
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Tong dién tich dat giao
1.5 | cho cha dau tu quan ly
(néu co)

1.6 | Thong tin khac...

Co cau sir dung dat tinh
theo tng muc dich s
dung dat/ting hang muc

2.1 | Hang muc/muc dich.......

Dién tich dit

Vi tri, ranh giéi

¢ | Thoihan..., ké tir...dén. ..

Hinh thac st dung
(giao/thué....)

d | Muc dich/chtric ndng...

Nhiing han ché vé quyén
e |cua nguoi su dung dat
(néu co)

4.3. Cam két thuc hién theo co cau sir dung dat sau khi dwoc diéu chinh

- Thyc hién ddy du nghia vu tai chinh phat sinh tir viéc diéu chinh co cau sir
dung dét (nop tien si dung dat, tién thué dat, phivalé phi...)

- Chiu tréch nhi¢m dam bao khong gy thiét hai, anh huéng dén quyeén loi cua
ngug‘yi thar 3 (bén thué dat, phén thé chap, nhan gop von...), phuong an giai quyeét
quyen lgi cua nguoi thir 3 (néu co).

- Nhan ban giao dét trén thuc dia, xac dinh cu thé méc giéi diéu chinh......

- Nop gidy to gbc cho co quan c6 tham quyén dé lam tha tuc diéu chinh co cau
su dung dat....

- Thuc hién dang tién do thuc hién du an, sir dung dat, cu thé la.........

- Chap hanh thyc hién quyét dinh thu hoi dat, ban giao dét theo quyét dinh thu
hoi theo quy dinh cua phép luat (néu cd);

- Cam kétkhac................

Noi nhan: NGUOI LAM PON
Ky, ghi rd ho tén (déng ddu- néu co)




2. Gia han sir dung dat néng nghiép cia Co sé ton gido (M3 TTHC:

1.004217.000.00.00.H01)

SO TAI NGUYEN VA

Ma
hiéu:

QUY TRINH QT-....

MOI TRUONG Ngay |.... /...120..

BH

Gia han s dung dat ndng
nghiép cua Co so tbn giao

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/

Trang /
Phan lién

Lan ban

hanh / Lan

Ngay ban

bo sung

e M@ ta ndi dung sira doi ;
guan viéc : hanh

” - sira doi
swra dol

1. MUC PiCH

Gia han str dung dat ndng nghiép cua Co so tén gido.
2. PHAM VI

Ap dung d6i vai céc co sé tdn gido.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.
- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

- QLbD: Quan ly dat dai




5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet thi hanh mét so dieu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B trusng B Tai chinh
huong dan ve phi va 1€ phi thugc tham quyéen quyet dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

- Thong tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ trusng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé giay chung nhéan quyén st dung dat, quyen
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truéng Bo Tai

5.1 N
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo trusng Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi ti€t Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 ndm 2017 cua Chinh phu swra d6i, bd sung mot so nghi dinh quy dinh
chi tiet thi hanh Luat Dat dai va stra doi, b6 sung mét so dicu cua cac thong tu
hudng dan thi hanh Luat Pat dai;
- Thong tw ;5 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 sua doi, bo
sung mgt so diéu Cua cdc thong tw quy dinh chi tier va hueng dan thi hanh
Ludar Pat dai;
- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19 thang 8 ndm 2021 cta Hoi dong
nhan dan tinh An Giang vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop Ié phi cap glay
chang nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién
véi dat trén dia ban tinh An Giang.
Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Trudc khi hét han sir dung dat ti

5.2 X1 .
thicu la 06 thang.

5.3 Thanh phan hé so Ban | pan sao

chinh

5.3.1. Don déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat theo Mau s6 09/BK ban hanh kém theo Thong tu so X
33/2017/TT-BTNMT.
5.3.2. Gidy chting nhan quyén st dung dat da cap. X

5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo

55 Thoi gian xir ly: 07 ngay lam viéc (56 gio) khong ké thoi gian nguoi sir dung

dat thuc hién nghia vu tai chinh.




10

Truong hop dé nghi cap gidy chang nhan quyén sir dung dat mai thi thoi gian

tra két qua duoc ting thém 03 ngay.

Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 | - Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh,
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
c 7 | L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ctia Hoi
" | dong nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'e;u mad
: * gian | Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , Can bé tié
WOC| _ v/it phiéu bién nhan va hen tra két DO 1D 1 04 giy
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dét dai.
Budc | Guri thong tin dia chinh cho Cuc Thué | Vién chuc Vin
l; dé xéac dinh nghia vy tai chinh. phong Dang ky | 04 gio
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD. dat dai
2. \ \ RSN Cong chac Chi .
Tham dinh ho so va Du thao To trinh. cuc QLDD 06 gio
NI 7 Lanh dao Chi .
Buéc Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 04 gio
3
Phé duyét To trinh. Lanh dao S6 | 04 gio
Thyc hién nghiép vu van thu va chuyén | Van thu Chi 02 id
ho so sang UBND tinh. cuc QLbD g
Buoc | Xac dinh nghia vy tai chinh. ,
:;"1 - Chuyén ket qua cho ngudi st dung Cuc Thue 24 gio
™ | dat, Van phong Pang ky dat dai.
Buwoc | — . . g X, s Van phong : |
4 Trinh UBND tinh ky Quyét dinh. UBND tinh 16 gio
Buéc | Nhan két qua tir Van phong UBND tinh | Vin thu Chi 02 gic
5 |va chuyén cho Van phong Pang ky dat| cuc QLPD g
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dai.

- X&c nhan gia han st dung dat vao
gidy chirng nhan da cap.

- Chinh Iy hé so dia chinh, co s¢ di
liu dja chinh, luu trit ho so.

- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Vién chiic Van
phong Bang ky | 06 gio
dat dai

Buoc| s két qua cho td chirc, c& nhan. Canbotiep | g gio
nhan ho so

6. BIEU MAU: Don ding ky bién dong dét dai, tai san gan lien voi dat
(theo Mau so6 09/DK ban hanh kem theo Thong tu s0 33/2017/TT-BTNMT).
7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3u sb 09/PK
Dgc 1ap - Ty do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Da kiém tra ni dung don ddy du, 6 rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.,

PON PANG KY BIEN PONG V20 sb tiép nhan hd so sé:......Quyén....
PAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT NQy.../ cocoi /.

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh An Giang

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huéng dan viét don truréc khi ké khai; khdng tdy xo4, sia chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chia sé hiru tai san gan lién voi dat

1.1. Tén (viét cha in hoa):
12, DIa O s

2. Giay chitng nhéan da cap
2.1.S6va0 56 CAp GCN:.....oeeeee . : 2.2.S6 phathanh GCN:............o.oooooii... :
2.3.Ngay cap GCN .../ .../ ...c.. ... ;

3. NOI AUNG DIEN @ONG V. ..ottt

3.1. Noi dung trén GCN trugc khi bién dong: 3.2. Nbi dung sau khi bién dong:

6. Giay to lién quan dén ngi dung thay d6i ngp kém theo don nay gom co:
- Giay chiing nhan da cap;

TOi 1 ¢6 nhu cau cap GCN moi [ khéng ¢6 nhu cau cip GCN mdi
T6i cam doan nodi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
e eeeee e, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi r6 ho tén, déng dau néu co)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i Véi hg gia dinh, cd nhdn dé nghi duwoc tiép tuc sur dung dat ndng nghiép khi hét han si dung va
doi véi trwong hep chiing nhégn bd sung quyén sé hizu tai sdn vao gidy chieng nhdn da cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
C6ng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nger'I Kiém tra Glam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vy) (Ky tén, déng ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngll’O’I kiém tra Thi trweéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chuzc vu) (Ky tén, déng ddu)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trudng hop co thay doi tén thi ghi ca
thong tin trudc va sau khi thay doi va nop gidy to chitng minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trrong hop: chuyén tir hinh thire thué dat tra tien hang
nam sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khdng thu tién sir dung dat sang hinh thize thué dat
hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tien si dung dat; , tir hinh thize thué dat tra tien mét lan sang
hinh thize thué dat tra tién hang nam; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén
nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat hoge thong tin vé gidy to phap nhan, gidy to
nhan thén; thay doi dia chi; giam dién tich thiza ddt do sat 16t nhién; thay déi han ché quyén; thay
d6i vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay déi vé tai san gan lien véi dat so véi néi dung da ding ky,
cap giay ching nhdn, dinh chinh gidy chizng nhdn.
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3. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen sur
dung dat déi vei du an phai trinh co quan nha nwéc c6 thim quyen xét
duyet hoac phai cap glay chirng nhan diu tw ma nguwoi xin giao dat, thué
dit 1a t6 chlrc, co’ sO ton gido, nguwoi Vlet Nam dinh cw & nwdc ngoai, doanh

nghi€p ¢6 von diu tw nuéc ngoai, t6 chirc nwéc ngoai c6 chirc nang ngoai
giao (M& TTHC: 1.002253.000.00.00.H01)

QUY TRINH m:u QT-....
Giao dét, cho thué dat khéng | Ngay | ..... /...120..
théng qua hinh thic dau gia | BH
quyén sur dung dat ddi voi du
an phai trinh co quan nha nudc
SO TAI NGUYEN VA | €6 tham quyén xét duyét hodc
MOI TRUONG phai cap giay ching nhan dau
tu ma nguoi xin giao dat, thué
dat 13 to chire, co s& ton giao,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, doanh nghiép co
vbn dau tu nudc ngoai, to chac
nudéC ngoai cO chuc nang
ngoai giao
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC BICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu C?‘ u -Fl;tzgmi/én 2 Lan ban, Ngay ban
Stra doi/ -y M6 ta ngi dung sira doi | hanh/Lan |
Z quan viéc . AR hanh
bo sung Stra doi

stra doi



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133079&qdcbid=2771&r_url=danh_sach_tthc
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1. MUCPICH , ‘
Giao dat, cho thué dat khdng thdng qua hinh thic dau gid quyéen st dung

dat dbi véi du &n phai trinh co quan nha nudc c6 thim quyén xét duyét hoic
phai cip gidy chung nhan dau tu ma ngudi xin glao dat, thué dat 1 to chue, co
SO ton g1a0 nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, doanh nghi¢p co von dau tu
nudc ngoai, t chirc nude ngoai cd chic ning ngoai giao.

2. PHAM VI q
Ap dung do6i vai cac To chire, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢

nudc ngodi, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi, té chic nudc ngodi co
chirc nang ngoai giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- QLPD: Quan ly dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Bat dai naim 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Méi trudong quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 vé sira doi , b6 sung

51 . AR oa
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.
- Nghi quyét sb 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cta Hoi déng nhan dan
tinh quy dinh muc thu, che do6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh ho so
cap gidy chu:ng nhan quyén st dung dat trén dia ban tinh An Giang.
- Nghi quyet’ 5O 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 ciia HDND tinh quy dinh
mure thu, ché d¢ thu, ndp 1€ phi cap gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyen
sO hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.
5.2 | Pieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.
Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
5.3.1. Pon xin giao dat, thué dat (Mau sé 01 duoc ban «
5.3 | hanh Kém theo Thong tu so 30/2014/TT-BTNMT).
5.3.2. Dy 4n dau tu hoic Béo cdo kinh té - ky thuat. X
5.3.3. Quyét dinh phé duyét Du an dau tu hoic quyét X
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dinh phé duyét Béo céo kinh té k¥ thuat.

5.34. Quyet dinh chu truong dau tu cua co quan nha
nudc c6 tham quyén dbi véi du an caa td chic kinh té.

5.3.5. Giay ching nhan dang ky dau tu doi voi dy &n
thudc truong hop phai cap Gidy chung nhan dang ky dau
tu theo quy dinh cua phép luat dau tu.

5.3.6. Bdi véi Doanh nghiép nha nuéc, Cong ty TNHH
Mot thanh vién ma chu s hitu 1a Nha nuge thi phai co
van ban xac nhan cua co quan co tham quyén vé nguon
tién tao quy dat, nhan chuyén nhuong da tra khéng co
ngudn gbc tir ngan sach nha nudc.

5.3.7. Déi véi Doanh nghiép nha nudc dang st dung dat
va da co phan hda thi phai c6 phuong 4an c6 phan hoa
dugc co quan nha nudc c¢d tham quyén phé duyét xac
dinh cu thé khu dat dugc tiép tuc st dung theo cac hinh
thac giao hoac thué.

5.3.8. Truong hop xin giao dat dé sir dung vao muc dich
qudc phong, an ninh thi khong phai nop du an dau tu
nhung phal nop ban sao quyét dinh dau tu xay dyng cong
trinh C]UOC phong, an ninh cua co quan nha nu6ce 6 tham
quyén gom cac noi dung lién quan dén viéc sir dung dat
hoac quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri dong quan
cua Bo Quédc phong, Bo Cong an.

5.3.9. Truong hop du &n sir dung dat cho hoat dong
khoang san thi phai c6 giay phép cua co quan nha nudc
c6 tham quyén theo quy dinh cuaa phap luat.

5.3.10. Céc gidy to vé dat dai, gom:

+ Truong hop dy &n trién khai theo hinh thirc thu hoi dat
thi nop Gidy xac nhan caa Uy ban nhan dan cip huyén
(ban chinh) noi c6 dat vé viéc hoan tat cong tac thu hoi
dat, boi thuong, giai phong mat bang va khdng con céc
tranh chap co lién quan dén khu dat (kém ban sao co
cong chang quyét dinh thu hoi dat, phuong an va cac
chung tir chi tra boi thuong);

+ Truong hop du 4n do Trung tdm Phét trién quy dat
thoa thuan nhan Chuyen nhuong quyen st dung dat thi
nop Hop ddng chuyén nhwong quyen st dung dét co
céng chung, ching thuc kem ban goc Giay chang nhan;

+ Truong hop du an dugc giao dat cdng tir cac co quan
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nha nudce, don vi su nghiép dang quan ly thi cd bién ban
ban giao dat cua don vi dang quan 1y. Truong hop chua
c6 bién ban ban giao dat thi viéc 1ap bién ban ban giao
dat clng véi viéc 1ap bién ban xac dinh ranh gigi, mbc
gidi khi do dac;

+ C4c gidy to khéac co lién quan dén ngudn gdc dat (néu
cod).

5.3.11. Giay ching nhan ding ky doanh nghiép hoic
quyet dinh thanh 1ap t6 chuc.

5.3.12. To khai 18 phi trudc ba; To khai tién st dung dat,
tién thué dat.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
Theoi gian xi ly: 20 ngay lam viéc (160 gio) khong ké thoi gian nguoi sir dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh. ‘ ,
- Truong hqp khong co Ban trl'g:h luc ban d6 dia chinh thira dat hoac trich do
55 chinh thura dat thi thoi gian tra két qua duoc tang thém 05 ngay.
"~ | - Truong hop ky két hop dong thué dat thi thoi gian tra két qua dugc tang thém
03 ngay. ’ o
- Truong hop co quan nha nudc phai thué tu van xac dinh gia dat doi voi cac khu
dat co gia tri trén 20 ty dong thi thoi gian tra két qua dugc tang thém 15 ngay.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so tryc tiep tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién déen TTPVHCC tinh.
* L¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
57 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsé 25/2018/NQ-HPND ngay
07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém Thm B'e;u ma?u/
: ; glan Két qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tr Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh céng. , Can bb tié
Tot 1 vidt phiéu bién nhan va hen tra két 100 Hep 04 gio
1 nhan ho so

qui.
- Chuyén ho so cho Van phong bang
ky dat dai.
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- Xac dinh dién tich, loai dat, vi tri.

Vién chuc Van

Buéc | - Thuc hién nghiép vu vé 1ap ban @6 dia | |, . . .
2 | chinh khu dét (néu co). phorég;f);?g ky| O8gio
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD. atda
Iy \ \ X s Cong chac Chi .
Tham dinh ho so va Du thao To trinh. cuc QLDD 20 gio
Ao ~ ) Lanh dao Chi .
Buéc Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 08 gio
3
Phé duyét To trinh. Lanh dao S¢ 08 gio
Thyc hién nghiép vu van thu va chuyén | Van thu Chi 04 gis
ho so sang UBND tinh. cuc QLbb g
Bwoéc | . , . X, 4 Van phong .
4 Trinh UBND tinh ky Quyét dinh. UBND tinh 24 gio
- Thyc hién nghiép vu ve chinh Iy ho so
dia chinh, co s¢ di liéu dia chinh, to Vién chite Vin
Budc | chire ban giao dat thuc dia; . | shone Pane k¢ | 08 g
5 | - Gii thong tin dia chinh cho Cuc Thué, | P d% he ig Y glo
S& Tai chinh dé xac dinh nghia vu tai a
chinh.
Buéc | Xéc dinh nghia vy tai chinh.
6 |° Chuyén két qua cho ngudi st dung | S¢ Tai chinh
dat, Van phong PBang ky dat dai.
40 gio
Buéc | Xac dinh nghia vu tai chinh. ,
e | Chuyeén ket qua cho nguoi su dung Cuc Thue
dat, Van phong Dang ky dat dai.
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop e Khdng
Bl;o’c ching tur cho Trung tdm Phuc vu hanh Ngm'dzl: dung xac dinh
chinh cong. thoi gian
Budéc | In gidy chang nhan va chuyén Chi cuc V'?n Chuic Val} .
8 | Quan Iy dit dai phong Bang ky | 08 gio
dat dai
2 e - . , A Cong chuc Chi .
Buéc Tham dinh trinh ky giay chirng nhan. cue OLDD 04 gio
9
Duyét trinh Giam doc Sé. Lanh dao Chi 04 gio
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cuc QLPD

Ky giay chiing nhan. Giam déc S¢ | 08 gio

- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé
luu trit hd so.

- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Vién chttc Van
phong Bang ky | 08 gio
dat dai

Can bo tiép
nhan ho so

Bwoc

0 | Tra két qua cho td chirc, c& nhan.

04 gio

6. BIEU MAU: Pon xin giao dat, cho thué dat (theo Mau sé 01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT).
7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv
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MAu sé 01-Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

..., NEAy..... thang .....nam ....

PON ...
Kinh gii: Uy ban nhan dan tinh An Giang
1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat® ..............cco......

co N o o1 B~

v,
>
w
=
o
=
>

(@]
<
Q-
o
3

=
(¢}
o
——
(@]
=
P

. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh dang cac quy dinh caa phép luat dat dai,
nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAC CAM KEL KNAC (NEU COY ..ottt

Nguoi 1am don

(ky va ghi ré ho tén)

L Ghi ré don xin giao ddt hodc xin thué ddt hogc xin chuyén muc dich sir dung dat

2 Ghi rd tén UBND cdp c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

3 Ghi rd ho, tén c& nhan xin si dung dat/ca nhéan dai dién cho hé gia dinh/cd nhan dai dién
cho té chirc; ghi thong tin vé c& nhan (so, ngay/thang/nim, co quan cap Ching minh nhan
dan hodc Hé chiéu...); ghi théng tin vé t6 chirc (Quyét dinh thanh Idp co quan, té chirc sw
nghiép/van ban cdng nhdn té chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chitng nhédn dau tw doi
véi doanh nghiép/té chirc kinh té...)

4 Truong hop da dwoc cap gidy ching nhdn dau twe hodc van ban chap thudn dau tw thi ghi ré
Muc dich sur dung dat dé thuc hién du an dau tw theo giay chuing nhan dau tw hoac cap van
ban chap thudn dau tw

5 Truong hop khi thuc hién céac thi tuc dang ky bién déng ma két qud duwoc xac nhdn vao
Giday chizng nhdn nhuwng nguoi c6 yéu cau gigi quyét thi tuc hanh chinh @é ngh; duwoc cdp
méi Gidy chitng nhdn thi ghi ngi dung “@é nghi cap méi Giay ching nhdén .



21

4. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire ddu gia quyen
sir dung dat d6i véi dw an khong phai trinh co quan nha nwéc cd tham
quyén xét duyét; dw an khong phai cip gidy chitng nhian diu tu; trueong
hop khong phai 1ap du 4n dau tw XAy dung cong trinh ma ngwoi xin giao
dit, thué dat 1a to chirc, co' sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nwéc Ngoai, té chire nwéc Ngoai co chirc
niang ngoai giao (Ma TTHC: 1.002040.000.00.00.H01)

SOTAI
NGUYEN VA
MOI TRUONG

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

Giao dét, cho thué dat khong thdng
qua hinh thuc dau gia quyén sur
dung dat d6i voi du an khdng phai
trinh co quan nha nudc co tham
quyen xet duyét; du an khong phai
cap gidy chiing nhan dau tu; truong
hop khdng phai lap du an dau tu
xay dung cong trinh ma nguoi Xin
giao dat, thué dat 1a to chuc, co so
ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nuGc ngoai, doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngodi, to chic nudc
ngoai co chirc nang ngoal giao

Ngay
BH

..... /...120..

MUC LUC

SUA POl TAI LIEU

1.MUC PIiCH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/Phan
sira doi/ | lién quan viéc
b6 sung stra doi

M0 ta ngi dung sira
doi

Lan ban
hanh / I:ﬁn
sura doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH
Giao dét, cho thué dat khdng thong qua hinh thuc déu gia quyen st dung

dat d6i véi du an khong phai trinh co quan nha nuéc co tham quyén xét duyet
du an khéng phai cip gidy chiing nhan dau tu; truong hop khong phai 13p du an
dau tu xay dung cong trinh ma ngudi xin glao dat, thué dat 1a t6 Chu’c co so ton
gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai, to chirc nude ngoai ¢ chire ning ngoai giao.

2. PHAM VI q
Ap dung doi vai cac To chire, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢

nudc ngodi, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi, té chic nudc ngodi co
chiurc nang ngoai giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- QLPD: Quan ly dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Dat dai nam 2013;
- Nghi dinh sb 43/2014/NB-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai;
- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 vé sta doi , bd
sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh hd
so cap gidy ching nhan quyén sir dung dt trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 ctia HDND tinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp 18 phi cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén
sO hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

5.3

Ban

) Ban
chinh Sa0

Thanh phan hé so

5.3.1. Pon xin giao dat, thué dat (Mau sé 01 duoc ban
hanh Kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT).

5.3.2. Ban thuyét minh du an dau tu d6i véi du an khéng X
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phai trinh co quan nha nudc co tham guyén xet duyét, du
an khong phai cap giay ching nhan dau tu.

5.3.3. Béo c4o kinh té - ky thuat doi voi truong hop
khong phai lap du an dau tu xay dung cong trinh.

5.3.4. Bao cao kinh té - ky thuat xay dung cong trinh ton
gido d6i voi trudong hop xin giao dét cho co sé ton gido.

5.3.5. DBéi v6i Doanh nghiép nha nuéc, Cong ty TNHH
Mot thanh vién ma chu s¢ hitu la Nha nudéc thi phai co
van ban xac nhan cua co quan ¢ tham quyén vé ngudn
tién tao quy dat, nhan chuyén nhuong di tra khéng c6
ngudn géc tir ngan sach nha nuéc.

5.3.6. i véi Doanh nghiép nha nudc dang st dung dat
va da co phan hda thi phai c6 phuong 4n cd phan hoa
duoc co quan nha nudc ¢d tham quyén phé duyét xac
dinh cu thé khu dat duogc tiép tuc st dung theo cac hinh
thac giao hoac thué.

5.3.7. CAc gidy to vé dat dai, gom:

Truong hop du &n trién khai theo hinh thtc thu hoi dat
thi nop Giay xac nhan cua Uy ban nhan dan cap huyén
(ban chinh) noi c6 dat vé viéc hoan tat cdng tac thu hoi
dat, boi thuong, giai phong mat bang va khdng con céc
tranh chap co lién quan dén khu dat (kém ban sao co
cong chang quyét dinh thu hoi dat, phuong an va cac
chang tir chi tra bdi thuong);

+ Truong hop du an do Trung tdm Phét trién quy dat
thoa thuan nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat thi
nop Hop dong chuyén nhuong quyén s dung dat co
cong ching, chang thuc kém ban goc Giay ching nhan;
+ Truong hop du an duoc giao dat cong tir cic co quan
nha nudc, don vi su nghiép dang quan ly thi cé bién ban
ban giao dat cua don vi dang quan 1ly. Truong hop chua
c6 bién ban ban giao dat thi viéc 1ap bién ban ban giao
dat clng voi viéc 1ap bién ban xac dinh ranh giéi, mbc
gidi khi do dac;

+ Céc gidy to khac co lién quan dén ngudn goc dat (néu
co).

5.3.8. Giay chung nhan dang ky doanh nghiép hoac
quyét dinh thanh lap t6 chuc.

5.3.9. To khai 18 phi trudc ba; T khai tién sir dung dat,
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tién thué dat.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
Thoi gian xir ly: 20 ngay lam viéc (160 gio) khong ké thoi gian ngudi st
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ‘ ,
- Truong hqp khong c6 Ban triqh luc ban do dia chinh thua dat hoac trich do
chinh thura dat thi thoi gian tra ket qua dugc tang thém 05 ngay.
5.5 |- Truong hop ky két hop dong thué dat thi thoi gian tra két qua dugc ting thém
03 ngay. , o
- Truong hop co quan nha nudc phai thué tu van xdc dinh gia dat doi véi cac
khu dat cé gia tri trén 20 ty dong thi thoi gian tra két qua duoc tang thém 15
ngay.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiep tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
* L¢ phi: Thu theo Nghi quyét so 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
57 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétso 25/2018/NQ-HDPND ngay
07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'e;u ma?u
: * gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tr Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , Can bb tié
UOC| _\iét phiéu bign nhan va hen tra két DO U1 04 gio
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
- Xéc dinh dién tich, loai dat, vi tri. Vién chic Van
Buwac | - Thuc hién ’nghigep vu V¢ 1ap ban do dia hone Dine kv | 08 gio
2| chinh khu dit (néu co). PR e |
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD.
A s A \ N Cong chuc Chi .
Tham dinh ho so va Du thao To trinh. cuc QLDD 20 gio
Buéc ~ .
Ar o ~ \ Lanh dao Chi .
3 | Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 08 gio
Phé duyét To trinh. Lanh dao So¢ | 08 gio
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Thuc hién nghiép vu van thu va chuyén | Van thu Chi 04 gid
ho so sang UBND tinh. cuc QLbD g
Budc | . . g X, - Van phong : |
4 Trinh UBND tinh ky Quyeét dinh. UBND tinh 24 gio
- Thyc hién nghiép vu vé chinh Iy ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dia chinh, to Vién chire Van
Buérc | chire ban giao dat thuc dia; . | vhone Dine kv | 08 gi
5 |- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué, | PMOR8 PPRE | B6 9
S¢ Tai chinh d¢ xac dinh nghia vu tai
chinh.
Buéc | Xéac dinh nghia vu tai chinh.
‘g - Chuyén két qua cho ngudi st dung | S¢ Tai chinh
dat, Van phong Pang ky dat dai.
40 gi
Buéc | Xac dinh nghia vy tai chinh. ,
l6r, - Chuyén ket qua cho ngudi st dung Cuc Thue
dat, Van phong Pang ky dat dai.
Khong
Buéc Thuc hién nghia vu tai chinh va nop Neoudi si dun Xac
l; chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh & dat ung dinh
chinh céng. thoi
gian
Budéc | In gidy chitng nhan va chuyén Chi cuc Vién chuc Van "
8 | Quan Iy dit dai phong Bang ky | 08 gio
dat dai
A s - M , A Cong chuc Chi .
Tham dinh trinh ky giay chang nhan. cuc QLDD 04 gio
Ay et . £ oz Lanh dao Chi .
Duyét trinh Gidm doc So. cuc QLDD 04 gio
Buéc - .
9 | Ky giay chung nhan. Giam doc S¢ | 08 gio
1&% hhécsr;nghu;p vu chuy&n mon ve Vién chie Vin
- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu pho%%t})da;g ky| 08gio
hanh chinh cong.
Buoc| s ét qua cho td chirc, c& nhan. Canbolicp | gio

10

nhan ho so
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6. BIEU MAU: Pon xin giao dat, cho thué dat (theo Mau sé 01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT)
7.HO SO LUU
Ho so lvu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu trix
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MAu sé 01-Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

..., NEAy..... thang .....nam ....

PON ...
Kinh gii: Uy ban nhan dan tinh An Giang
1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat® ..............cco......
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. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh dang cac quy dinh caa phép luat dat dai,
nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAC CAM KEL KNAC (NEU COY ..ottt

Nguoi 1am don

(ky va ghi ré ho tén)

L Ghi ré don xin giao ddt hodc xin thué ddt hogc xin chuyén muc dich sir dung dat

2 Ghi rd tén UBND cdp c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

3 Ghi 16 ho, tén c& nhan xin si dung dat/ca nhéan dai dién cho hé gia dinh/cd nhan dai dién
cho té chirc; ghi thong tin vé c& nhan (so, ngay/thang/nim, co quan cap Ching minh nhan
dan hodc Hé chiéu...); ghi théng tin vé t6 chirc (Quyét dinh thanh Idp co quan, t6 chirc sw
nghiép/van ban cdng nhdn té chire ton gido/diang ky kinh doanh/Gidy chimg nhdn dau tw doi
véi doanh nghiép/té chirc kinh té...)

4 Truong hop da dwoc cap gidy ching nhdn dau twe hodc van ban chap thudn dau tw thi ghi ré
Muc dich sur dung dat dé thuc hién du an dau tw theo giay ching nhan dau tw hoac cap van
ban chap thudn dau tw

5 Truong hop khi thuc hién céac thi tuc dang ky bién déng ma két qud duwoc xac nhdn vao
Giday chizng nhdn nhuwng nguoi c6 yéu cau gigi quyét thi tuc hanh chinh @é ngh; duwoc cdp
méi Gidy chitng nhdn thi ghi ngi dung “@é nghi cap méi Giay ching nhdén .
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5. Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép co quan c¢é tham
quyén ddi véi to chire, ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh
nghiép cé von dau tw nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.004257.000.00.00.H01)

QUY TRINH msu QT-....
Chuyén muc dich str dung dat | Ngay | ..... /...120..

SO TAINGUYEN VA | phai duoc phép co quan c6 | BH

MOI TRUONG tham quyén d6i voi té chuc,
nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc Ngoai

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bIiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky
Chirc vu

SUA POI TAI LIEU
Trang /
Phan lién
guan viéc
stra doi

Yéu cau
swra doi/
bo sung

] Lan ban_ NGy ban

M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
g, hanh

swa dol

1. MUC PICH

Chuyén muc dich sir dung dat phai duoc phép co quan cé tham quyén doi
Vi to chire, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tu
nudc ngoai.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi cac To6 chuc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- QLbDb: Quan ly dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Dat dai nim 2013;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai;
- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, thu hoi dat;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira di, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.
- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh hd
so cap gidy chl'mg nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop 16 ph1 cap gidy chu’ng nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 cia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia
ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

5.3

\ A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Pon xin chuyén myc dich sir dung dat (Mau s6 01
dugc ban hanh Kém theo Thong tu so 30/2014/TT- X
BTNMT).

5.3.2. Du an dau tu hoac bao cao kinh té - ky thuat. X

5.3.3. Quyét dinh phé duyét du an dau tu hoic quyét dinh

phé duyét béo céo kinh t& ky thuat. X
5.3.4. Quyé:t dinh chu truong dau tu cia co quan nha
nudc cO tham quyén doi vai du an caa to chuc kinh té X

hodc vén ban chap thuan chu truong cho phép co s¢ ton
giao chuyén muc dich cua Uy ban nhan dan tinh.
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5.3.5 Gidy chiing nhan dang ky dau tu doi véi dy én
thuge truong hop phai cap Gidy chiing nhén dang ky dau X
tu theo quy dinh cta phap luat dau tu.

5.3.6. Bdi véi Doanh nghiép nha nuéc, Céng ty TNHH
MGt thanh vién ma chu so hitu 1a Nha nuéc thi phai c6
van ban Xac nhan cua co quan co tham quyén vé nQUOn X
tién tao quy dat, nhan chuyén nhuong di tra khéng co
ngudn géc tir ngan sach nha nuéc.

5.3.7. Glay chang nhan quyen st dung dat hoic Hop
ddng chuyén nhwong quyén sir dung dit dwoc cong
chtng, chang thuc theo quy dinh kém theo Giay chiing
nhan.

5.3.8. Giay chung nhan dang ky doanh nghiép hoac
quyét dinh thanh lap t6 chtrc.

5.3.9. To khai 18 phi trudc ba; To khai thué thu nhap cé
nhan tir chuyén nhugng bat dong san kém ban sao giay
chtng minh nhan dan caa ca nhan chuyén quyén sir dung
dat (truong hop bén chuyén quyén 1a ca nhan), to khai
thué thu nhap doanh nghiép tir chuyén nhuong bat dong
san (truong hop bén chuyen quyen la t6 chire Kinh te) to
khai tién sir dung dat, to khai tién thué dat, phiéu chi
hoac uy nhiém chi.

5.4 | So lwong hd so: 01 bo
55 Thoi gian xi ly: 15 ngay lam viéc (120 gio) khong ké thoi gian nguoi st
™~ | dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop hd so tryc tiép tai TTPVHCC tinh.

- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.

* & phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.

* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsé 25/2018/NQ-HDPND ngay
-7 | 07/12/2018.

* Phi dich va: Thu theo Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém Thot - Biéu mau

gian | Kétqua
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- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.

Buoc | \igt phiéu bién nhan va hen tra két Canboticp | ) gio
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ding
ky dat dai.
- X4c dinh dién tich, loai dat, vj tri. o
. . A X tan 1 X 1. | VIENn chuac Van
Buwac | - Thuc hién ,nghllep vu Ve lap ban do dia hone Dine kv | 08 gio
2 | chinh khu dét (néu co). P d% t daig Y| ved
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD.
2 A \ N Cong chuc Chi .
Tham dinh ho so va Dy thao To trinh. cuc QLDD 16 gio
e e o ) Lanh dao Chi .
Buéc Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 04 gio
3
Phé duyét To trinh. Lanh dao S¢ | 08 gio
Thuc hién nghiép vu van thu va chuyén | Van thu Chi 04 gic
ho so sang UBND tinh. cuc QLbD g
Buwoc| . , . L, a Van phong .
4 Trinh UBND tinh ky Quyeét dinh. UBND tinh 24 gio
- Thyc hién nghiép vu ve chinh Iy ho so
dia chinh, co so dir liéu dia chinh, t6 |, ,.. s
, . z - Vién chirc Van
Buorc | chire ban giao dat thuc dia; | vhone Dine kv | 08 &
5 | - Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué, | P1O"2 “RE Y | 80
S¢ Tai chinh dé xac dinh nghia vu tai
chinh.
Buéc | Xac dinh nghia vy tai chinh.
1; - Chuyeén ket qua cho ngudi st dyng | S¢ Tai chinh
dat, Van phong Dang ky dat dai.
32 gio
Buéc | Xéc dinh nghia vu tai chinh. ’
6 | Chuyen ket qua cho nguoi sir dung Cuc Thu¢
dat, Van phong Pang ky dat dai.
Khéng
Busc Thuc hién nghia vu tai chinh va nop Neusi si dun Xac
u chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh guot Sttt g dinh
7 . n dat "
chinh cong. thoi

gian
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- In va trinh ky noi chinh Iy bién dong
chuyén muc dich str dung dat vao giay

Buéc | Cing nhan da cap. _| Vién chuc Vin
8 |- Thyc hién nghiép vu chuyén mon veé | phong Dang ky | 08 gio
luu trir ho so. dat dai

- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

BuoC| s st qua cho t6 chtc, c& nhan. Canboticp | ) gio
nhan ho so

6. BIEU MAU: Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (theo Mau sé 01
ban hanh kém theo Thong tu 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014)
7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong huyén mdn — Phong luu trit
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MAu sé 01-Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

..., NEAy..... thang .....nam ....

PON ...
Kinh gii: Uy ban nhan dan tinh An Giang
1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat® ..............cco......
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. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh dang cac quy dinh caa phép luat dat dai,
nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAC CAM KEL KNAC (NEU COY ..ottt

Nguoi 1am don

(ky va ghi ré ho tén)

L Ghi ré don xin giao ddt hodc xin thué ddt hogc xin chuyén muc dich sir dung dat

2 Ghi rd tén UBND cdp c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

3 Ghi rd ho, tén c& nhan xin si dung dat/ca nhéan dai dién cho hé gia dinh/cd nhan dai dién
cho té chirc; ghi thong tin vé c& nhan (so, ngay/thang/nim, co quan cap Ching minh nhan
dan hodc Hé chiéu...); ghi théng tin vé t6 chirc (Quyét dinh thanh Idp co quan, té chirc sw
nghiép/van ban cdng nhdn té chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chitng nhédn dau tw doi
véi doanh nghiép/té chirc kinh té...)

4 Truong hop da dwoc cap gidy ching nhdn dau twe hodc van ban chap thudn dau tw thi ghi ré
Muc dich sur dung dat dé thuc hién du an dau tw theo giay chuing nhan dau tw hoac cap van
ban chap thudn dau tw

5 Truong hop khi thuc hién céac thi tuc dang ky bién déng ma két qud duwoc xac nhdn vao
Giday chizng nhdn nhuwng nguoi c6 yéu cau gigi quyét thi tuc hanh chinh @é ngh; duwoc cdp
méi Gidy chitng nhdn thi ghi ngi dung “@é nghi cap méi Giay ching nhdén .
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sir dung dat

lan dau

(Mi TTHC:

SO TAI NGUYEN VA

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

MOI TRUONG
dau

bang ky quyén sir dung dat 1an

Ngay
BH

..... l....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
siwra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
guan viéc
stra doi

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban

swra doi

hanh / Lan

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH o
Pang ky quyéen st dung dat lan dau.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi cac T chirc, co so ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh nghiép c¢6 vén dau tu nuéc ngoai thuc hién dy an dau tu; to
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND:

- STNMT:
- TTPVHCC:

- QLDD:

Uy ban

nhan dan.

So Tai nguyén va Moi truong
Trung tém’ Phuc vu hanh chinh cong
Quan ly dat dai
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5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat DAt dai;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Nghi dinh sé 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira doi, b6 sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vy do dac; dang ky, cap glay chung nhén
quyén st dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia
ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

5.3

Ban

i Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

5.3.1. bon dang ky, cap Giay chiing nhan quyen su dung
dat, quyen sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat X
(Mau sb 04a/DK).

5.3.2. Béo céo két qua ra sodt hién trang sir dung dat
(MAu sb 08a/PK).

5.3.3. Mot trong céc loai gidy to vé quyén sur dung dat
nhu sau:

- Giay to vé quyén duoc st dung dat trude ngay 15 thang
10 nam 1993 do co quan c6 tham quyén cap trong qué
trinh thuc hién chinh sach dat dai cua Nha nuéc Viét
Nam dan cha Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa
Xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Gidy chtng nhan quyen su dung dat tam thoi duoc co
quan nha nudc c6 tham quyén cap hoic c6 tén trong S6
dang ky rudng dat, SO dia chinh trudc ngay 15 thang 10
nam 1993;

- Giay to thanh Iy, hoa gia nha ¢ gan lién véi dat o; giay
to mua nha ¢ thudc so hiru nha nudc theo quy dinh cua
phap luat;

- Giéy to vé quyén su dung dat do co quan ¢ tham
quyén thuoc Che do cii cap cho nguoi str dung dat

- Mot s loai gidy to khac co lién quan dén ngudn goc sir
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dung dat.

5.3.4. Chung tur thuc hién nghia vy tai chinh; glay to lién

quan den viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai, X
tai san gan lién véi dat (néu co).

5.3.5. Truong hop ¢6 ddng ky quyén st dung han ché doi

voi thira dat lien ke phai ¢ hgp dong hodc véan ban thoa

thuan hoac quyét dinh ctia Toa &n nhan dan ve viéc xac lap «

quyén sir dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir

dung thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
55 Thoi gian xi ly: 30 ngay lam viéc (240 gio) khong ké thoi gian nguoi st
™~ | dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.
Noi tiép nhan va tra ket qua:
5.6 |- Nop hc} so truc tiep tai TTEVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
5.7 | Phi dich vu thu theo Quyét dinh sb 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'e;u mau
: * gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , Can bé tié
WOT| _ /it phiéu bién nhan va hen tra két| 2N POUP 1 gg gig
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vian phong Ping
ky dét dai.
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky
vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
Buéc dai. , , Vién chuc Van
5 |” Léap giay xac nhan dang ky dat dai cho | phong Dang ky | 224 gio
ngudi st dung dat. o dat dai
- Luu trir ho so va chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc| s két qua cho td chirc, c& nhan. canbolicp | g gio

nhan ho so
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6. BIEU MAU:
- Mau s 04a/PK: Pon ding ky, cap Giay chang nhan quyén st dung dt,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.
- Mau sé 04b/DPK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha s hitu
chung tai san gan lién véi dat.
- MAu sé 04¢/DK: Danh sach cac thira dat néng nghiép cua cling mot ngudi
str dung, nguoi duoc giao quan 1y dat.
- Mau s6 08a/PK: Béo céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cua to
chuc, co so tdn giao.
- Mau sé 08b/PK: Théng ké cac thua dat (kém theo B&o cdo ra soat hién
trang quan ly, sir dung dat).
7.HO SO LUU
Ho so Iwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@én moén — Phong luu trix
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau so 04a/PK

Péc Iﬁp -Twdo - Hanh phUC PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
* ° ° ° b3 kiém tra noi dung don day du, rd rang,

thong nhat vai gidy to xuat trinh.

o , . . , ~ . R Vao s6 tiép nhan hd so sb:......Quyén....
PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU'DUNG Neiv.. )
PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN i

VOI DAT

KINN QU

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY (Xem kj huwong dan viét don truéc khi ké khai;
khong tay xod, sura chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1 TeN (VIS Chiz INNOA) ...

1 2 Dia chi thuong trl O L

.. (Pdanh  dau
2. Pé nghi: - Pang ky QSDDP ] Ding ky quyén quan ly dat [ ] Va0 6 trong lua

- Cap GCN d6i véi dat [ ] Cap GCN ddi voi tai san trén dat [] chon)

3. Thita @At dAng KY @ ..,

3.L.Thira dAt SO: «.vveveee e 3.2 TODAN A0 SO e ;

RIS O 1T W 11 7 RO ;

3.4. Diéntich: ................m? St dung chung: .........cccouvvrveen. m?; str dung riéng;: .................. m?;

3.5. Str dung VA0 Muc dich: .......coeveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeen. ,tir thoi diém: ... :

3.6. Thoi han dé nghi duoc str dung 1 AU ;

3.7. Ngudn goc SEAUNE D ;

3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb. ... L CUA Lt , 01 dung
QUYL ST QUINE. ...t ;

4. Tai san gan lidn véi dat (Chi ké khai néu cd nhu cau diroc chiing nhdn quyén s¢hizu tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xay dung khéc:

a) L0ai NhA &, CONG tHNNM: ettt n e :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (i véi nha) hoic cONG SUAL (d6i V6i CONG tHNN KNAC): ..vvvveveeereeeeeeceeeeieseseeeesesesnes s :
d) S hiru chung: ..........oovviiiiiieeeee. M2, SO NTU FIENG: o m?;
) KA CAUL. ..., 1) SO TANG: oo :
) ThOT NAN ST MU GEN: ..ottt

(Truong hop cé nhiéu nha o6, cong trinh xdy dung khac thi chi ké khai cac thong tin chung va téng dién tich cia cdc nha o,
cong trinh xay dung, dong thoi ldp danh sach nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cay chil y&U: ..o, ; a) Loai cay chi yéu:.................. ;

b)Dién tich: ..o m?, | b)Diéntich: ......................... m?2;

¢) Ngudn gbc tao lap: ¢) S& hitu chung:...................... m?,
- Ty trong rimg: [ ] | Sohituriéng:....coveererereeenennne. m?;
- Nha nudce giao khong thu tién: [] d) Thoi han s6 hitu dén: ...............
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- Nha nuéc giao co thu tién:

- Nhén chuyén quyén:

- Ngudn vbn trong, nhan quyén: ................
d) S¢ hitu chung: .... m?, S& hitu riéng: ...... m?;

d) Thoihan s hitu dén: .....ooovevviiiiiiei

HEn

5. Nhitng gidy t0 nOP KeI theo: ......... oot

6. C6 nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ...........................................
D8 NG KNAC © .ol

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu tréch
nhiém trudc phép luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi voi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong déng dan cu; nguoi Viét Nam dinh cur o mudc
ngoai so hitu nha o, trir truong hop mua nha, dat cua to chite dau e xdy dung nha o de ban)

1. NGi dung ké Khai SO VAT NIEN Trang: .......c.ccoveiieie e
2. NQUON GOC ST AUNG GAL: ..ot ettt

3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dAng Ky :....ooveee e e,

4. Thoi diém tao 12p tai san gan lien Vi dat 1. ..o oo

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién Vi dat:.........ccoo oo,
6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung:.............ccooeeeeeereeeeeeeans
T.NOTAUNG KhAC 1. e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chwre dia chinh TM. Uy ban nhan déan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truong hop ¢6 gidy to vé quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat thi khong
xac nhdn cac ngi dung tai cac piém 2,3, 4,5, 6 va 7 Muc nay, dding ky riéng vé dat thi khdng
xac nhan néi dung Piém 4, ding ky riéng tai san thi khdng xac nhan néi dung Piém 2 va Diém 3
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Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

(Phaz néu ré co du hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cir phap ly ap dung; truong
hop thita ddt c6 vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat & dwoc cong nhdn va
can cve phap ly)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vi) (Ky tén, déng dau)
Huwéng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, niam sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chiv “H¢ 6ng” (hodc
“Ho ba"), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 gidy chitng minh nhan ddn (néu cé) ciia hai vo
chong chii hé (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To 6 chikc ghi tén vd quyét dinh
thanh Idp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky, co
quan ky van ban). Ca nhdn nwée ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ medc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, qudc tich, s6 va ngdy cap, noi cap hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cing sir
dung dat, cing s¢ hiku tai san thi ké khai tén cdc chii @6 vao danh sdch kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat ‘nong nghi¢p ma khong dé nghi cdp glay hodc
dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira dit néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc
[ chi ghi tong so thira va ké khai tirmg thira vao danh sach kém theo (Mau 04c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué
trd tién mot lan hay thué trd tién hang ndmhodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, can hé chung cw, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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Mau s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Sir dung chung thira d4t | ; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat [ | (ddnh ddu vao 6 tréng la chon)

Tai thira dat so: ......... To ban dd sb: ... Thuodc x3: ........ huyén ........tinh .........
g | Tén nguoi si dung Giay to phap nhan, nhan than ciia nguéi sir
. | dat, chi sé hiru tai | Nam 4 i s& hiru tai san gin lién véi da o o ea
thie ) l} huru t _ dung dat, chi sé hiru tai san gan lien véi dat Pia chi Ghi chu Ky tén
i san gan lien véi sinh ’ ' NGav. than ’
v dat Loai giay to So gay, thang, |- quan cap

nam cap
@ @ ®) @ ®) (6) ™ ®) 9) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi trieong hop thika ddt, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu té chize hogc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc gom ca té chirc, hé gia dinh, cd
nhan; trer truwong hop dat lam nha chung cuw.

- Tén nguoi sir dung c?’dt, tai san gan lien véi ddt dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyér dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tu; hé gia
dinh phdi ghi tén hai vo chong nguroi dai dién
- Céccot 4,5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hogc Hé chiéu (doi véi hé gia dinh, ca nhan); Quyét dinh thanh Igp hodc Gidy déng ky kinh doanh, GCN dau tw
(d6i v6i 16 chirc):

- Truong hop xdc dinh duwoc ty 1é (%) hogc dién tich thugc quyeén si dung, sohitu cia tirng nguwoi thi ghi ty 1¢ (%) hogc dién tich cua timg ngieoi vao cét “Ghi chii”.
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Mau s6 04c/PK
DANH SACH CAC THUA PAT
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY
(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan li8n Vi At COa.......oooovvvvvovveveeeeeeeccecceereseeeeeeee e )
Xa .......huyén ......... tinh .........

So | Thia) To& o Dién tich Thoi han L .
thae | dat | ban do Pia chi thira dat * Muc dich sir dung dAt . Nguon goc st dung dat

tw | sb ) (m?) : : sir dung dat

() 2 ®) 4) (®) (6) 0] ()
Ghi chli: Mau nay si dung cho trwong hop nguoi sir dung nhiéu thita dat nong nghiep s ngay ... thang ...... nam ......

CCi nhu ’Cauig:ap chung 01 GCN va truong hop nguoi duwoc nha nwoc giao quan ly dat Ngudi viét don
dang ky nhieu thura dat.

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau - néu c)
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Tén to chirc bao céo:............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s6 08a/PK
Piachic............c.ooooiiiiinl, Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

............... ., NQay .....thang .... nam 20.....
BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dat cia to chire, co sé ton gido
Kinh giri: Uy ban nhAn dan ............cccoooevein...
I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT
1. TN t6 ChC ST AUNg GAL: ..o

) e

(Truwong hop khu dat c6 nhiéu thira dat thi Igp danh sach ting thia dat kém
theo)

3. Tong dién tich dat dang quan ly, st dung: ....................... m?; trong do:

3.1. Dién tich dat st dung dung muc dich: .......................... m?

3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két str dung: ............... m?

3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: ............. m?

3.4. Dién tich dat dang bi 1an, bi chiém: .............................. m?

3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chp st dung: ..................... m?

3.6. Dién tich dat da b tri 1am nha ¢ cho ho gia dinh can bd, cong nhan Vlen
cua don vi dang 1am viéc hoic di nghi huu, nghi viéc theo ché do: .................. m?

3.7. Dién tich dat chua st dung: ..o m?

3.8. DIt tHCh KNAC: v, m?

4. Myc dich st dung dat:

4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: ........cooveveeeen,

4.2. Muc dich thuc té dang sir dung:

- s m?

- e, m?

5. Tai san gén lién voi dat (dol véi trudng hop cua té chuc):
Pic diém caa tai san
(s0 tang, két cau, ¢ap | Thai han
hang cbng trinh; loai ’
cay rung, cay lau
nam)

Dién tich XD | Dién | Hinh thic
hodac dién |[tichsan| sé hiru
tich chiém | (cong | chung,

dat (m?) XUAt) riéng

Loai tai san o
sé hiru

I1. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngay....thang ..... ndm ...... Thoi han sir dung dén ngay .... thang
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I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dat dugc Nha nudc giao khong thu tién s dung dat: ................ m?
2. Dién tich dat dugc Nha nuéc giao c6 thu tién st dung dat: ..................... m?
3. Dién tich dat duoc Nha nudc cho thué tra tién thué mot lan: ................... m?
4. Dién tich dat duoc Nha nude cho thué tra tién thué nhiéu lan: ................ m?
5. Dién tich dat dugc Nha nuéc cho thué tra tién thué hang nam: ............... m?
6. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sit dung dat:................ccco..... m?
7. Dién tich dat c6 ngudn gbc khac (ghi cuthé):.........oooveiveiiii i, m?

IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI
1. Loai nghia vu tai chinh vé dat dai da thyc hién hodc chua thuc hién

1.1. Tién st dung dat da ndp: ................... d; So tien coNNo:...ocovvvvvnnn d
1.2. Tién thué dat d3 ndp: .....oevvveeeeneennn... d, tinh dén ngay ... /... /...... ,
1.3. Thué chuyén quyén SDP di nop:..........d; Sé tién con ng:............. d
1.4. L¢ phi truéc ba da ndp:...........oeene. d Sétienconng: ................ d
Cong tong b tién 43 nop: «...ooevvneeieieeeeann. d; Sétiénconno: ... d
2. S6 tién da thanh toan c6 ngudn goc tir ngan sach nha nude: .................... d
(BANG CRIEL e )

~ V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG DPAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO

PSP
e
G PP
VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi duoc tiép tuc st dung :.......o..vevvvnnnn. m?

2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ...................... m?

3. Hinh thuc st dung dat lua chon (d6i véi don vi sw nghiép, doanh

(Chon mét trong cac hinh thize: giao dat co thu tién, thué dat tra tién mét lan,
thué dat tra tién hang nam theo quy dinh cia phap lugt).

4. Kién nghi giai phap xir 1y di véi dién tich dat bi Ian, bi chiém; dang cho thué,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bd tri 1am nha & cho can bo va nhan

Cam doan ndi dung béo cdo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung da bao cao.

Keém theo béo co co céc gidy to sau day:

- Trich luc ban @6 dia chinh (hodc bdn trich do dia chinh khu dat quan 1y, sir
dung);

- Thdng ké cac thira dat dang str dung (néu cé nhiéu thiza dat);

- Giay to vé quyén sir dung dat hién c6 (ban sao hogc bdn gac).

Pai dién cia to chirc sir dung dat
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau néu cd)
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Pon vi bdo céo:............ THONG KE CAC THUA PAT MAu s6 08b/PK

................................... (Kém theo B&o céo ra soat hién trang quan ly
sw dung dat so ...... ngay ... thang ... ... nam... ... )

Sé Sé Dién Tén tf; Chﬁ’C, h(} Tél san gﬁn lien véi

tor thita tich | Mue dich gia dinh, ca Nguén gbc | dat (ghi logi tai san, dign
ban X sitdung | nhan khac dang | sirdung | tich XD, so tang, ket cau,

; dat (m?) , £ 2 ddc diém khéc)
do sir dung (neu co)

@) @ ® O ®) ©®) @

Ghi ch: Mdu nay Idp cho toan bg dién tich dat cua té chic va Igp theo thi ty
ting to ban do, timg thira dat;

Cot 5: ghi tén nguoi dang sir dung do thué, muon dat, lan chiém dat, dwoc phan 1am nha
op

Cét 6: ghi o hinh thite “Thué dat” hodc”Muron ddt, lan chiém dat, diroc phan 1am nha

Céi 8: doi véi cong trinh xay ding thi ghi dién tich xay dung; déi véi cay ring va cay
lau nam thi ghi dién tich c6 cy va logi cay chu yéu
Nguoi lap Pai dién cia to chirc sir dung dat

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)
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7. Piang ky dat dai 1an dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nwéc giao
dit dé quan ly (Ma TTHC: 2.001938.000.00.00.H01)

M3 QT-....

QUY TRINH hieu:

SO TAINGUYENVA ——
MOI TRUONG bang ky dat dai lan dau doi | Ngay |..... /....120..

Véi truong hop duge Nha nuéc | BH
giao dat dé quan ly

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
Yeucau oo s ien .. | Lanban Ngay ban
Stra doi/ o M6 ta noi dung sira doi | hanh /Lan | 3
2 guan viéc o R hanh
bo sung o AR Stra doi
sura dol
1.Mycpbich o
bang ky dat dai lan dau doi vai truong hgp duge Nha nude giao dat dé
quan ly.
2. PHAM VI

- Uy ban nhan dan tinh;

- Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran;

- T6 chirc dugc giao quan ly cong trinh cdng cong;

- T6 chuc kinh té duoc giao quan Iy dién tich dat dé thuc hién du an dau tu
theo hinh thiic xay dung - chuyén giao va cac hinh thirc khac theo quy dinh cua
phap luat dau tu;

- T6 chirc dugc giao quan ly dat c6 mat nudc cua cac séong va dat cd mat
nudc chuyén dung.

- T6 chire duoc giao quan ly quy dat da thu hoi theo quyét dinh cia co quan
Nha nudc ¢6 tham quyén thu hoi;




47

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- QLbDb: Quan ly dat dai

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/NDB-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh maot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s& 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo trusng Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

51 |- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 sira ddi, b sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.
- Quyét dinh s0 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cua UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, ’cap gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia
ban tinh An Giang.
5.2 | Pidu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khong.
Thanh phan hé so Bin 1 g sao
chinh
5.3.1. Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat X
(theo Mau so 04a/DK).
5.3 |5.3.2. Bdo cdo két qua ra soét hién trang sir dung dat y
(Mau so6 08a/PK).
5.3.3. Vin ban cua co quan nha nudc co tham quyén vé «
viéc giao dat dé quan ly (néu co).
5.3.4. So do hogc trich do dia chinh thira dat, khu dat y
duoc giao quan ly (néu co).
5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
55 Thoi gian xi I_)’/: 15 ngay Iam viéc (120 gio) khong ké thoi gian nguoi sir
"~ | dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.
c g | Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.
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- Nop hd so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.

5.7 | Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh s 31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm B'e;u mztu
: * gian Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tr Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng. Y
Budc Vi ke i A . A \ 2 1A Can bo tiep -\
1 ;]u\glet phicéu bién nhan va hen tra két nhan hé so 08 gio
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
- Cap nhat thong tin thira dat ding ky
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
Buéc dai. ’ , Vién chuc Van
112’ - Lap gidy xac nhan dang ky dat dai cho | phong Dang ky | 104 gio
ngudi st dung dat. o dat dai
- Luu trir ho so va chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng.
Budc 2 LAt i 2 b s A Can bo tiép .\
3 Tra két qua cho to chic, ca nhan. nhan hd so 08 gio

6. BIEU MAU:
- Mau s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Giay chang nhan quyén st dung dat,

quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha s hitu

chung tai san gan lién véi dat.

- Mau sé 04¢/PK: Danh sach cac thira d¢at ndng nghiép cua cling mot nguoi

st dung, nguoi duoc giao quan 1y dat.

- Mau s6 08a/PK: Béo céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cua to

chtrc, co so ton giao.

- Mau sb 08b/PK: Thong ké cac thira dat (kém theo Bao céo ra soat hién

trang quan Iy, sir dung dat).

7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gdm cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Thanh phan hé so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so
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Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét tha tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 04a/PK

Péc 1ap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

Pi kiém tra noi dung don

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | day du, rd rang, thong nhat

PAT, QUYEN SO HUU NHA & VA TAI SAN KHAC GAN LIEN | Véi gidy to xuat trinh.

VOIDAT Vao s6 tiép nhan ho so
SO:...... Quyen
Ngay...... /o /e

KINN QU s I
Nguwai nhan ho so

(Ky va ghi rd ho, tén)

l. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY (Xem kj huwong dan viét don truéc khi ké khai;
khong tay xod, sura chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TEN (VI ChiZ INN0A) . ..o

1 2 Dia chi thuong trh (O L e,

. . ) (Pdnh  dau
2.Pénghi: -Pangky QSDD 1  Pangkyquynquantydit L[] |V vio o
- Cap GCN dbivéidatl | Cap GCN ddi voi tai santréndaf_|  |trong  lua

chon)

3. Thira dAt dANG KY @ oo,
3.1.Thta dAt S8: .oovveeee e, 3.2, TOhAN AO SO: +vvvve e ;
R 5 I T ol 1) 10 7Y OO ROTRPRRPRPI ;
3.4. Diénftich: ..................m% st dung chung: ......ccccoeuuueee. m?; st dung riéng: .........c......... m?;
3.5. St dung VA0 MUuc dich: .......oveeeeeeeeeeeeeee e ,tir thod diém: ..., :
3.6. Thoi han d& nghi GUOC ST AUNE FAL: c..c.veveeceeeeeec e :
3.7. NGUON ZOC ST AUNZ Dot ;

3.8‘. Co quyén su dung han ché ddi véi thira dat sb....... LCUA .t , 01 dung

QUYEN ST QUNE. ..ttt ettt et et et e e et et e e e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu ¢ nhu cau dirot chiing nhan quyén s¢hizu tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xay dung khac:

a) L0ai Nha &, CONG tHINNM: Lottt r e, :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (d@oi vai cong trinh KNAC): .......covvveevevevereeceienn, :
d) Sé hituchung: ...........oooviiiieiieeee. M2, SENTU FENG: i m?;
@) KEE CAUL. ..o, 5 €) SOLANG: oo :

) ThOT NAN ST NTU GEN .ovoeeeeeee ettt sttt
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(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va
tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, céng trinh

kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong:

4.3. Cay ldu nam:

a) Loai cay chil y&U: .......ooooveiiiiiiiie i, ;
b) Dién tich: ......oooiviniiiiiii 2
¢) Ngudn gbc tao 1ap:

- Ty trong rimg:

- Nha nudc giao khong thu tién:

- Nha nuéc giao co thu tién:

- Nhéan chuyén quyén:

=

HEENN

- Ngudn von trong, nhan quyén: ..................

a) Loai cay chi yéu:.................. ;
b) Dién tich: ..............coeeninl m?;
¢) S& hitu chung:.................... m?,
SO hiru riéng:......cooeveveerrerennnen. m?;
d) Thoi han so hitu dén: ...............

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: ...l

d) S& hitu chung: .... m?, S& hitu riéng: ...... m?;

d) Thoi han sé hitu dén: ............ocoooiiiiii

5. Nhirng gidy to' nop kém theo: ..........................
DEnghi KNAC & . .ovveiieiie e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung su that, néu sai tdi hoan toan chiju

trach nhiém truéc phap luat.

., ngay ...

thang ... nam ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong do”‘ng dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai so hitu nha o, trer truong hop mua nha, dat cua to chite dau nr xay dung nha o de ban)

1. NGi dung ké khai so véi hién trang: ..........cccecvevnenee.
2. Nguon goc st dung dat: .......cccceeeevveeeveeeeeeeeeeens
3. Thoi diém sir dung dat vao muyc dich dang ky :.......
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4. Thoi diém tao 12p tai San gan lien VT dAt 1.....oeieee e el

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién Vi dat:..........ooo oo,

6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dUng:............oooeeeeeeeeeeeeeeeeene.
F.NOLAUNG KNAC ..o e

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan déan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truong hop ¢ giay to vé quyen si- dung dat, quyen so hizu tai san gan lien véi dat thi khong
xac nhan cac noi dung tai cdc piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng
x&c nhdn ngi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac nhdan néi dung Diém 2 va Piém 3
Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT DPAI

(Phal néu ro co du hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cie phap ly &p dung, truong
hop thura ddt ¢é vweon, ao gan lien nha & thi phdi xac dinh rd dién tich dat & duwoc cdng nhgn va
can cir phap ly)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va churc vy) (Ky tén, déng dau)
Huwdng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, sé gzay CMND; ho gia dinh ghi chit “H¢ ong” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy chimg minh nhdn dan (néu c6) cia hai vo
chong chii hé (nguoti co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To 6 chirc ghi tén va quyet dinh
thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky, co
quan ky van ban). Ca nhan nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuoc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, quoc tich, sé va ngay cap, noi cap hé chiéu. Trueong hop nhiéu chi ciing sie
dung dat, cing s¢ hiku tai san thi ké khai tén cac chii @6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ‘nong nghiép ma khong de nghi cdp gzay hodc
dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc
[ chi ghi tong so thira va ké khai tirmg thira vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué
trd tién mot lan hay thué tra tién hang namhodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Miu sé6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Sir dung chung thira dat] |

Tai thira dat so: ......... To ban dd sb: ... Thuodc x3: ........ huyén ........tinh .........

; S& hiru chung tai san gan lién vei daf |

(dénh ddu vao 6 trong lira chon)

Tén ngwoi Sir dung

Giay to phap nhan, nhan than cia nguoi sir

S6 | s >
, | dat, cha sé hivru tai | Nam 4 i sé hivu tai san adn lién véi da . . . ,
thie i gk lién voi A dung dat, chi sé hiru tai san gan lien véi dat Pia chi Ghi ch Ky tén
ty X NS : Ngay, thang, )
dat Loai giay to So nim cAp Co quan cap
(Y] @ ©) (O] ®) ®) U] ®) ©) (10)

Hudéng dan:

- Mdu nay ap dung déi véi trieong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cia chung nhiéu té chirc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc

gom cd té chirc, hé gia dinh, cd nhén; triv truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sur dung dat, tai san gan lién voi dat dwgc ghi day dii theo giay CMND, hg chiéu, Quyér dinh thanh I@p hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw; hg gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai di¢n , ’
- Cac cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thdng tin vé Giay CMND hodc Ho¢ chieu (doi voi hé gia dinh, cd nhdin); Quyet dinh thanh Igp hogc Giay

dang ky kinh doanh, GCN ddu tw (@61 Véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hogc dién tich thugc quyén si dung, sé hiru cua tieng nguoi thi ghi ty 16 (%) hodgc dién tich cia

tirng nguoi vao cot “Ghi chi”.
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Mau s6 04c/PK
DANH SACH CAC THUA PAT
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

Xa........huyén ......... tinh .........

S6 | Thia| To

g . R . Dién tich Thoi han s .
thee | dat | ban do Pia chi thira dat ’ Muc dich sir dung dét i Nguon goc sir dung dat
tw | sb ) (m?) i ' sir dung dat
(@) @ ® 4) ®) (6) O] @®
Ghi chli: Mau nay si dung cho trweong hop nguoi sir dung nhiéu thita dat nong nghiep v ngay ... thang ...... nam ......

Cov nhu ’Cau‘f‘:ap chun@r 01 GCN va truong hop nguoi dwoc nha nuwéc giao quan ly dat Nguoi vi &t dom
dang ky nhieu thira dat.

(Ky va ghi r ho tén, déng dau - néu co)
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Tén t6 chirc bao céo:............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s6 08a/PK
Piachi......................... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:  /IBC ., NQAY ..... thang .... nam 20.....
BAO CAO

K&t qua ra soat hién trang sir dung dit cia to chire, co sé ton gido
Kinh gii: Uy bannhan dan ...............c..ccooeee..
I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

A

1. TN t6 ChlrC ST Aung QAL . ..ooeeeee e

) e
(Truong hop khu dat c6 nhiéu thira ddt thi 1dp danh sach ting thiza dat kém theo)
3. Tong dién tich dat dang quan ly, sirdung: .............ccccoeeevvnnn, m?; trong do:
3.1. Dién tich dat st dung dung muc dich: .......................... m?
3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két str dung: ............... m?
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: ............. m?
3.4. Dién tich dat dang bi 1an, bi chiém: .............................. m?
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chp st dung: ..................... m?
3.6. Dién tich dat da bd tri 1am nha & cho ho gia dinh can bg, cong nhan Vlen
cua don vi dang 1am viéc hoic di nghi huu, nghi viéc theo ché do: .................. m?
3.7. Dién tich dat chua st dung: ..o m?
3.8. DItn tHCh KNAC: vt e, m?
4. Myc dich st dung dat:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: ..........ovveeeein,
4.2. Muc dich thuc té dang sir dung:
- e, m?
- e, m?
5. Tai san gan lién voi dat (ddi véi truorng hop cua to chuc):
Dién tich Pic diém caa tai san
Loai tai | XD hoac | Dién tich | Hinh thiic sé (sb téng, két‘céu, C4P | Thei han
San dl_(;,n tich | san (cong hu'u_(zhung, hang cbng trinh; loai % hﬁ’l.J
chiem dat | xuat) riéng cay rung, cay lau
(m?) nam)
I1. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngay....thang ..... ndm ...... Thoi han sir dung dén ngay .... thang
nam .......
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT
1. Dién tich dat dugc Nha nudc giao khong thu tién s dung dat: ................ m?

2. Dién tich dat dugc Nha nuéc giao c6 thu tién st dung dat: ..................... m?
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3. Dién tich dat duoc Nha nudc cho thué tra tién thué mot lan: ................... m?
4. Dién tich dat dugc Nha nude cho thué tra tién thué nhiéu lan: ................ m?
5. Dién tich dat dugc Nha nuéc cho thué tra tién thué hang nam: ............... m?
6. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat:.................c........ m?
7. Dién tich dat c6 ngudn gbc khac (ghi cuthé):.........oooveiveiiii e, m?

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI
1. Loai nghia vu tai chinh vé dat dai da thuc hién hoic chwa thuc hién

1.1. Tién st dung dat d3 ndp: ......oovveveen... d; Sétienconno:...cooovvvennn. ... d
1.2. Tién thué dat d3 ndp: ......covveeevnneennn... d, tinh dénngay ... /... /......,
1.3. Thué chuyén quyén SDP di nop:..........d; S6 tién con no:............. d
1.4. L& phi truéc bada ndp:.................... d; Sétienconno: ....oeeveenee.. d
Cong tong b tién da nop: «...ooevvneeeeieeeeann d; Sétiénconno: ..., d
2. S6 tién da thanh toan c6 nguon goc tir ngan sach nha nude: .................... d
(BANG CRIEL . )

~ V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG DPAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO

PR
VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghij duoc tiép tuc st dung :..............eevueeere
2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan Iy: ...................... m
3. Hinh thuc st dung dat lua chon (d@6i véi don vi sw nghiép, doanh

2

(Chon mét trong cac hinh thize: giao dat co thu tién, thué dat tra tién mét lan,
thué dat tra tién hang nam theo quy dinh cia phap lugt).

4. Kién nghi giai phap xu 1y ddi véi dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thug,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bo tri 1am nha & cho can bo va nhan

Cam doan ndi dung béo cdo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé noi dung da bao céo.

Keém theo béo co co céc gidy to sau day:

- Trich luc ban @6 dia chinh (hodc bdn trich do dia chinh khu dat quan 1y, sir
dung);

- Thdng ké cac thira dat dang str dung (néu cé nhiéu thiza dat);

- Giay to vé quyén sir dung dat hién c6 (ban sao hogc ban gac).

Pai dién cia to chirc sir dung dat
(Ky tén, ghi r ho tén va déng ddu néu co)
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Pon vi bdo céo:............ THONG KE CAC THUA PAT Mau sb

................................... (Kem theo Bao céo ra soat hién trang quan ly 08b/DK

st dung dat so ... ngay ...... thang ......

nam...... )

S s Dién Tén t chirc, ho Tai san gan lién véi
N () ‘ , . . L, A X X . C e A
0 | e | tich | Mucdich gia dinh, ca | Nguén géc | dat (ghi logi tai san, di¢n
ban p sirdung | nhan khac dang | sirdyng | tich XD, sotang, ket cau,

; dat (m?) , £ 2 ddc diém khéc)
do sir dung (neu co)

@ @ ® © ®) © @

Ghi cha: Mdu nay ldp cho toan bg dién tich dat cua té chirc va ldp theo thir tu
ting to ban do, timg thira dat;

Cot 5: ghi tén nguoi dang sir dung do thué, muon dat, lan chiém dat, dwoc phan 1am nha
op

Cét 6: ghi rd hinh thite “Thué dat” hodc”Muron ddt, lan chiém dat, diroc phan 1am nha

O,... .

Céi 8: doi véi cong trinh x@y dieng thi ghi dién tich xay dung; doi véi cy ring va cay
ldu nam thi ghi dién tich c6 cay va logi cay chu yeu

Nguoi lap Pai dién cia to chirc sir dung dat

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)
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8. Xéa ding ky cho thug, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung dat,
quyén sé¢ hiru tai san gin lién véi dit (M3 TTHC: 1.004238.000.00.00.H01)

QUY TRINH m:u QT-...
SO TAI NGUYEN VA Xoba dang ky cho thué, cho Ngay | ..... /....120..

MOI TRUONG thué lai, gop von bang quyen | BH
su dung dat, quyen SO hitu tai
san gén lién véi dat

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bIiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
Yeucau | ppanlien Lanban. | \gay ban
sira doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
Z quan viéc M hanh
bo sung o R sira doi
swa dol

1. MUC PiCH

Xo6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén su dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi T6 chuc, nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nuwdc ngoai thuc hién dy an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.
- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

- QLDbD: Quan ly dat dai



58

5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat sé 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat DAt dai;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ truéng Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ truong B Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chuang nhén quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B truong B Tai chinh
huéng dan vé phi va I¢ phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan

>1 dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira di, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.
- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ctia HDND tinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp 18 phi cip gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.
- Quyét dinh s 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vy do dac; dang ky, cap glay chung nhén
quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia
ban tinh An Giang.
Picu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Viéc gop vén bang quyén sir dung
dat cham dut trong cac trudong hop sau day:
- Hét thoi han gop von bang quyén st dung dat;
- M6t bén hoic cac bén dé nghi theo thoa thuan trong hop déng gop von;
- Bi thu hoi dét theo quy dinh cua Luat Dit dai;
59 |° Bén gop von bang quyén sir dung dat trong hop dong hop tac kinh doanh
| hoac doanh nghiép lién doanh bi tuyén bd phé san, gial thé;
- C& nhan tham gia hop ddng gop vén chét; bi tuyén bé 1a da chét; bi mat hoac
han ché nang luc hanh vi dan sy; bi cdm hoat dong trong linh vuc hop tac kinh
doanh ma hop déng gop von phai do ca nhan dé thuc hién;
- Phap nhan tham gia hop déng gop von bi cham dut hoat dong ma hop dong
g6p vén phai do phap nhan d6 thuc hién.
Thanh phan hé so Bian 1 g sao
chinh
5.3 |5.3.1. Hop dong, van ban thanh ly hop dong cho thug,
cho thueé lai, gop vén bang quyén sir dung dat, quyén so
X
hitu tai san gan lién voi dat da duoc cong chang, ching
thuc theo quy dinh.
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5.3.2. Gidy chting nhan quyén st dung dat da cap.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
5.5 | Thai gian xir ly: 03 ngay lam viéc (24 gio).
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |-Nop hc} so truc tiep tal TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
£ 7 | * L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
" | * Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh s6 31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0’| B'e;u mavu
: * gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
.. _| Phuc vu hanh chinh cong. A ik
Buwoc X A N . A Can bo tiep .
1 ;]u\glet phiéu bién nhan va hen tra két nhan hd so 04 gio
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
|- Bang ky bien dong, chinh ly ho so dia | \ ;s chie van
Buwérc | chinh, co & dir lidu dia Cblnh.’ hone Pane kv | 16 dio
2 |- Luu tri hd so va chuyén két qua cho | PTO78 “HE S g
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng.
BuwéC| .,z X e a Can bo tiép "
3 Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. ahan hé so 04 gio

6. BIEU MAU: Khong.

_7.HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT | Tai ligu trong hé so
1 | Thanh phan hd so theo muyc 5.3
5 Két qua giai quyét hc‘} SO ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu trix
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9. bang ky bién dong veé st dung dat, tai san gan lién véi dat do ‘thay
déi thong tin ve ngudi dwoc cap Gidy chitng nhan (déi tén hoic gidy to
phap nhan, glay to nhéin than, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat |6 tw
nhién; thay doi ve han ché quyen st dung dit; thay ddi vé nghia vu tai
chinh; thay ddi vé tai san gan lien véi dat so véi ngi dung da dang Ky, cap
Giay chirng nhan (Ma TTHC: 1.004227.000.00.00. H01)

QUY TRINH m:lu QT-....
bang ky bién  dong Vé st dung | Ngay | ... /....120..
dat, tai san gan lién Véi dat do | BH
thay dbi thong tin vé nguoi
dugc cap Gidy ching nhan

MOI TRUGNG nhan, glﬁy t0 nhan than, dl,a
chi); giam dién tich thua dat
do sat 16 tu nhién; thay d6i vé
han ché quyén sir dung dat;
thay doi vé nghia vu tai chinh;
thay doi vé tai san gan lién voi
dat so véi noi dung da dang
ky, cap Giay chang nhan
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC BICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu C?' u g;?ﬁggli/én 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o M6 ta noi dung sira doi | hanh /Lan | 3
2 guan viéc . LR hanh
b6 sung sira doi

stra doi
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1. MUC PICH
bang ky bién dong Ve su dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi

thdng tin vé nguoi dugc cap Gidy chung nhan (dol tén hoic gidy to phap nhan,
gidy to nhan thén, dia chi); giam dién tich thua dat do sat 16 ty nhién; thay doi vé
han ché quyén sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san
gan lién véi dat so véi noi dung da dang ky, cap Gidy chang nhan.

2. PHAM VI 7
Ap dung doi véi To chtrc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh

nghiép ¢d von dau tu nuwdc ngoai thuc hién dy an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- QLPD: Quan ly dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/NDB-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& htru nha G va tai san khéac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua Bo truong Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi d¢ong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira di, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét Nghi dinh $6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 ndm 2017 cua Chinh phu sta d6i, bo sung mot $6 Nnghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va sira doi, b sung mot sé diéu cua cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat dat dai;

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
murc thu, ché do thu, nop 1¢ phi cap gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s& 31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 cua UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia
ban tinh An Giang.
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5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

5.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

5.3.1. Don déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat (Mau s6 09/PK duoc ban hanh kém theo Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT).

5.3.2. Gidy chting nhan quyén st dung dat da cap.

5.3.3. Mot trong cac gidy to lién quan dén noi dung bién
dong (ban chinh hoac ban sao c¢6 cdng chung hoac ban
sao c6 ddi chiéu):

+ Vin ban caa co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy
dinh cua phéap luat vé viéc d6i tén, dia chi cua to chuc
(kém theo ban sao gidy to trudc khi doi tén, dia chi);

+ Giay chung nhan dang ky doanh nghiép trong truong
hop chuyén tir ho gia dinh, c4 nhan sang doanh nghiép tu
nhan (néu 1a ho gia dinh thi ndp thém vian ban cia cac
thanh vién trong ho gia dinh doéng y dua quyén st dung
dat cua ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan di duoc
cong chang, chirng thuce theo quy dinh);

+ Vin ban xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé tinh
trang sat lo tu nhién d6i voi truong hop giam dién tich
thira dat, tai san gan lién voi dat do sat 16 tu nhién;

+ Chung tir ndp nghia vu tai chinh ddi véi truong hop co
ghi ng hoac cham nop nghia vu tai chinh;

+ Mot trong cac giay to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33
va 34 ctua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014
ctia Chinh phu thé hién noi dung thay d6i d6i véi truong
hop thay d6i théng tin vé tai san gan lién véi dat da ghi
trén Giay ching nhan.

5.3.4. To khai 1& phi trudc ba.

5.4

S6 hwgng hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gid) khéng ké thoi gian ngudi sir dung

dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Truong hop c6 thay doi vé dién tich ma phai do dac lai thi thoi gian tra két

qua duogc tang thém 05 ngay.

- Truong hop ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dan dén phai diéu chinh
hop dong thué dat thi thoi gian tra két qua duoc tang thém 05 ngay.

Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.

- Nop hd so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.

* ¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021.

> |« ppj dich vu: Thu theo Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'e;u mau
: * gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. ’ CAn bé ti
WOC| _ viét phidu bién nhan va hen tra két MO TR 0g gioy
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
| f?ang ky ?lel} d.QAng’ .Chlnh 1y ho sor dia Vién chac Van
Buwérc | chinh, co so dir liéu dia chinh. | ohone Pane kv | 24 gis
2 | - Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué | PPORg Pangky | 2440
L 4 - N dat dai
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xéc dinh nghia vy tai chinh. ,
l; - Chuyeén ket qua cho ngudi st dung Cuc Thue 24 gio
dat, Van phong Pang ky dat dai
, | Thuc hién nghia vu tai chinh va nop o Khéng
Budc chuing te cho Trung tdm Phuc vy hanh Nguol I dung quy
4 . N dat .
chinh cong. dinh
s _)A(ac Qhan nol d~un9 bién dong vao Vién chire Vin
Buwgc | Gidy chung nhén da cap. hone Dine kv | 16 gio
5 |- Luu trit hd so va chuyén két qua cho | P1O78 “P8 g
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
BuoC| 14 1ét qua cho to chirc, c& nhan. Canbotip | g gio
6 nhan ho so

6. BIEU MAU: Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat
(Mau so 09/bK dugc ban hanh kém theo Thong tu so 24/2014/TT-BTNMT).
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_7.HO SO LUU
Ho so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong hd so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu trix
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M42u s6 09/PK

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

NAM HO SO
boc 1ap - Tw do - Hanh phtc Pa kiém tra ndi dung don day du, o
--------------- rang, thong nhat vai giay to xuat trinh.
5 o ) Vao s tiép nhan hd so sb: ..... Quyén
PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI,
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ng@y woofveid ...
KINh Gz ..o Ngudi nhan ho so

(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem Ky hurong dan viét don triedc khi ké khai; khdng tay x6a, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat, ngwoi quan ly dat
1.1, TEN (VA ChiZ IN NOAY: ..
L2, DA CI D o,

2. Giay chitng nhén da cap
2.1.S6va0 56 CAp GCN: ..., :2.2.S6 phat hanh GCN: ...................... ;
2.3.Ngay cap GCN .../.../...... ....... :

3. N§i dung bién dong vé:

ALY dO DI @ONG: ...

T6i  [1c6 nhu cau cip GCN méi [ khdng c6 nhu cau cip GCN méi

T6i cam doan nodi dung ké khai trén don 1 dang sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
.............. ngay .... thang ... nam ......
Nguoi vietdon
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau néu co)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(P0i Véi hg gia dinh, cd nhan dé nghi duwoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét
han si dung)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY DAT DPAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Thi truéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vi) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, truong hop co thay
doi tén thi ghi ca théng tin trudc va sau khi thay doi va ngp gidy to chieng minh sir
thay doi.

(7) Trueong hep khi thyec hién cac thi tuc dang ky bién dong ma két qud dwoc
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xac nhdn vao Gidy chitng nhdn nhung ngwoi c6 yéu cau gidi quyét thi tuc hanh
chinh dé nghi dwroc cap méi Giay chizng nhan thi ghi ngi dung “dé nghi cap maoi

A »

Gidy ching nhdn

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trwong hop: chuyén tir hinh thire thué dat
tra tién hang nam sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khdng thu tien si
dung dat sang hinh thize thué dat hodc tir thué dat sang giao dat co thu tién si dung
dat; tir hinh thize thué dat tra tién mét lan sang hinh thize thué dat tra tien hang
nam; chuyén Muc dich sir dung dat; gia han sir dung ddt; doi tén nguoi sir dung
dat, chu s¢ hizu tai san gan lien véi ddt hodc thdng tin vé gidy to phap nhan, gidy to
nhdn than; thay déi dia chi; giam dién tich thiza dat do sat |6ty nhién; thay déi han
ché quyén, thay doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay déi vé tai san gan lién véi
dat so Véi néi dung da dang ky, cap gidy chieng nhdn, dinh chinh gidy chiing nhdn.
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10. Pang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké sau khi
dugc cap Glay chlrng nhan lan dau va dang ky thay ddi, chAm durt quyen iy
dung han ché thira dat lién ké (Ma TTHC: 1.004221.000.00.00.H01)

N Ma QT-....
QUY TRINH hiéu:
L R _ | Pang ky xac lap quyen su | Ngay | ... /....120..
SO TAI NGUYEN VA | dung han ché thira dat lién ké | BH
MOI TRUONG sau khi dugc cp Gidy chung
nhan lan dau va dang ky thay
doi, cham dut quyén st dung
han ché thira dat lién ké
MUC LUC
SUA DOI,TAI LIEU
1.MUC BbICH
2.PHAM VI i
3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeuchu | L8 . |Lanban e ban
stra doi/ . M0 ta ni dung sira doi | hanh / Lan gay
2 guan viéc MY hanh
bo sung . R Stra doi
sura dol
1. MUC PICH

bang ky xac 1ap quyen st dung han ché thira dat lién ke sau khi duogc Cap
Gidy chang nhén lan dau va ding ky thay d6i, cham dut quyén st dung han ché

thira dat lién ké.
2. PHAM VI

Ap dung d6i v&i To chtic, co so ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngodi thuc hién du an dau tu; to chic
nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- QLbDb: Quan ly dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo truong
Bo6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 ctia Bo trusng
B¢ Tai nguyén va Moi tru’O’ng quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thdng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01niam 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira doi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh $6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 ndm 2017 cua Chinh phu sta d6i, bo sung mot $6 Nnghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va sira doi, b sung mot s6 diéu cua cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat dat dai

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop 16 phi cap gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 cia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia
ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

5.3

Ban

) Ban
chinh Sa0

Thanh phan hé so

5.3.1. Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién Vo
dat (Mau so 09/bK dugc ban hanh kém theo Thong tu s X
24/2014/TT-BTNMT).

5.3.2. Gidy chiing nhan quyén st dung dat da cap cua
mot bén hoac céac bén lién quan.
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5.3.3. Hop dong hogc van ban thoa thuan hodc quyét
dinh cua Toa an nhan dan vé viéc xac lap hogc thay doi,
cham dut quyén stir dung han ché thira dat lien ke.

5.3.4. So d6 the hién vi tri, kich thudc phan dién tich
thira dat ma nguoi sir dung thua dat lien ke dugc quyen
st dung han che.

5.3.5. Ddi véi trudong hop thuc hién thu tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi dit ma c6 thay doi
thdng tin vé phap nhan thi nop thém Van ban cia co
quan c6 tham quyén cho phep hodc cong nhén viéc thay
d6i thong tin phap nhén ddi véi truong hop thay doi
thong tin vé phap nhan cua t6 chirc da ghi trén Gidy
chung nhan.

5.4 | So lwong hd so: 01 bo
55 Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gio) khdng ké thoi gian nguoi sir dung
"~ | dat thuc hién nghia vu tai chinh.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop hd so tryc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién déen TTPVHCC tinh.
£ 7 | *Lé phi: Thu theo Nghi quyét so 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
" | * Phi dich vu: Thu theo Quyeét dinh s6 31/2020/QDb-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Ble;u mau
: : gian Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day dua ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tr Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , Can b tié
UOT| _ v/iét phiéu bién nhan va hen tra két 100 1D 1 08 giey
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vian phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra, cip nhat vao ho so dia
Buéc chinh, co s& dir liéu dat dai va thé hién | Vién chirc Van
l;_ trén Giay chang nhéan (neu co yéu cau). phong Dang ky | 64 gio

- Luu trit hd so va chuyén két qua cho dat dai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Buoc| s két qua cho td chirc, c& nhan. Canbotiep | 4q gio
nhan ho so

_ 6. BIEU MAU: Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
(Mau s6 09/DK duoc ban hanh kém theo Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT).

_7.HO SO LUU
Ho so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@én moén — Phong luu trix
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M42u s6 09/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc HO SO
--------------- D kiém tra noi dung don day du, rd

rang, théng nhat véi giy to xuat trinh.
PON PANG KY BIEN DONG DAT DAL, TAI Vao so6 tiép nhan ho so so: ..... Quyén
SAN GAN LIEN VOI PAT

KA QI oo NEAY oo ovvii e

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huong ddn viét don trieéc khi ké khai; khdng tay xoa, sira chiza trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chia sé hiru tai san gan lién véi dat, ngwoi quan ly dat
1.2, TN (VIS ChTE IN N0A): <.t
12, 1A O o,

2. Giay chitng nhéan da cap
2.1.S6va0 56 CAp GCN: .....oevvneiieennn .. :2.2.S6 phat hanh GCN: ...................... :
2.3.Ngay cdp GCN .../.../...... ....... :

3. Ngi dung bién dong veé:

3.1. Noi dung trén GCN truéc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
ALY dO DIEN BONG: .o

5. Tinh hinh thuwc hién nghia vu tai chinh vé dat dai doi véi thira dat diing ky bién dong

T6i  [1c6nhu cau cap GCN moi [ khdng ¢6 nhu cau cip GCN mgi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
.............. ngay .... thang ... nam ... ...
Nguoivietdon
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)




73

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(P0i Véi hg gia dinh, cd nhan dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét
han si dung)

Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngwoi kiem tra Thi truéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhw trén GCN da cdp, trieong hop c6 thay
doi tén thi ghi cd thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp giay to ching minh sy
thay doi.

(7) Truong hep khi thuec hién cac thi tuc ding ky bién dong ma két qud duwoc
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xac nhdn vao Gidy chiing nhdn nhung nguoi c6 yéu cau gidi quyet thi tuc hanh
chinh @ nghi duwoc cdp méi Gidy ching nhdn thi ghi ngi dung “dé nghj cap méi
Gidy chitng nhén”

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trwong hop: chuyén tir hinh thire thué dat
tra tién hang nam sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khdng thu tien si
dung dat sang hinh thize thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién si dung
dat; tir hinh thire thué dat tra tién mét lan sang hinh thire thué dat tra tién hang
nam; chuyén Muc dich sir dung dat; gia han sir dung ddt; doi tén nguoi sir dung
dat, chii s hitu tai san gan lién voi dat hogc thong tin vé gidy to phap nhan, gidy to
nhan than, thay doi dia chi; giam di¢n tich thura dat do sat 1o tw nhién; thay doi han
ché quyén, thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gan lién voi
ddt so Véi ngi dung da ddang ky, cap gidy ching nhdn, dinh chinh gidy chiing nhan.
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11. Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té (M&

TTHC: 1.001990.000.00.00.H01)

SO TAI NGUYEN VA

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

MOI TRUONG

Gia han sir dung dat ngoai khu
cdng nghé cao, khu kinh té

Ngay
BH

..... [....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
siwra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
guan viéc
stra doi

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban

hanh / Lan

swra doi

Ngay ban
hanh

1. MUCDPICH ,
Gia han sur dung dat ngoai khu c6ng nghé cao, khu kinh te.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi To chire, nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh
nghiép c6 vén dau tu nuéc ngoai, ho gia dinh, ca nhan sir dung dat ngoai khu
cdng nghé cao, khu kinh té.

3. TAI LIEU VIEN DAN

CAc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND:

- STNMT:

- TTPVHCC:
- QLDD:

Uy ban nhan dan.
So Tai nguyén va Moi truong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Quan 1y dat dai.
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5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017 caa Chinh phu sta d6i, bo
sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh sé 148/2020/NP-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sira doi, bo
sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludr Pdt dai;

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo truang Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 18 phi thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 truong Bo Tai
nguyén va Moi tru:ong quy dinh Ve giay chung nhén quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Théng tu s 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06 thang 01 nam 2017 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sé nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai va stra d6i, bo sung mot sé diéu cua céac
thong tu hu’ong dan thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua B¢ truong
Bg Tai nguyén va Moi truong sia déi, bo sung mét so diéu cia cdc théng tir
quy dinh chi tiét va hiréng dan thi hanh Ludr Dat dai

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19 thang 8 nam 2021 cua Hoi
dong nhan dan tinh An Giang vé quy dinh muc thu, ché o thu, nop 18 phi cap
glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat trén dia ban tinh An Giang;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09 thang 7 nim 2020 cua Uy ban nhan
dan tinh Vvé viéc ban hanh gia dich vu do dac; déang ky, cap gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia
ban tinh An Giang

5.2

Picu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudce khi hét han str dung dét tdi thiéu 1a 06 thang.

- Sau khi ¢6 van ban cta co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh dy an dau
tu d6i véi truong hop diéu chinh dy 4n dau tu ma co thay d6i thoi han hoat
dong cua du an.

5.3

Thanh phan hé so Ban | Ban sao
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5.3.1. Don déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat (Mau so 09/bK dugc ban hanh kém theo Thong tu s
24/2014/TT-BTNMT).

5.3.2. Gidy chting nhan quyén st dung dat da cap.

5.3.3. Quyét dinh dau tu bod sung hoic Gidy phép dau tu
hoac Gidy chung nhan dau tu hoic Quyét dinh chu
trwong dau tu co thé hién thoi han hodc diéu chinh thoi
han thuc hién dir an dau tu phu hop thoi gian xin gia han
st dung dat déi vai truong hop st dung dét cua to chuec,
t6 chic nudc ngodi c6 chic ning ngoai giao, doanh
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai va nguoi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai thyuc hién dy an dau tu.

Truong hop to chire trong nudc dang str dung dat dé thuc
hién hoat dong dau tu trén dat nhung khong thude truong
hop co Quyet dinh dau tu bd sung hoic Giay phép dau tu
hoac Glay chung nhan dau tu hoac Quyet dinh chu
truong dau tu theo quy dinh cua phéap luat vé dau tu thi
thé hién cu thé 1y do dé nghi gia han st dung dat tai
Piém 4 cua Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan
lién voi dat theo mau sé 09/PK.

5.3.4. Chung trr da thyc hién xong nghia vy tai chinh
(néu co).

5.3.5. Poi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dat ma co thay doi
thong tin vé phap nhan thi nop thém Van ban cua co
quan c6 tham quyén cho phep hoac cong nhan viéc thay
d6i thong tin phap nhan doi Vi truong hop thay doi
thdng tin vé phap nhan cua to chirc da ghi trén Gidy
chung nhan.

5.4

S6 hrgng hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xi ly: 07 ngay lam viéc (56 gio) khong ké
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,

Truong hop thué dat hodc cap gidy chung nhan quyén st dung dat méi thi

thoi gian tra két qua duoc ting thém 03 ngay.

thoi gian nguoi st

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop hc} so truc tiep tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
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* & phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.

S-7 |« ph dich vu: Thu theo Quyét dinh sé 31/2020/QP-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| mz}u/
: * gian Ket
qua
- Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , Can bé tié
WOC| _ v/it phiéu bién nhan va hen tra két DO 1D 1 04 giy
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dét dai.
Bugc | - GUi thong tin dia chinh cho Cuc Thué | Vién chirc Van
l; dé xac dinh nghia vu tai chinh. phong Bang ky | 04 gio
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD. dat dai
2 A \ N Cong chuc Chi .
Tham dinh ho so va Du thao To trinh. cuc QLDD 06 gio
e e N \ Lanh dao Chi .
Buéc Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 04 gio
3
Phé duyét To trinh. Lanh dao So | 04 gio
Thyc hién nghiép vu van thu va chuyén | Van thu Chi 02 ic
ho so sang UBND tinh. cuc QLbD g
Buoc| Xac dinh nghia vy tai chinh. ,
31 |- Chuyén két qua cho ngudi sa dung | CucThué | 24gid
" | dat, Van phong Pang ky dat dai
Buwoc| - . g X, - Van phong .
4 Trinh UBND tinh ky Quyeét dinh. UBND tinh 16 gio
it s Vinphong UBND 90| v i |
v y phong Pang ky cuc QLDP g
Buec | 92
S | Vién chic Vin phong Dang ky dat dai- | Vién chic Van
Xac nhan gia han su dyng dat vao giay | phong Dang ky | 06 gio
chang nhan da cap. dat dai
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- Chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ di
li¢u dia chinh, luu trit hd so.

- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Buéc| .,z X e s Can bo tiép "
Tra két qua cho to chuc, ca nhan. nhan hé so 08 gio

6. BIEU MAU: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
(MAau s6 09/DK duoc ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT).
7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n moén — Phong luu trix
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M42u s6 09/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

Pic lap - Tw do - Hanh phuc HO SO
"""""""" Di kiém tra noi dung don day du, ro
rang, thong nhét voi glay to xuat trinh.
PON QAN G KY pIEN DONG DA{T DAL, Vao s tiép nhan hd so sb: ..... Quyén
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gz ..o Ngay .../ oo e

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hwong dan viét don trieée khi ké khai; khdng tay xoa, siza chita trén don)

1. Nguwoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat, nguwoi quan ly dat
1.1. Tén (viét chaz in hoa):

2. Giay chitng nhan da cap
2.1. Sb vao sb cép GCN: e : 2.2. S6 phat hanh GCN:

2.3. NgayCapGCN.../.../ ............. ;

3. Ndi dung bién dong ve:

3.1. Noi dung trén GCN truéc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong

6. Giz“'ly to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gdm co:
- GIAY ChiNG NNAN A8 CAP: ..o e
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Téi [ co nhu cau cap GCN méi [ khéng c6 nhu cau cidp GCN mdi

T6i cam doan nodi dung ké khai trén don 1 dang sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
............. , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D6i Véi hé gia dinh, cd nhan dé nghi duwoc tiép tuc sir dung ddt ndng nghiép khi hét
han su dung)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Coéng chwre dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DPAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi treong hop gia han sir dung dat)
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Nguoi kiém tra Thi truwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trwong hop c6 thay
doi tén thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay déi va ngp gidy to ching minh sir
thay doi.

(7) Truwong hop khi thuc hién cac thu tuc dang ky blen dong ma két qud duroc

xac nhdn vao Giay chirng nhdn nhung nguoi c6 yéu cau gidi quyet thi tuc hanh
chinh @é nghi dwoc cap méi Gidy ching nhdn thi ghi ngi dung “@é nghj cdp mai
Giay ching nhdn”
Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trwong hop: chuyén tir hinh thire thué dat
tra tién hang nam sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khdng thu tién si
dung ddt sang hinh thitc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung
dat; tir hinh thize thué dat tra tién mét lan sang hinh thie thué dat tra tién hang
nam; chuyén Muc dich sir dung dat; gia han sir dung ddt; doi tén nguoi sir dung
dat, chu s¢ hitu tai san gan lien véi ddat hodc thdng tin vé gidy to phap nhan, gidy to
nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thiza dat do sat 16 tw nhién; thay doi han
ché quyén, thay doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay déi vé tai san gan lién véi
ddt so Véi ngi dung da ding ky, cap gidy ching nhdn, dinh chinh gidy chirng nhan.
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12. Téch thira hoic hep thira a4t (M& TTHC: 1.004203.000.00.00.HO01)

SO TAI NGUYEN VA

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

MOI TRUONG

Téch thira hoac hop thira dat

Ngay
BH

..... l....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
suwra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
guan viéc
stra doi

Md ta ni dung sira doi

Lan ban

hanh / Lan

sura doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Téch thira hoac hop thira dat.
2. PHAM VI

Ap dung d6i véi To chiic, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
3. TAI LIEU VIEN DAN
CAc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
Uy ban nhan dan.
S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Quan 1y dat dai.

- UBND:

- STNMT:
- TTPVHCC:

- QLPD:
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb dicu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2014 sira d6i, b6 sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh s¢ 148/2020/NP-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sita doi, bé sung
mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludr Ddt dai;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu 86 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia Bo trusng
B¢ Tai nguyén va Moi tru’O’ng quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo trudng
Bo6 Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 ctia Chinh pha sira d6i, b6 sung mot sé nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat DAt dai va stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua B¢ truong
Bo Tai nguyén va Moi truong sia doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc théng tu
quy dinh chi tiét va hiréng dan thi hanh Ludt Dat dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19 thang 8 nam 2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh An Giang vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1& phi cap glay
chang nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gin lién
véi dat trén dia ban tinh An Giang;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngiy 09 thang 7 nam 2020 cua Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Picu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop tach thira phai dap tng diéu kién vé dinh mac tach thira theo quy
dinh caa Uy ban nhan dan tinh An Giang va da cdm mdc ranh gigi thira dat
ngoai thuc dia dé tién hanh do dac tach thira.

- Trudng hop hop thira thi cac thira dat hop lai phai cing muc dich sir dung,
cung loai dit.

5.3

Thanh phan hé so Ban | Bansao
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chinh

5.3.1. Ho so khi thuc hién thu tuc tach thia hogc hop
thira dat
- Pon d& nghi tach thira hoac hop thira theo Mau s6
11/DK;

- Ban gbc Gidy chitng nhan da cap;

5.3.2. Ho so khi thuc hién thi tuc tach thira dat tir Gidy
chitng nhdn da cdp chung cho nhiéu thita ddt dé cap
riéng mét Gidy chizng nhdn

- Pon dang ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi dat
theo Mdu sé 09/PK.

DPoi Vi trong hop thira dat dwoc tach ra tir Gidy chiing
nhdn da cap chung cho nhiéu thita ddt dé cap riéng mét
Gidy chitng nhdn thi khong ké khai, khdng xac nhdn cac
théng tin tai diém 5 cia muc 1, cac muc 11 va 1V ciia Pon
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau sé 09/PK;

- Ban goc Giay chiing nhdn da cap.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
55 Theoi gian xir ly: 15 ngay lam viéc (120 gio) khong ké thoi gian ngudi st
"~ | dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiep tai TTPVHCC tinh.
- N6p ho so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.
g7 | * L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
" | * Phi dich vu: Thu theo Quyeét dinh s6 31/2020/QDb-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh ty Tréach nhigm | 11o1 |Biéumau
: ; gian Két qua
- Tiép nhan, kiém tra day dua ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm ,
Buwéc Phuc’vu ha’nh chinh céng. , Can bc}‘tiép 08 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.

- Chuyén hd so cho Vin phong Ding
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ky dat dai.

- Thyc hién nghiép vy ve 13p ban do dia
chinh khu dat, dang ky bién dong, chinh | Vién chic Van

BIZGC ly hd so dia chinh, co s¢ dir licu dia | phong Pang ky | 72 gio
chinh, in giay chiing nhan. dat dai
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD.
2 s ; o , A Cong chuc Chi .
Tham dinh trinh ky giay chuing nhan. cuc QLDD 08 gio
Budc ,
Ay s P Lanh dao Chi .
3 | Duyét trinh Giam doc Sé. cuc QLDD 08 gio
Ky gidy ching nhan. Giam doc S¢ | 08 gio

- Thyuc hién nghiép vu chuyén mén vé
Buéc | luu trir ho so.
4 |- Tra ket qua cho Trung tdm Phuc vu

Vién chtic Van
phong Pang ky | 08 gio

hanh chinh cong. dat dai
BUGC| 114 1ét qua cho té chirc, ca nhan Cén bo ticp 08 qio
S | ’ ' nhan ho so 9

6. BIEU MAU: DPon dé nghi tach thira hoac hop thira (Mau sé 11/PK
dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT).
7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu trix
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 11/PK
bgc lap - Ty do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI
--------------- NHAN HO SO

_ ’ ’ Da kiém tra ngi dung don day
PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA PAT | du, 1 rang, thong nhat véi giay

to Xuat trinh.
V2o s6 tiép nhan ho so sb: ...
. Quyen .....
Kinh gz ... NGGY oS oo
........................................................................ Ngll,(‘).i nhan h6 so,

(Ky va ghi r6 ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem ky huwéng dan & cudi don nay truéc khi viét don; khong tay x6a, siza chira ngi dung da viét)

1. Ngudi sir dung dat:
1.1. Tén ngudi sir dung dat (Viét Chiz in NOA): ... .ooovme e
L2 DA O o

2. Pé nghi tach, hop thira dit nhw sau:

2.1. Bé nghi tich thanh ............. thira dat d6i véi thira dat dudi day:

Q) Thira dat s8: ......oooeiiiie i, sB) TOban d0 S8: ..oovvvee e, ;
) Pia Chi thira GAt: ... e,
d) S6 phat hanh Gidy Chiing NNAN: ...,
S6 vao so cap Gidy chang nhan: ................co...... sngdy cap .../.../.......

d) Dién tich sau khi tach thira: Thira thir nhét: ... m?; Thira thi hai: ... m?;

2.2. Bé nghi hop cac thira dat dudi day thanh mot thira dat:

Thira dat sb T ban d6 | Dia chi thua | S&  phét  hanh | S5 vao s6 cap gidy chiing
SO dat Giay chirng nhan | nhan
3. Ly do tach, hop thira @At ...,

4. Giay to' nép kém theo don nay gom co:
- Gidy chitng nhan vé quyén st dung dat caa thira dat trén;
- So @6 dy kién phan chia céc thira dét trong truong hop tach thira (néu co): ...,

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung.
vever e s, NEAY ... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néeu co)
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I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Hwéng dan viét don:

- Don nay ding trong trirong hop ngueoi sir dung dat dé nghj tach mét thiza ddt thanh nhiéu
thira ddt méi hode dé nghi hop nhiéu thiza dat thanh mét thiza dat;

- Pé qiri don: HY gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cuw thi dé guiri Uy ban nhan dan cap huyén
noi cé dat; té chike, co s ton gido, té chitc va cd nhan nwde ngodi, ngwoi Viét Nam dinh cu &
miede ngodi thi dé guri Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢é dat;

- Blem 1 ghi tén va dia chi cua nguoi sur dung ddt nhi trén giay ching nhan Ve quyén si dung
ddt gom cdc thong tin nhu sau. d6i véi c& nhan ghi rd ho, tén, ndm sinh, sé glay CMND, ngay
va noi cap gidy CMND; doi véi nguoi Viét Nam dinh cuw ¢ mede ngoadi va cd nhdn nwéc ngoai
ghi ho, tén, nam sinh, sé hg chiéu, ngdy va noi cap hé chiéu, quéc tich; doi véi hg gia dinh
ghi chit “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, 6 gidy CMND, ngay va noi cap giciy CMND
cua ca Vo va chong nguoi dai di¢n cung sur dung dat; truong hop quyén si dung dat 1a tai san
chung cua ca vo va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 giay CMND, ngay va noi cap giay
CMND cua vo va cua Chong doi Véi té chire thi ghi tén té chirc, ngay thang nam thanh 1ap,
S0 va ngay, co quan ky quyet dinh thanh Igp hogc so gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau
twr ciia co quan nha nwéc ¢ tham quyén cap;

- Piém 2 ghi c&c thong tin vé thira dat nhw trén gidy chirng nhdn vé quyeén sir dung dat;

- Nguoi Vlet don ky va ghi r6 ho tén ¢ cqu “Phan khai ciia nguwoi sir dung dat truong hop uy
quyeén viét don thi nguwoi dwoc iy quyén ky, ghi rd ho tén va ghi (duoc uy quyen) déi Véi té
chirc sir dung dat phai ghi ho tén, chirc Vi nguoi viét don va dong dau cua té chirc,
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13. Cap d01 Glay ching nhén quyén sir dung dit, quyén s6 hiru nha é&
va tai san khac gin lién véi dat (M3 TTHC: 1.004199.000.00.00.H01)

QUY TRINH m:lu QT-..
SO TAI NGUYEN VA Cap dbi Giay chang nhan|Ngay | ... /...120..

MOI TRUONG quyén su dung dat, quyén s¢ | BH
httu nha ¢ va tai san khac gan
lien voi dat

MUC LUC

SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/ A
YEUCAU | ppan lien (| Lanban, sy ban
sira dbi/ N 1 M6 ta ndi dung sira déi | hanh/Lan | 9%
2 guan viéc MY hanh
bo sung o AR Stra doi
Sstra dol
1. MUC PICH

Cap d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khéc gan lién véi dat.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi T chire, co s¢ ton glao nguol Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.
- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- QLbD: Quan ly dat dai.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014, c6 hiéu luc ngay 01
thang 7 ndm 2014;

- Nghi dinh 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2014 sira d6i, b6 sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Ngh; dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18 thdng 12 nam 2020, ¢6 hiéu luc ngay
08 thang 02 nam 2021,

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu 86 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia Bo trusng
B¢ Tai nguyén va Moi tru’O’ng quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cta B trudéng
Bo6 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 ctia Chinh pha sira d6i, b6 sung mot sé nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat DAt dai va stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19 thang 8 ndm 2021 cta Hoi dong
nhan dan tinh An Giang vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1& phi cap glay
chang nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gin lién
véi dat trén dia ban tinh An Giang;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09 thang 7 ndm 2020 ciia Uy ban nhén
dan tinh vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap gidy chimg nhén quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Viéc cap doi Glay chuang nhan,
Gidy chiing nhan quyen s¢ hitu nha ¢, Gidy chang nhan quyén so hitu céng
trinh x&y dung da cap duogc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Nguoi st dung dét c6 nhu cau doi Gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢,
Giay ching nhén quyén s& hitu cdng trinh xay dung hoic cac loai Giay ching
hhén da cap trugc ngay 10 thang 12 ndm 2009 sang loai Glay chung nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat;

- Glay ching nhan, Gidy chang nhan quyen s& hitu nha ¢, Giay chiing nhan
quyén so hitu cdng trinh xay dung da cp bi , nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thuéc thira dat;
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- Truong hop quyén str dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat 13 tai
san chung cua vo va chong ma Glay chang nhan da cap chi ghi ho, tén cua vg
hoac cua chong, nay cO yéu cau cap d6i Gidy chirng nhan dé ghi ca ho, tén vo
va ho, tén chong.

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
- Pon d& nghi cip d6i Gidy chitng nhan theo Mau sé y
10/BK;
5 g |-Ban gbc Gidy chung nhan da cap; X
- Ban sao hop dong thé chap quyen sir dung dat, tai
san gan lien véi dat thay cho ban goc Glay churng nhan
da cap dbi véi truong hop cap d6i Giay chang nhén X
sau khi do dac lap pan ,do dia chinh ma Gidy chung
nhan da cap dang thé chap tai to chuec tin dung..
5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
55 Thoi gian xir ly: 07 ngay lam viéc (56 gio) khong ké thoi gian nguoi sir dung
"~ | dat thuc hién nghia vu tai chinh.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.
£ 7 | * L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
" | * Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh sb 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém | Theoi gian B'e;u mau
Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day da ho so
theo quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tu
Buéc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong. Can bé tié
UOT| _\/iét phidu bién nhan va hen tra két| 2N POUP 1 g4 gig
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Pang
ky dt dai.
Bugc| - Thuc hién nghiép vy vé dang ky bién |  Vién chuc
l;_ dong, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ | Van phong 16 gio

dir liéu dja chinh, in gidy chitng nhan. | Dang ky dat
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- Chuyén hd so cho Chi cuc QLDPD. dai
7 , Cong chuc
Tham dinh trinh ky giay chang nhan. Chi cuc 08 gio
QLPD
Bwéc
3 U A g Lanh dao Chi .
Duyét trinh Giam doc Sé. cuc QLDD 08 gio
Ky gidy ching nhan. Giam dc S¢ | 08 gio
- Thyc hién nghiép vu chuyén mén vé | Vién chic
Budc | luu trir ho so. Van phong 08 qio
4 |- Tra két qua cho Trung tam Phuc vu | Pang ky dat g
hanh chinh cong. dai
Budc 2 LAt it 2 b s ra Can bo tiép .
5 Tra két qua cho to chic, ca nhan. nhan hé so 04 gio

6. BIEU MAU: Pon dé nghi cap doi Giay ching nhan (Mau s6 10/BK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).
7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 10/PK
DBac 1ap - Ty do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI
"""""""" NHAN HO SO

] ) - ) ) D3 kiém tra noi dung don day du,
DON DE NGHI CAP LAI, CAP DOI GIAY CHUNG | 1§ rang, théng nhat véi giay to
NHAN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU Xuat trinh.

NHA G VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT | \i30 s tiép nhan hd so sé: .....

Quyén .....
Ngay ...../...../........
Kinh giriz ... Nguoi nhan ho so

(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hueéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xoa, siza chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat
1.2, TEN (VIAt ChZ INNOAY: ..o,

2. Gidy chitng nhan di cip dé nghi dwoc cip lai, cap doi

2.1.S6va0 86 CAp GCN: ...oovveineeii, :2.2.S6 phat hanh GCN: .........oooeei. ;
2.3.Ngay cip GCN .../.../......
3. Ly do dé nghi cip lai, cAp d6i Gidy chieng nhan: ...,

4. Théng tin thira dat c6 thay déi do do dac lai (k& khai theo bdn do dia chinh méi)

T ban dd s6 Thira dat s6 Dién tich (m?) | Noi dung thay ddi khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d4 cap: 4.2. Thdng tin thira dat méi thay doi:

-Thira dAtSO: oo sl -Thaa @At sd: oo ;
STOhAN A0 SE: oo S -Toban dd SO: v, ;
-Diéntich: ..o m? | - Dién tich: ..oovieii e
- m2

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cAp GCN co thay doi (ké khai theo thong tin da thay
doi - néu co)

Loai tai san Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN di cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loai tai San: ... cl-Loaitaisan: ... ;
- Dién tich XD (chiém dat): .................. m?, | - Dién tich XD (chiém dét): ............ m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ngi dung thay déi nop kém theo
- Giay chtrng nhan da cap:;

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
............. , ngay ... thang ... nam .......
Nguoivietdon
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P0i Vi trwong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Sy thay d6i duong ranh gigi thua dit ké t khi cdp GCN dén nay:

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ......thang ...... nam ......
Co6ng chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vi) (Ky tén, dong dau)

Ké khai theo ding tén va dia chi nhw trén GCN da cap, trieong hop c6 thay déi tén thi ghi
Ca thong tin trudce va sau khi thay doi va ngp giay to chieng minh sy thay doi kém theo.
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14. Pinh chinh Gidy chang nhin di cap (M3 TTHC:
1.004193.000.00.00.H01)

. o QUY TRINH 2""" QT-....
SO TAI NGUYEN VA iéu:

MOI TRUONG Pinh chinh Gidy ching nhan | Ngay | ... /...120..
da cap BH

MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu

SUA POI TAI LIEU
Trang/
Phan lién
guan viéc
sira doi

Yéu cau
suwra doi/
bo sung

] Lan ban_ Naav ban
M6 ta noi dung sira doi | hanh / Lan Jay

: S 2z hanh
swa dol

1. MUC PiCH

Pinh chinh Gidy chiing nhan da cap.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi To chiic, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.
- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- QLDbD: Quan 1y dat dai.
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5. NQI DUNG QUY TRINH

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 sira doi, bo sung
mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai,

- Nghj dinh s 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sira doi, bé sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat dai;

- Thong tu sb 02/2014/TT-BTC ngdy 02 thang O1nam 2014 cua B¢ truéng Bo
Tai chinh huéng dan ve phi va I¢ phi thugc tham quyen quyet dinh cua Hoi
dong nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B6 truong

5.1
B¢ Tai nguyén va Moi tru’O’ng quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh
- Nghi quyet s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19 thang 8 ndm 2021 cua Hoi dong
nhhan dan tinh An Giang vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1¢é phi Cap glay
ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién
Vi dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09 thang 7 nam 2020 cua Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap gidy chimg nhén quyén
str dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

£ Picu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Noi dung dugc ghi trén Giay ching
= | nhan c6 sai sot
Thanh phan hé so Ban 1 pan sao
P chinh
5.3.1. Pon dé nghi dinh chinh Gidy ching nhan ddi voi
truong hop phat hién sai sot do 10i cua nguoi sir dung X
5.3 | dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat.
5.3.2. Gidy chting nhan quyén st dung dat da cap. X
5.3.3. Gidy to thé hién noi dung ghi trén Giay ching «
nhan la sai sot
5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
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5.5 | Thoi gian xw ly: 10 ngay lam viéc (80 gio).
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
s | * L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
" | * Phi dich vu: Thu theo Quyeét dinh s6 31/2020/QDb-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u mau
: : gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc vy hanh chinh cong. ’ Can bé tié
WOC| _ viét phiéu bién nhan va hen tra két MO TR 0g gioy
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
- Thyc hién nghi¢p vu chuyén mon va
Buéc trinh co quan c6 tham quyén dinh chinh | Vién chic Van
5 Giay chung nhan, chinh ly h6 so dia | phong Pang ky | 32 gio
chinh, co s¢ dir liéu dia chinh, luu trix dat dai
ho so dia chinh.
Buréc Tham dinh, trinh Gidam doc S ky ngi | Cong chuc Chi
l; dung dinh chinh vao gidy chung nhan | cuc Quanly | 24 gio
da cap. dat dai
’ -_Phlnh I){ ho so d1~a (ihlnh, co so dir Vién chie Vin
Buwdérc | liéu dia chinh, luu trir ho so. hond Pane k¢ | 08 gie
4 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc P g( 1KY g
X . ~ dat dai
vu hanh chinh cong
Buoc| s két qua cho td chic, c& nhan. Canboticp | g gio
5 nhan ho so

6. BIEU MAU: Khong
7.HOSO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Thanh phan hé so theo muc 5.3
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Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

Ho so duogc luu tai phong chuyén mdn — Phong luu trit
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15. Thu hoi Gidy chitng nhan da cAp khong ding quy dinh caa phap
luat dat dai do ngwoi sir dung dit, chia sé hiru tai san gin lién véi dat phat

hlgn (Ma TTHC: 1.003022.000.00.00.H01)

: Ma | QT-....
QUY TRINH hieu:
S& TAI NGUYEN VA | Thu hoi Giay chang nhan da | Ngay | ..... /...120..
MOI TRUONG cap khong dung quy dinh cua | BH
phap luét dat dai do nguoi su
dung dat, chu so htu tai san
gan lien vai dat phat hién
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI )
3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu C?' u -Il-rr\gmi/én 2 Lan ban_ Ngay ban
sira di/ | ° L0 | MO tini dung sira ddi | hanh / Lan hgn%/
bo sung gﬁ,a aéi Stra doi
1. MUC PiCH

Thu hoi Giay chueng nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat
dai do nguoi s dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat phét hién.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi To chiic, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133079&qdcbid=2771&r_url=danh_sach_tthc
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- TTPVHCC: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
- QLbb: Quan ly dat dai.
5. NQI DUNG QUY TRINH

Cin cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo trudng

5.1 | B0 Tai nguye}n va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;
- Thong tw s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
dat, quyén so httu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat; o
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngdy 06 thang 01 ndam 2017 stra doi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.
5.2 | Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
Thanh phan hé so Bian 1 g sao
chinh
5.3 | 5.3.1. Pon phan anh viéc cdp Giay chung nhan khong y
dang quy dinh.
5.3.2. Gidy chting nhan quyén st dung dat da cap. X
5.4 | So lwong hd so: 01 bo
5.5 | Theoi gian xw ly: Khong quy dinh.
Noi tiép nhan:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién déen TTPVHCC tinh.
5.7 | L& phi: Khong quy dinh.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh ty Tréach nhigm | 11o1 |Biéumau
: ; gian Két qua
- Tiép nhan, kiém tra day dua ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc’vu ha’nh chinh céng. , CAn bé ti
WOT| _v/iét phiéu bién nhan va hen tra két D0 1D 1 08 giey
1 nhan ho so

qua.
- Chuyén ho so cho Van phong bang
ky dat dai.
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Bwoc

Tiép nhan hd so va chuyén cho co quan

Vién chirc Van

iR Ao ) phong Bang ky | 08 gio
2 | nha nudc co tham quyén giai quyet. dht dai
K,iém tra, thong bao cho ngudi sir dung
dat bict ro ly do; sau 30 ngay ke trnga | Co quan nha
y gti thong bdo cho nguoi su dung dat | nudc co tham
ma khong c6 don khi€u nai thi ra quyet |  quyen cap
dinh thu hoi Giay ching nhan da cap| Giay chiang A
- \ \ \: A A A A o Khong
Budc | (trir truong hop ngudi duoc cap Gidy | nhan quyén su ¥
3 | ching nhan da thuc hién thu tuc chuyén dung dat, auy
A s 2 dmh
dai, chuyen nhuong quyen st dung dat, | quyén so hitu
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat| nha o va t@i
hoac chuyén muc dich st dung dat va san khac gan
da duoc giai quyet theo quy dinh cua| lien véi dat
phap luat)
- Thyc hién viéc thu hoi va quan ly
. pr ChungA_nha_r} da tl,lu hol tp €0 guyet Vién chuc Van | Khong
Buwadc | dinh thu hoi Giay ching nhan cua co . < ,
4 | quan cd tham quyén phong Dang ky | - quy
' dat dai dinh

- Thong bao két qua vé Trung tam
Hanh chinh.

6. BIEU MAU: Khéng
7.HO SO LUU
Ho so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan h so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét hé} SO ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu triv
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16. Ping ky va cap Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén s&
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit lin didu (MA TTHC:
1.003003.000.00.00.H01)

a) Trinh tg thuc hién:

. Mi | QT-..
QUY TRINH hieu:
SO TAI NGUYEN VA bang ky va cap Glay chung | Ngay | ... /....120..

MOI TRUONG nhan quyén sir dung dat, quyén | BH
SO huy nha 6 va} ta|‘3an khac
gan lién véi dat lan dau

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bIiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A Trang / A
Yeu cau Phan lién .. |Lanban Ngay ban
Stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh /Lan | 3
Z guan viéc . LR hanh
bo sung siva déi sura doi
1. MUC })iCH

Pang ky va cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat lan dau.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi To chiic, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.
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- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
- QLbb: Quan ly dat dai.

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo trudng
B¢ Tai nguyén va Moéi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B truong
B¢ Tai nguyén va Moi tru’O’ng quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu sb 02/2014/TT-BTC ngdy 02 thang O1nam 2014 cua Bo truéng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo truang
Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé6 Diéu caa Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
caa Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira d6i, bo sung
mét s nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh hod
so cap gidy chung nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ctia HDND tinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp 18 phi cap gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén
so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chiic, co s& ton gido dang sur
dung dat ma chua duoc cap Glay Lchang nhan, dugc cong nhan quyen sir dung
dat va cap Giay chang nhan lan dau khi ¢ cac diéu kién sau:

+ Pat dang sir dung 6n dinh, diing muyc dich, khong co tranh chap;

+ Chua c6 thong bao thu hdi dét ciia co quan nha nudc cd tham quyén tai vi tri
xin cap Gidy chang nhan;

+ Co sO tdn gido hop phéap dang sir dung dat c6 nguon géc khong phai do 1an
chiém ma c6, khong phai do nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén si
dung dat sau ngay 01 thang 7 nam 2004.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan (Mau s6 04/PK
dugc ban hanh kém theo Thong tu so 24/2014/TT-
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BTNMT).

5.3.2. B4o cao két qua ra soat hién trang sir dung dat;
Ban théng ké cac thua dat (Mau sé 08a/PK; 08b/PK
dugc ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-
BTNMT).

5.3.3. Mot trong cac ban sao gidy to vé nguon goc dat
gom: quyét dinh glao dat quyet dinh cho thué dat, bién
ban ban giao dat, cac gidy to vé bdi hoan, nhan chuyén
nhugng dat...(ban chinh hodc ban sao ¢ cong ching
hodc ban sao c6 di chiéu):

a. Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hitu nha ¢
tai Viét Nam phai c6 cac gidy to sau:

- Gidy t& vé mua béan hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha ¢ hoic duoc sé hitu nha & théng qua hinh thirc
khac theo quy dinh cua phép luat vé nha 6.

- Mot trong céc gidy to cua bén chuyén quyén.

b. T6 chuc trong nude, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuc hién du an dau tw, to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai phai co gidy to theo quy dinh sau:

- Trudong hop dau tu xay dung nha ¢ dé kinh doanh thi
phai cd mot trong nhing gidy to vé du &n phéat trién nha
& dé kinh doanh (quyet dinh phé duyét du an hoic quyét
dinh dau tu hoic gidy phép dau tu hoic gidy ching nhan
dau tu).

- Truong hgp mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha &
hoac duoc s hitu nha ¢ théng qua hinh thic khac theo
quy dinh caa phap luat thi phai c6 gidy to vé giao dich d6
theo quy dinh ciia phap luat vé nha o.

- Truong hop nha ¢ da xay dyng khdng phu hop vei glay
to thi phai co y kién bang vian ban cia co quan co tham
quyén cap phép xay dyng xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy to khdng anh hudng dén an toan cong
trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).

- Truong hop ding ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic cong
trinh xay dung thi phai co6 so dd nha &, cong trinh xay
dung (trr truedng hop trong gidy to vé quyén s& hitu nha
, cong trinh xay dung d3 c6 so dd phlu hop véi hién
trang nha ¢, cong trinh da xay dung).

- B4o céo két qua ra soat hién trang st dung dat dbi voi
truong hop to chirc trong nude, co sd ton giao dang st
dung dat tir trude ngay 01 thang 7 nam 2004;

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan
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dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién voi dat (néu cd);

- Bdi véi don vi lyc luong vii trang nhan dan st dung dét
vao muc dich quc phong, an ninh thi ngoai gidy to tai
diém nay phai c6 quyét dinh cia Bo truong Bo Quéc
phong, Bo truong Bo COng an vé vi tri dong quan hoic
dia diém cong trinh; ban sao quyét dinh cua Tha tudng
Chinh phu phé duyét quy hoach su dung dat vao muc
dich quoc phong, an ninh trén dia ban cac quan khu, trén
dia ban cac don vi thuéc Bo Tu 1énh Bo doi Bién phong,
trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ma cd
tén don vi dé nghi cip Gidy chuang nhan;

- Truong hop c6 dang ky quyén sir dung han ché déi voi
thira dét lien ké phai c6 hop dong hoic vin ban thoa
thuan hogc quyet dinh ctia Toa &n nhan dan ve viéc xac
lap quyen st dung han ché thira dat lién k&, kém theo so
dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thua dat ma
ngudi su dung thura dat lién ké duoc quyén sir dung han
che.

5.3.4. Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh
xdy dung doi voi truong hop tai san la cong trinh xay
dung (ban sao glay to da c6 ching nhan hodc chang thyc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo
tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

- Truong hop tao lap cdng trinh xay dyng thong qua dau
tu xdy dyng méi theo quy dinh cua phap luat thi phai c6
quyét dinh phé duyét du an hogc quyét dinh dau tu du an
hogc gidy phép dau tu hoac gidy chung nhan dau tu hoac
glay phép xay dung do co quan nha nudc co tham quyén
cap va glay to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai hoac hop dong thué dat voi ngudi sir
dung dat c6 muc dich sir dung dat phd hop véi muc dich
xay dung cong trinh;

- Truong hop tao 1ap cong trinh xay dung bang mot trong
cac hinh thac mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
hogc hinh thue khac theo quy dinh cua phap luat thi phai
c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

- Truong hop khéng c6 moét trong nhing gidy to néu trén
day thi phai duoc co quan quan ly ve xay dung Cap tinh
xac nhan cong trinh xay dung ton tai trudc khi co quy
hoach xay dung ma nay van phl hop Voi quy hoach xay
dung d3 dugc co quan nha nudc c6 tham quyén phé
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duyét;

- Truong hop cong trinh da xay dwng khong phu hop voi
gidy to vé quyén s hiru cong trinh néu trén day thi phan
dién tich cong trinh khdng phu hop voi gidy to phai duoc
co quan c6 tham quyén cap phép xay dung kiém tra, xac
nhan dién tich xay dung khong dung gidy to khdng anh
huong dén an toan cong trinh va pht hop véi quy hoach
xay dung dd dugc co quan co tham quyén phé duyét.

5.3.5. Chirng tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién
quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao dd co cong
chting hoic ching thuc hoac ban sao va xuat trinh ban X X
chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoic ban chinh di véi trudng hop 6 2
ban chinh).

5.3.6. Hop dong hoic van ban thoa thuan hoic quyét
dinh cua Toa an nhan dan vé viéc xac lap quyeén st dung
han ché thira dat lién ké, kém theo so do thé hién vij tri,
kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung X
thira dat lien ké duoc quyen sir dung han ché doi véi
truong hop c6 dang ky quyén st dung han ché d6i véi
thira dat lién ké.

5.3.7. Quyét dinh thanh lap t6 chiic (néu co); co sd ton
giao duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

5.3.8. To khai 1€ phi truoc ba, tien sir dung dat, tien thué
d4t (dbi voi truong hop thué dét).

5.4 | So lwong hd so: 01 bo
Thoi gian xir ly: 16 ngay lam viéc (128 gio) khong ké thoi gian nguoi st
dung dat thuc hién nghia vu tai Chir]h. ,
- Truong hop phai trich do khu dat thoi gian tra két qua dugc tang thém 05
g3y, o ,
- Truong hop chu so hitu tai san gan lien véi dat khdng cé giay to hodc hi¢n
5.5 | trang tai san co6 thay doi so vai giay to theo quy dinh thi thoi gian tra két qua
duoc tang thém 05 ngay. , , ’
- Truong hop nguoi su dung dat thudc doi twong phai thué dat theo quy dinh
cua Luat bat dai thi thoi gian tra két qua duogc tang thém 08 ngay.
- Truong hop co s6 ton gido chua c6 van ban Xac nhan co s¢ tho tw hop phap
thi thoi gian tra két qua duogc tang thém 07 ngay.
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua:




107

- Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.

- Nop hd so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.

* ¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021.

57 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsd 25/2018/NQ-HPND ngay
07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'e;u mau
: * gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc vy hanh chinh cong. ’ Can bé tié
WOC| _ viét phiéu bién nhan va hen tra két MO TR 1 0g giy
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
- Thuc hic:en nghiép vu chuyﬁ:n mon vé
lap ban do dia chinh khu dat, dang ky
Buéc dat dai, dang ky vao ho so dia chinh, co Vién chic Van
5 so dir licu dia chinh, in Giay chung | phong Dang ky | 24 gio
nhan. ’ dat dai
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xéc dinh nghia vy tai chinh. ,
l; - Chuyeén ket qua cho ngudi st dung Cuc Thue 40 gio
dat, Van phong Pang ky dat dai
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop i Khéng
Bugc chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguol S;u dung quy
4 . n dat :
chinh céng. dinh
TS - Lk , A Cong chtrc Chi -
Tham dinh trinh ky giay chang nhan. cuc QLDD 24 gio
Buwéc .
U Y S Lanh dao Chi .
5 | Duyét trinh Giam doc S¢. cuc QLDD 08 gio
Ky gidy ching nhan. Giam doc S¢ | 08 gio
Budc | Thyc hién nghiép vy chuyén mon ve | Vién chirc Van
5 luu tri ho so. phong bBang ky | 08 gio
- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu dat dai
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hanh chinh cong.

Bwoc

Can bo tiép

Tra két qua cho to chtic, ca nhan. Y
nhan ho so

08 gio

6. BIEU MAU: Miu don dugc ban hanh kém theo Thong tu sd
24/2014/TT- BTN MT bao gém

- Mau s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Giay chang nhéan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach ngudoi st dung chung thira dat, cha s hitu
chung tai san gan lién vai dat.

- Mau s6 04¢/PK: Danh sach cac thira dat ndng nghiép cua cling mot nguoi
str dung, nguoi duoc giao quan 1y dat.

- MAu s6 04d/DK: Danh sach tai san gan lién voi dat trén cing mot thira dat

- Mau s6 08a/PK: Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dat cua to
chuc, co so tdn giao.

- Mau sé 08b/PK: Théng ké cac thua dit (kém theo Bao cdo ra soat hién
trang quan ly, sir dung dat).

_7.HOSO LUU
Ho so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c¢6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n moén — Phong luu trix
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Mau sé 04a/DK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Da kiém tra ni dung don day du, ro
rang, thong nhat vai giay to xuat trinh.
Vao so tiép nhan hd  so

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHANQUYEN | <

SUDUNG PAT, QUYEN SOHUU NHA O VA TAI SAN NEAY-cvrs /e e
KHAC GAN LIEN VOI PAT Nguwi nhan hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

KN QU

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huréng ddn viét don triede khi ké khai; khdng tay xoa, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chia sé hiru tai san gan lién voi dat, ngwoi quan ly dat
1.1 TEN (VA CRTE IN N0 ...

1.2. Bia chi thuong trl O Lo,
5 \ , (Pdnh
2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ ] Diangky quyen quan ly dat [ 1| déu \ vao
- Cép GCN ddi véi dat [] Cép GCN dbi voi tai san trén dat | 0  trong
lua chon)
3. Thira @At AAng KY @ oo e,
3.1.Thira dat s6: ....ovvvvvviveeeieen, 53.2. TODAN A0 SO: oo, ;
I 5 T el 1) 0 7Y (SOOI :
3.4. Diéntich: ...............m% st dung chung: ......ccccooounne. m?; st dung riéng: ................... m?;
3.5. St dung VAo Muc dich: .........ooeveeeeeieeeeeeeeeeeen. ,trthoi diém: ..., :
3.6. Thoi han dé nghi dugC ST dung dAL: .......cvceeeeeeeeeeceeeeee e ;
3.7. Ngudn goc ST AUNE Bt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb....... ,cla .......... n6i dung quyén sir
QUII . e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dirot ching nhdn quyén sé hau tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xay dung khac:

a) Loai nha &, CONG trINNA): i)
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh KNAC): ........ovvveveevvvrvevnenns
d) Sd hitu chung: .............cooivviveeieeeee. M2, SGNTU IENG: i
@) K CAUL .. ..o, 2€) SO TANG: cevoveceeeeeeee ]
) ThOT NN SGNTU GEN: <.eoeoeeee ettt n s

(Tru’o’ng hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dwng khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh séch nha 6, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:
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a) Loai cay chil yéu: ...........cooooiiiiiiil ;
b) Dién tich: ....................... m?;
¢) Ngudn gbc tao lap:

- Ty trong rimg:

- Nha nuéc giao khong thu tién:

- Nha nudc giao c6 thu tién:

- Nhén chuyén quyén:

A R N d) Thoi han sé hitu dén: ..........
- Nguon von trong, nhan quyén: ..................

d) Thoihan s hitu dén: .....ooovvvviiinieii .

5. Nhirng gidy t0 n0p Kem theo: ...........o.ooiiiiii i,

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: .....................................
D8 NI KNAC ¢ .ot

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat.
e eeeeenen, ngay ... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi Vi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dofng dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o
nuot ngoai so hiru nha g, trer truong hop mua nha, dat cua to chire dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. N6i dung ké khai so véi hién trang:
2. NQUON GOC ST AUNZ FAL: ..ottt

5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién Vi dat:..............oooiieieeeeeeeeeee,
6. Su phi hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach Xay dung:.............cccooveeeeeeeeennee.

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop ¢6 gidy to vé quyen sir dung dat, quyén so hizu tai san gan lién voi dat thi
khdng xac nhdn cac ngi dung tai cdc biem 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng ve dat
thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4, dang ky riéng tai san thi khdng xac nhgn ngi dung
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Piém 2 va Piém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

(Phal néu ro co du hay khong du dzeu kién cap GCN, Iy do va cin ciz phap Iy ap dung;
trieong hop thita ddt ¢6 vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat ¢ dwoc
cong nhdn va can cir phap ly)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu) (Ky tén, déng ddu)
Huwéng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, sé glay CMND; h¢ gia dinh ghi chir “H¢ ong” (hodc
“Ho ba"), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy chitng minh nhan ddn (néu cé) ciia hai vo
chong chii hé (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To 6 chirc ghi tén va quyét dinh
thanh Idp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau te (gom tén va sé, ngay ky, co
quan ky van ban). Ca nhdn nuée ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ medc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cap ho chiéu. Trieong hop nhiéu chii ciing sir
dung dat, cing s¢ hiku tai san thi ké khai tén cdc chii d6 vao danh sach kém z‘heo)

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat ‘nong nghiép ma khong de nghi cap gzay hodc
dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc
I chi ghi tong s6 thira va ké khai tirmg thira vao danh sach kém theo (Mau 04c/BK)

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué
trd tién mét lan hay thué trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Miu sé 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan i8N VAT G4t CHA..........ccevveverrveseseenessese s )
Str dung chung|:|a dat : S& hitu chung tai san gan lién véi dat I:P”h ddu vao 6 trong lira chon)
Tai thira dat so: ......... To ban d6 so: ........ Thudc xa: ........ huyén ...... tinh ........
sé Tén ngubi sir dung —_ Giay to pr;ig Zgéhr}r S?;nsg?]énccﬁgkngu:(‘fi s:”r dung dat, |
thi | dht, chi sohiru tai san | 0 gan it vor dat Pia chi Ghi chd Ky tén
tw gan lién véi dat Loai gidy to S Ngaty, thflng, Co quan cip
nam cap
D (2 3 4) (5) (6) ) (8) 9) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi Vi trieong hop thita ddt, tai san gan lién véi dat cia chung nhiéu té chic hogc nhiéu hé gia dinh, cé nhdn hodc gom ca té chirc, hé gia
dinh, cd nhan; trie truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung ddt, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dding ky kinh doanh, GCN dau
tu; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Cac cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hg chiéu (doi véi hg gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy déing ky kinh doanh, GCN
déu tw (@61 Véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh duwoc ty 1é (%) hogc dién tich thuge quyén si dung, so hitu cua tirmg ngueoi thi ghi ty 1é (%) hogc dién tich cia timg nguoi vao cét “Ghi

chu’.
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DANH SACH CAC THUA PAT
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

Xa .......huyén ......... tinh ........

Mau s6 04¢/PK

So | Thira| Té o Dién tich Thoi han . i
thae | dat | ban do Pia chi thira dat j Muc dich sir dung dAt . Nguon goc st dung dat
tw | sb ) (m?) . ‘ str dung dat
@ | @ 3) (4) (5) (6) (7) (8)
Ghi cha: Mdu nay si dung cho truong hop nguoi sir dung nhiéu thiea dat nbng oo, ngay ...... thang ...... nam ...

nghiép ¢6 nhu cau cdp chung 01 GCN va truong hop nguoi diege nha nwéc giao
Quan Iy dat dang ky nhiéu thira dat.

Ngudi viét don

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu - néu co)
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DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

Mau s6 04d/PDK

Pic diém caa tai san

Dién tich xay deng| ~.. .., . | Hinh thac
e oo o A Dién tich san (m?) o b . , x4 oa S 2
Tén tai 54N gan lien h0gc_9|gn EICh hoic cong suét S0hitu | (5§ tAng, cAp (hang), két cdu dbi véi nha | Thoi @an s¢
voi dat Ch'emz dat cong trinh (chung, | g, cang trinh xay dung; loai cay chii yéu hiru
(m9) riéng) ddi véi rirng san xuat va cay lau nim)
(1) () (3) (4) () (6)

Nguwoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu co)
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Tén to chirc bao céo:............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s6 08a/PK
Piachi.............................. béc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé:  IBC
............... ., NQay .....thang .... nam 20.....
BAO CAO

Két qua ra soat hién trang sir dung dat cia to chire, co sé ton gido

Kinh giri: Uy bannhandan ...............................

I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT
1. TAN 16 ChUC ST AUNG QAL ..ot

2. Dia chi khu dat (ghi s to ban do, sé thira dat va tén don vi hanh chinh noi cé
L) ettt

(Truong hop khu dat c¢6 nhiéu thiza dat thi lgp danh sach ting thira dat kém

theo)
3. Tong dién tich dat dang quan 1y, s dung: ............ccccoveveneennn m?; trong do:
3.1. Dién tich dat str dung dang muc dich: ...............c.coeeenee. m?
3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két s dung: ............... m?
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: ............. m?
3.4. Dién tich dat dang bi 1an, bi chiém: .............................. m?
3.5. Dién tich d4t dang c6 tranh chap st dung: ..................... m?
3.6. Dién tich dat da bé tri 1am nha & cho ho gia dinh can bo, cdng nhan V|en
cua don vi dang 1am viéc hodc di nghi huu, nghi viéc theo ché do: ................. m?
3.7. Dién tich dat chua st dung: ...........coovveeiveeeiieeenein, m?
3.8. Dien tich KhAC: <. v et e, m?
4. Myc dich st dung dat:
4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: .............................
4.2. Myc dich thyc té dang st dung:
- e, m?
- e, m?

5. Tai san gan lién voi dat (d6i véi truong hop cua té chic):
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Loai tai san

Dién tich XD
hoac dién tich
chiém dat (m?)

Dién tich
san (cong
Xuét)

Hinh thic sé
hiru chung,
riéng

Pic diém cia tai san
(s6 tang, két ciu, cap
hang cong trinh; loai

cay rurng, cay lau
nam)

Théi han

s¢ htru

Il. THOI HAN SU DUNG PAT

Str dung tir ngay....thang ..... ndm ..... Thoi han s dung dén ngay .... thang .....

I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dat dugc Nha nude giao khong thu tién s dung dat: ................ m?
2. Dién tich dat duoc Nha nudc giao cd thu tién s dung dat: ................... m?
3. Dién tich dat duoc Nha nudc cho thué tra tién thué mot lan: ................... m?
4. Dién tich dat dugc Nha nudc cho thué tra tién thué nhiéu lan: .............. m?
5. Dién tich dat dugc Nha nuéc cho thué tra tién thué hang nam: .......... m?
6. Dién tich dat nhan chuyén nhuwong quyén sir dung dat:.................... m?

7. Dién tich dat c6 ngudn goc Khac (ghi cuthé):........oooooveiieeiin, m?

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1. Loai nghia vu tai chinh vé dét dai da thuc hién hoic chua thuc hién

1.1. Tién sir dung dat A nop: ..........oeueeeerenn... d; Sétiéncon no:............. d
1.2. Tién thué dat d3 ndp: .....oevvveeevneennn... d, tinh dén ngay ... /... /......,
1.3. Thué chuyén quyén SDDP di nop:..............d; Sé tiencon no: ......... d
1.4. Lé& phi trudc ba dd ndp:........cooeeeenn, d; SHtiénconno: ................ d
Cong tong sb tién 43 nop: .........eveeee......d; SO tIEN CONNO: ... d
2. S6 tién da thanh toan c6 ngudn goc tir ngan sach nha nude: .................... d

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO

VI.

KIEN NGHI
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1. Dién tich dat dé nghi duoc tiép tuc st dung :...........oeevvnnvn. P
2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ...................... m?

3. Hinh thuc st dung dat lwa chon (d6i Vvéi don vi sw nghiép, doanh

(Chon mét trong cac hinh thiic: giao dat ¢6 thu tién, thué dat tra tien mét lan,
thué dat tra tien hang nam theo quy dinh cua phap lugt).

4. Kién nghi giai phap xu 1y ddi véi dién tich dat bi Ian, bi chiém; dang cho thué,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bo tri lam nha ¢ cho can bo va nhan

Cam doan ndi dung bao cao trén day la dung va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung da bao cao.

Keém theo béo co co céc gidy to sau day:

- Trich lyc ban d6 dia chinh (hodc ban trich do dia chinh khu dat quan 1y, sir
dung);

- Théng ké cac thira dat dang str dung (néu cé nhiéu thiza dat);

- Giay to vé quyén sir dung dat hién c6 (ban sao hogc ban gac).

Pai dién ciia to chirc sir dung dat

(Ky tén, ghi rd ho tén va déng dau néu co)
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Pon vi bdocéo:............ THONG KE CAC THUA PAT Mau sb
. i s 08b/DK
................................... (Kem theo Bao cao ra soat hi¢n trang quan ly
st dung dat so ...... ngay ...... thang ... ... nam... ...
)
£ _ A E L Tai san gan lién véi
501 g5 | Dién | Tentochuc,hd | g4 (ohi logi tai san,
to . tich Muc dich gia dinh, ca Nguongoc | .. .7 o
X thira N i \ g dién tich XD, so tang,
ban Z stt dung | nhan khac dang | s dung A S
Y dat (m?) sir dung (néu co) ket cau, dac diem
4ng khéc)
@ | @ 3) (4) () (6) (7)

Ghi ch: Mdu nay Idp cho toan bg dién tich dat cua té chic va ldp theo thi ty
ting to ban do, timg thira dat;

Cot 5: ghi tén nguoi dang sir dung do thué, mwon dat, lan chiém dat, dwoc phan
lam nha ¢

Cét 6: ghi rd hinh thire “Thué dat” hodc”’Muon dat, ldn chiém ddt, dwoc phan 1am
nhao,...”.

Céi 8: dsi véi cong trinh x@y dung thi ghi dién tich xay dung, déi véi cay rimng
va cdy ldu nam thi ghi dién tich c6 cay va logi cay chu yéu

Ngudi lap Pai dién cia to chirc sir dung dat

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu cd)
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17. Cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lien véi dat cho ngwoi da dang ky quyen sir dung dat lan

dau (M3 TTHC: 2.000983.000.00.00.H01)

QUY TRINH m:u QT-....
SO TAI NGUYEN VA Cap Glay ching nhan quyén | Ngay | ..... /...120..
MOI TRUONG Sur dung dat, quyén s¢ hiru nha | BH
¢ va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi da dang ky
quyen su dung dat lan dau
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI )
3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu Cf‘i u -Il-rr\?ﬁrrlgli/én 2 Lan ban, Ngay ban
sira dbi/ N 1 M6 ta ngi dung sira déi | hanh/ Lan | 9%
2 guan viéc o R hanh
bo sung o AR Stra doi
sura dol
1. MUC PICH

Cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san
khac gan lien voi dat cho nguoi da dang ky quyen st dung dat lan dau.

2.PHAMVI
Ap dung doi véi To chie, co sé ton giao.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- QLbD: Quan ly dat dai.
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5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua BY truong
Bo Tai nguyén va Moi tru:(mg quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;
- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong;
- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé Diéu caa Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cuaa Chinh phu;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira doi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai.
- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctua Hoi déng nhan dan
tinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh hd
so cap gidy ching nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ctia HDND tinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp 18 phi cap gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén
so hiru nha & va tai san khac gan lién v&i dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: To chirc, co so ton gido dang sir
dung dat ma chua dugc cap Giay ching nhan, dugc cong nhan quyén sir dung
dat va cap Giay ching nhan lan dau khi c¢6 cac diéu kién sau:

+ Dat dang str dung 6n dinh, dang muc dich, khong c6 tranh chép;

+ Chura c6 thong bao thu hoi dat clia co quan nha nuéc ¢6 tham quyén tai vi tri
xin cap Gidy ching nhan;

+ Co s ton gido hop phap dang sir dung dat c6 nguon goc khong phai do 1an
chiém ma c6, khong phai do nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén si
dung dat sau ngay 01 thang 7 nim 2004.

Dol véi truong hop chung nhan quyén s& hitu rimg san xuat 1 ring trong thi
von dé trong rung, tién di tra cho viéc nhan chuyen nhuong ring hoac tién
nop cho Nha nudc khi duge giao ring cé thu tién khdng ¢ ngudn gdc tir ngan
sach nha nudc.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Chirng nhan quyen sir dyung dat: X
(1) Pon ding ky, cip Gidy chiang nhan quyén sir dung
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dét, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat
theo Mau so 04a/DK.

(3) Quyét dinh thanh 14p t6 chirc (néu co); co s tén gido
dugc phép hoat dong tai Viét Nam (ban sao c6 cong
chirng hoac ban sao c¢o doi chieu).

(4) To khai 1€ phi trusc ba, tién st dung dat, tién thué dat
(doi voi treong hop thué dat).

5.3.2. Chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gén lien voi dat 1a nha 6

(1) Pon dang ky, cap Gidy chiing nhan quyen su dung
dat, quyen 6 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sé 04/PK

(2) Mot trong cac gidy to vé quyen s¢ hiru nha & (ban sao
glay to da c6 cong chung hoac ching thyc hoac ban sao
glay to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so
Kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

(2.1) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hitu nha
& tai Viét Nam phai c6 cac gidy to sau:

- Gidy t& vé mua béan hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha & hoic duoc sé hitu nha ¢ thong qua hinh thuc
khac theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

- Mgt trong cac gidy to ctia bén chuyén quyén.

(2.2) To chirc trong nudc, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngodi thyc hién dy an dau tu, to chire nudc ngoai,
ca nhan nugc ngoai phai co gidy to theo quy dinh sau:

- Trudong hop dau tu xay dung nha & dé kinh doanh thi
phai c6 mot trong nhiing gidy to vé du an phat trién nha
& dé kinh doanh (quyet dinh phé duyét dy an hoac quyét
dinh du tu hoic gidy phép dau tu hoic gidy ching nhan
dau tu);

- Trudng hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha &
hoac dugc so hiru nha & thdong qua hinh thirc khac theo
quy dinh cua phap luat thi phai c6 gidy to vé giao dich d6
theo quy dinh cua phap luat vé nha ;

- Truong hop nha ¢ da xay dyng khdng phu hop vei glay
to thi phai co y kién bang vian ban cia co quan co tham
quyén cap phép xay dyng xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy to khdng anh hudng dén an toan cong
trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da dugc co
quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).

- So do nha &, cong trinh xay dung (trir truong hop trong
gidy to V& quyén sé hitu nha ¢ da co so do phu hop voi
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hién trang nha ¢);

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan
dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién véi dat (néu co).

(3) Quyét dinh thanh 1ap té chic (néu co); co s& tdn gido
dugc phép hoat dong tai Viét Nam (ban sao c6 cong
ching hoac ban sao c¢o doi chieu).

(4) To khai 1€ phi truéc ba, tién thué dat (d6i véi truong
hop thué dat).

5.3.3. Chuing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gén lien voi dat 1a cong trinh xay dyng:

(1) bon dang ky, cap Giay chiing nhan quyen su dung
dat, quyen s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
theo Mau sb 04a/DK;

(2) Mot trong cAc gidy to vé quyen so hitu cong trinh xay
dung (ban sao glay to da c6 cong ching hodc chung thuc
hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé cén bo
tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoic ban chinh): hd so thiét ké xay dung cua cong
trinh d4i véi truong hop ching nhan quyén sé hiru cong
trinh trén dat néng nghiép.

- Truong hop tao lap cdng trinh xay dyng thong qua dau
tu xdy dung mai theo quy dinh cua phap luat thi phai co
quyét dinh phé duyét dy an hoac quyét dinh dau tu du an
hogc gidy phép dau tu hoac gidy chiing nhan dau tu hoac
glay phép xay dung do co quan nha nudc co tham quyén
cap va glay to V& quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai hoac hop dong thué dat voi ngudi sir
dung dat c6 muc dich sir dung dat phd hop véi muc dich
xay dung cong trinh;

- Trudng hop tao 1ap cong trinh xay dung bang mot trong
cac hinh thac mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
hogc hinh thue khac theo quy dinh cua phap luat thi phai
c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

- Truong hop khéng c6 moét trong nhing gidy to néu trén
day thi phai dugc co quan quan Iy vé xay dung cap tinh
Xac nhan cong trinh xay dung ton tai trudc khi co quy
hoach xay dung ma nay van phl hop voi quy hoach xay
dung d3 dugc co quan nha nudc c6 tham quyén phé
duyét;

- Truong hop cong trinh da xay dung khong phu hop véi
gidy to vé quyén s hiru cong trinh néu trén day thi phan
dién tich cdng trinh khdng pha hop véi gidy to phai dugc
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co quan c6 tham quyén cap phép xay dung kiém tra, xac
nhan dién tich xay dung khong ding gidy to khong anh
huong dén an toan cong trinh va pht hop véi quy hoach
xay dung dd dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

(3) Quyét dinh thanh 1ap té chic (néu co); co s& tdn gido
dugc phép hoat dong tai Viét Nam (ban sao c6 cong X
ching hoac ban sao c¢o doi chieu).

(4) To khai 1€ phi tru6c ba, tién sir dung dat, tién thué dat
(doi voi truong hop thué dat).

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
Thoi gian xi ly: 16 ngay lam viéc (128 gio) khong ké thoi gian nguoi st
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. ’
- Truong hop phai trich do khu dat thi thoi gian tra két qua duoc tang thém 05
ngay. o ,
- Truong hop chu so hiru tai san gan lién véi dat khdng cé giay to hodc hién

5.5 | trang tai san co6 thay doi so vai giay to theo quy dinh thi thoi gian tra két qua
dugc tang thém 05 ngay. , , ’
- Truong hop nguoi s dung dat thuge doi twong phai thué dat theo quy dinh
cua Luat bat dai thi thoi gian tra ket qua dugc tang thém 08 ngay.
- Truong hop co s ton gido chua ¢ van ban xac nhan co so tho tu hop phap
thi thoi gian tra két qua duogc tang thém 07 ngay.
Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 |-Nop hc} so truc tiep tal TTI?VHCC tinh.
- Nop hd so qua buu dién d&n TTPVHCC tinh.
* ¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.

5.7 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsé 25/2018/NQ-HPND ngay
07/12/2018.

5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc:

T Trinh ty Trach nhigm | o1 |Biéumau

: ; gian Két qua
- Tiép nhan, kiém tra day di ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh céng. , Can bé tié
WOC | _ \/iét phiéu bién nhan va hen tra két| 20 POUP 1 og gig
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dt dai.
Buwéc | - Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé | Vién chic Van | 24 gio
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2 | 1ap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky phong Dang ky
dat dai, dang ky vao ho so dia chinh, co dat dai
s¢ dit liéu dia chinh, in Giay chung
nhan. ,
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xac dinh nghia vy tai chinh. ,
l; - Chuyén ket qua cho ngudi st dung Cuc Thue 40 gio
dat, Van phong Pang ky dat dai
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop o Khdng
Buoc chung tr cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguol S;u dung quy
4 . n dat 3
chinh cong. dinh
T ; P , A Cong chuac Chi |
Tham dinh trinh ky giay chuang nhan. cuc QLDD 24 gio
Buéc .
U Y SNP Lanh dao Chi .
5 | Duyét trinh Giam doc So. cuc QLDD 08 gio
Ky gidy ching nhan. Giam doc S¢ | 08 gio
b Thu~c h:¢n nghiép vu chuyén mén vé Vién chie Vin
Buéc | luu trir ho so. hone Dine kv | 08 gio
6 |- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu phong Lang ky g
X . R dat dai
hanh chinh cong.
BuoC| s ét qua cho t6 chue, c& nhan. Canbolicp | g gio
7 nhan ho so

6. BIEU MAU: Miu don dugc ban hanh kém theo Thong tu sd

24/2014/TT-BTNMT bao gom:

- Maiu s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy chang nhén quyén st dung dat,

quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha s hitu

chung tai san gan lién voi dat.

dat.

- Mau s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién véi dat trén cung mot thua

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cAc tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Thanh phan hé so theo muc 5.3
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Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu trix

2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 04a/PK
bgc lap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D kiém tra noi dung don day du, rd
) o ' ) | rang, théng nhit véi gidy to xuat
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | trinh.

SUDUNG PAT, QUYEN SOHUU NHA O VA TAI

SAN KHAC GAN LIEN VOIDAT Vao so tiep nhan ho so

SO:...... Quyen
Ngay...... /o VAT
KIND QU Nguwoi nhan hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hurong ddn viét don truée khi ké khai; khdng tay xo4, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, ngwoi quan ly dat
1.2, TEN (VIEt CNiEIN N0A) . ...

1 2 Dia chi thuong tri (O L,

. . . (Ddnh

2. P& nghi: - Ping ky QSDD [ ] Ding ky quyén quan Iy dat L] | ddu~ vao
- Cip GCN ddi voidat [] Cép GCN dbi véi tai san trén dat [ Io Lrén)g

wa chon

3. Thira dat dAng KY @ ..o L
3LThUadatso: «ovveveeeeeeeeeeeeiiee 2 32 TODANAO SO: v ;
3.3.DIACHI AL oo et :
3.4.Diéntich: ..............m2; Strdung chung: ......ccccoovurennes m2; St dung riéng: ................... m2;
3.5. Str dung VA0 MUC GICH: «....eereeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeens Jtrthoi didm: ...
3.6. Thoi han dé NGN AUQC ST AUNG QAL .vvvvovoeveeeeeeeeesessseseessesssesesssssssesssssssessssssssssssessssssesssessssssnns :
3.7. Ngudn goc ST AUNEZ (3):vveveeeeeieiriereieeieieteeteteee et s s e e e e e s e s e et e s asssssesessssassessseesenesens ;
3.8. C6 quyén str dung han ché ddi véi thira dat 6. ... SCUA L noi dung quyén

ST QU . . ettt ettt ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dirot ching nhdn quyén sé hau tai san)
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4.1. Nha ¢, cong trinh xay dwng khac:

) L0ai NNA &, CONG LNNM: .ottt :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cdng suat (doi véi cong trinh khac):

d) S hitu chung: .............coivviveeieeeee. M2, SGhTUTIENG: Lo m?;
@) KB CAU ..o, 2 €) SOLANG: o ;
) ThOT NaN SG MU GENT oottt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung
va tong dién tich cua cac nha o, cong trinh xday dung; dong thoi lap danh sach nha o, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chil yéu: ...........ccoooieiiiii, ;
b)Dién tich: ..............coo.... m?;
Ngudn gdc tao 1ap: . :
©) i T%Iutc;gfgo(;iriz' °P [] a) Loai cay chu yéu:............... ;
oo e A b) Dién tich: ................ m?;
- Nha nudce giao khong thu tién: [] S& hitu chune: 2 g
- Nha nudc giao c6 thu tién: [] C)~ o uu. CAURg:....- 5 m, 50
- Nhan chuyén quyén: (] hiruriéng:................. m?;
" ;y A yen: R A d) Thoi han s¢ hiru dén: ..........
- Nguon von trong, nhan quyén: ............... ||
d) S& hiru chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m?;
d) Thoi han sé hitu dén: ..........oooooiiiiinil,
5. Nhitng gidy to nop Kem theo: .............ooiiiii e,
6. C6 nhu ciu ghi no ddi véi loai nghia vu tai chinh: ...
D8 NGIEKNAC & <.,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai ti hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
e eevineee, Ngay .. thang ..onam ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(Xac nhgn doi Vi truong hop hg gia dinh ca nhan, cong c'zféng dd{a cu; ngyrd’i Viét Nam dinh
cu 0 nuoct ngoai sor hiru nha g, trer truong hop mua nha, dat cua to chire dau tu xdy dung nha
¢ dé bén)

1. NoI dung ké khai SO VoI hién trang:

2. Nguon géc st dung dat:

3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich Ang Ky :..ovven e .

4, Thoi diém tao lap tai san gan lién véi
QAL 1o

5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién  VGi
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6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: .................ccoo.....
T.NOTAUNG KRAC 1. .o e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dén
(Ky, ghi r6 ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop co gidy to vé quyeén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat
thi khéng xac nhdn cac néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky
riéng vé ddt thi khéng xac nhdn ngi dung Diém 4; dang ky riéng tai san thi khdng

x&c nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phal néu ro co a”u hay khong du diéu kign Cap GCN, Iy do va can cir phép ly ap
dung; truong hop thia ddt c6 vion, ao gan lién nha ¢ thi phdi xac dinh ré dién tich
dat o dwoc cOng nhdn va can cir phap ly)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)
Huwéng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, sé gldy CMND; ho gia dinh ghi chit “Ho ong” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy chirng minh nhan dan (néu co) cua hai vo
chong chii hé (ngueoti co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To ) chire ghi tén va quyét dinh
thanh 1dp hodc gidy déing ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky, co
quan ky van ban). Ca nhan moc ngoaz va nguoi Viet Nam dinh cu 6 niedc ngodi ghl ho
tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay cdp, noi cap ho chiéu. Trieong hop nhiéu chii ciing sir
dung dat, cing s¢ hiku tai san thi ké khai tén cac chii @6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat ‘nong nghiép ma khong deé nghi cdp glay hoac
dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dait nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc
[ chi ghi tong so thira va ké khai tirmg thira vao danh sdch kém theo (Mau 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nude giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué
tra tién mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can hd chung cu, vin phong, nha xuéng, nha kho, ...
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Miiu sé 04b/PK
DANH SACH NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan len VOi G4t CUA........ov.evveeeereeeeeseeeeeeeseeeeeesee s )
Str dung chung I:l dat : So hitu chung tai san gan lién véi dat I:Irnh ddu vao 8 trong liea chon)
Tai thira dat s: ......... T& ban db s ... Thuge xa: ......huyén .........tinh .........
< Tén ngudi sit dung C?lay ;tio: ph?ﬁ ntwa;]n: nh\aEn Ehan:Culz-l}\ngu”O.’IdS’l(l’
| dat, chi sé hitu tai | Nim ung dat, chu so hiru tal san gan lién voi dat . ) o )
thw R S : NG DPia chi Ghi cha Ky tén
b san gan lien veéi sinh o ) gay, )
: dat Loai giay to| SO thang, nam | Co quan cap
cap
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi Véi trwong hop thita dat, tai san gan lien véi dat cia chung nhiéu té chirc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhédn hodc gom
Ca to churc, ho gia dinh, ca nhan, trie truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gdan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hg chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tu; h¢ gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- C4c cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thdng tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (d6i véi hé gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh lap hodc Gidy ding ky
kinh doanh, GCN ddu tu (@61 Véi t6 chirc);

- Treong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thugc quyén siz dung, sé hiru cua tirng ngueoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cua ting
nguol vao cot “Ghi chu”.
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DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT

Mau s6 04d/PDK

Piic diém cia tai san

Dién tich xay deng| ~.. .., . » | Hinh théc
Y . A r Dién tich san (m?) Y Lo o ) ., ‘- .
Tén tai san gan lien hoac.gllgn EICh hoiic cong suét SO N | (5§ thng, cip (hang), két cAu dbi véi nha | Thot tu.m sé
veoi dat Ch'emz dat cong trinh (chung, | g, cong trinh xay dung; loai cay chii yéu hiru
(m) rieng) ddi véi rirng san xuat va cay lau nim)
(1) (2) (3) (4) (®) (6)

Nguwoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu co)

129
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18. Ping ky, cap Glay chang nhan quyen str dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat l1an dau doi véi tai san gan lien véi dat
ma chi sé hitu khéng ddng thoi 1a ngudi sie dung dat (M3 TTHC:
1.002255.000.00.00.H01)

N Ma QT-....
QUY TRINH hiéu:
bang ky, cap Glay chung nhan | Ngay | ..... /....120..

SG TAI NGUYEN VA | Quyen sir dung dat, quyen so | BH
MOI TRUONG hitu nha & va tai san khéac gin

lién voi dt lan dau doi véi tai
san gan lién véi dat ma chu so
hiru khong dong thoi 1a nguoi
sur dung dat

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bIiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
YEU G ppanTien | oanban.  ngay ban
sira déi/ ‘N 1 M6 ta ngi dung sira déi | hanh/Lan | 9%
2 guan viéc : . LR hanh
bo sung . AR Stra doi
swra dol
1. MUC PICH

Ping ky, cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat lan dau ddi voi tai san gan lién véi dat ma chu so
hiru khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi To chirc, co so ton gido.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

130




131

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
- QLbDb: Quan 1y dat dai.

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb dicu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo trudng
B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B truong
B¢ Tai nguyén va Moi tru’O’ng quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va & phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo truang
Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé6 Diéu caa Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira di, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi thim dinh hd
so cap gidy ching nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyét sé6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ctia HPND tinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp 18 phi cap gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, co so ton gido dang sir
dung dat ma chua dugc cip Gidy ching nhan, dugc cdng nhan quyén sir dung
dat va cap Gidy ching nhan lan dau khi c¢6 cac diéu kién sau:

+ Pat dang st dung 6n dinh, dung muc dich, khong c6 tranh chap;

+ Chura ¢6 thdng béo thu hdi dat ciia co quan nha nudc co tham quyen tai vj tri
xin cap Giay ching nhan;

+ Co s ton gido hop phap dang str dung dat c6 nguon goc khéng phai do 1an
chiém ma co, khong phai do nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén si
dung dét sau ngay 01 thang 7 nam 2004

5.3

Ban

! Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

5.3.1. Don dang ky, cap Gidy chiing nhan quyen su dung X
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
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theo Mau sb 04a/DK.

5.3.2. Mot trong céc gidy to vé quyén so hitu nha ¢ doi
véi truong hop tai san 1a nha & (ban sao giay to da co
cong chung hodc chuang thuc hodc ban sao gidy to va
XUat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra
dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

a. Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s hitu nha ¢
tai Viét Nam phai c6 cac gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha ¢ hoic duoc sé hitu nha ¢ thong qua hinh thuc
khac theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

- Mbt trong cac gidy to cia bén chuyén quyén.

b. T6 chuc trong nude, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngodi thuc hién du an dau tu, to chitc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngodi phai c6 gidy to theo quy dinh sau:

- Trudong hop dau tu xay dung nha & dé kinh doanh thi
phai c6 mot trong nhiing gidy to vé du an phat trién nha
& dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét dy an hoac quyét
dinh dau tu hoic gidy phép dau tu hoic gidy ching nhan
dau tu);

- Truong hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha &
hodc dugc so hitu nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo
quy dinh caa phap luat thi phai c6 gidy to vé giao dich d6
theo quy dinh caa phap luat vé nha ;

- Truong hop nha ¢ da xay dung khong phu hop voi glay
to thl phai cd y kién bang vin ban cia co quan cé tham
quyén cap phep xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy to khdng anh huong dén an toan cong
trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da dugc co
quan c6 tham quyén phé duyét (néu co).

- Truong hop dang ky vé quyén sé hitu nha ¢ hoic cong
trinh xay dung thi phai co6 so dd nha ¢, cong trinh xay
dung (trir tredng hop trong gidy to vé quyén so hitu nha
g, ¢ong trinh xay dung da c6 so d6 phlu hop véi hién
trang nha ¢, cong trinh da xay dung);

- B4o céo két qua ra soat hién trang st dung dat dbi voi
truong hop td chirc trong nude, co s ton gido dang st
dung dat tir truée ngay 01 thang 7 nam 2004;

- Ching tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan
dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién véi dat (néu co);

- Pdi vai don vi lue luong vii trang nhan dan st dung dat
vao muc dich quc phong, an ninh thi ngoai gidy to tai
diém nay phai c6 quyét dinh cia Bo truong Bo Qudc
phong, Bo truang Bo COng an Vé vi tri dong quan hoic
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dia diém cong trinh; ban sao quyét dinh caa Tha tudng
Chinh pha phé duyét quy hoach sir dung dat vao muc
dich qudc phong, an ninh trén dia ban cac quan khu, trén
dia ban cac don vi thuoc Bo Tu 1énh Bo doi Bién phong,
trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc Trung uvong ma cd
tén don vi dé nghi cip Giy chung nhan;

- Truong hop c6 dang ky quyén sir dung han ché déi voi
thira déat lién ké phai c6 hop dong hoic vin ban thoa
thuan hoic quyét dinh cua Toa an nhan dan vé viéc xac
lap quyén st dung han ché thira dat lién k&, kém theo so
dd thé hién vj tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma
ngudi sir dung thira dat lien ke dwoc quyen sir dung han
che.

5.3.3. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hiru cdng trinh
xay dung doi vai truong hop chiing nhan quyén so hiru
cong trinh xay dung (ban sa0 gidy to da ‘cong ching hoac
chang thuc hodc ban sao glay td va xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan
vao ban sao hoac ban chinh):

- Truong hop tao lap cong trinh xay dyng thong qua dau
tu xdy dung mai theo quy dinh cua phap luat thi phai co
quyét dinh phé duyét du an hoac quyét dinh dau tu du an
hogc gidy phép dau tu hoac gidy chung nhan dau tu hoac
glay phép xay dung do co quan nha nu6ce c6 tham quyén
cap va glay to V& quyén str dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai hodc hop dong thué dat voi ngudi sir
dung dat c6 muc dich sir dung dat phd hop véi muc dich
xay dung cong trinh;

- Truong hop tao 1ap cong trinh xay dung bang mot trong
cac hinh thic mua ban, nhan tang cho, doi, nhan thira ké
hoac hinh thic khac theo quy dinh cua phap luat thi phai
c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh ciia phap luat;

- Trudng hop khéng c6 mot trong nhitng gidy to néu trén
day thi phai dugc co quan quan Iy vé xay dung cap tinh
xac nhan cong trinh xay dung ton tai trudc khi co quy
hoach xay dung ma nay van phl hop voi quy hoach xay
dung di duoc co quan nha nudc cd tham quyén phé
duyét;

- Truong hop cong trinh da xay dung khong phu hop véi
gidy to vé quyén s hiru cong trinh néu trén day thi phan
dién tich cong trinh khong phu hop voi gidy to phai duoc
co quan c6 tham quyén cap phép xay dung kiém tra, xac
nhan dién tich xay dung khong dung giay to khdng anh
hudng dén an toan cong trinh va phd hop véi quy hoach
xay dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.
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- Pdi véi du an co nhiéu hang muc cong trinh dugc thé
hién trong quyet dinh phé duyét du an dau tu, quyet dinh
dau tu du &n, gidy phép dau tu, gidy chung nhan dau tu,
glay chang nhan dang ky dau tu do co quan c6 tham
quyén cap, quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi
tiét, glay phép xay dung néu chu dau tu c6 nhu cau va co
du diéu kién thi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén
cap Glay chirng nhan quyen su dung dat, quyén so hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ting hang muc
cong trinh hoic tirng phan dién tich cua hang muc cong
trinh do.

5.3.4. Truong hop cha sé hitu nha & khong dong thoi 1a
nguoi st dung dat ¢ thi ngoai gidy to ching minh vé
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat, phai c6 hop dong
thué dat hodc hop dong gop von hoic hop déng hop tac
kinh doanh hoidc van ban chap thuan cua ngudi sir dung X
dat dong y cho xay dung, tao lap tai san duoc cong
chung hoac chung thuc theo quy dinh cta phép luat va
ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

5.3.5. Quyét dinh thanh lap té chiic (néu co); co sd ton
giao duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

5.3.6. To khai I¢ phi tru6c ba, tien sir dung dat, tien thué
dat (doi véi truong hop thué dat).

5.4 | So lwong hd so: 01 bo
Thoi gian xir ly: 16 ngay lam viéc (128 gio) khdng ké thoi gian nguoi st
dung dat thuc hién nghia vu tai Ch,inh. ,
- Tru:(‘yng hop phai trich do khu dat thi thoi gian tra két qua dugc tang thém 05
ngay.
- Truong hop chu so hiru tai san gan lien véi dat khéng co gidy to hoic hién
5.5 | trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh thi thoi gian tra két qua
dugc tang thém 05 ngay. ’ , ’
- Truong hop nguoi su dung dat thude doi twong phai thué dat theo quy dinh
cua Luat bat dai thi thoi gian tra két qua dugc tang thém 08 ngay.
- Truong hop chua co s¢ ton gido 6 van ban Xac nhan co s¢ tho tw hop phap
thi thoi gian tra két qua duogc tang thém 07 ngay.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |-Nop hc} so truc tiep tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
5.7 | * Lé phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
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* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsé 25/2018/NQ-HPND ngay

07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm B'e;u mau
: * gian Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
.. _| Phuc vu hanh chinh cong. A ik
Buwoc Sk ik poea U A Can bo tiep .
- Viét phieu bién nhan va hen tra ket A LA 08 gio
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
- Thyuc hién nghiép vu chuyén mén vé
lap ban do dia chinh khu dat, dang ky
Buéc dat dai, dang ky vao ho so dia chinh, co | Vién chuc Van
‘; s dit liéu dja chinh, in Gidy ching | phong Pangky | 24 gio
nhan. , dat dai
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xac dinh nghia vy tai chinh. ’
l; - Chuyeén ket qua cho ngudi st dung Cuc Thue 40 gio
dat, Van phong Pang ky dat dai
, | Thuc hién nghia vu tai chinh va nop o Khdng
Budc chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguo U dung quy
4 . n dat :
chinh cong. dinh
A s ; M , A Cong chuc Chi .
Tham dinh trinh ky giay chang nhan. cuc QLDD 24 gio
Buwéc .
N Y S Lanh dao Chi .
5 | Duyét trinh Giam doc S¢. cuc QLDD 08 gio
Ky gidy chizng nhan. Giam doc So | 08 gio
| Thu~c h:cn nghiép vu chuyén mon vé Vién chire Vin
Budc | luu trir ho so. hone Dine kv | 08 gio
6 |- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu phong ang ky g
. SN dat dai
hanh chinh cong.
BuoC| s it qua cho td chirc, c& nhan. canbotiep | g gio
7 nhan ho so
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6. BIEU MAU: Miu don dugc ban hanh kém theo Thong tu sd
24/2014/TT- BTN MT bao gém
- M4iu s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy chang nhéan quyén st dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.
- Mau sé 04b/DPK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha s hitu
chung tai san gan lién véi dat.
- Mau s6 04d/DK: Danh sach tai san gan lien v6i dat trén cling mot thira
dat.
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM _ Mauso04a/DK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO
o 13p - Ty ) N

D kiém tra ndi dung don day du,
PON DPANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN U | "0 fang, thong nhat véi giay to

DUNG DAT, QUYEN SO HUUNHA G VA TAISAN | Xuattrinh. e
KHAC GAN LIEN VOI DAT veo o U mwn Re s
SO:......Quyén
Ngay...... /o /i
IR QU Ngudi nhén ho so

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huréng ddn viét don triedc khi ké khai; khdng tay xoa, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chia sé hiru tai san gan lién véi dat, ngwoi quan ly dat

1.2. Bia chi thuong trl O Lo e,
. . i (Pdnh
2. P& nghi: - Pang ky QSDD [ ] Pangky quyén quan ly dét [} ddu v vao
- Cép GCN déi voidat [ Chp GCN déi voi tai san trendat [ ]| 0 trdng
lua chon)
3. Thiradat dAng KY @ oo
3.LThIadat sb: ..oovveieeie e 32 TODAN AO SO: . ;
TG T O 1T e 0 1 OO :
3.4.Diéntich: ..............m2; strdung chung: .......ccceorurernes m2; St dung riéng: ................... m2;
3.5. Str dung VA0 MUC GCH: «....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeneeens Jtrthoi didm: ..o
3.6. Thoi han d& NGhi AUOCT ST AUNE GAL ........vveeeeeeeeese e ssss s ssss s ssssssessssssssssne :
3.7. NGUON ZOC ST AUNE (3):.veeerrveeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeseeseessseseeesseeseseseessesessesesseseeseeseseesesaessssesessasssssssessseens ;
3.8. C quyén str dung han ché d6i véi thira dt sb.. .. ... ,CUA it , n0i dung quyén
ST QU . . ettt ettt e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dieot chiing nhdn quyén sé hiiu tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xay dung khac:

a) Loai Nha &, CONG trINNM: ettt :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cdng suat (doi véi cong trinh khac):

d) S& hitu chung: ...............ccoveveveeeeevee. m?, SO WU TIENG: L. m?;
@) K&t CAUL . ..o, 2€) SO TANG: oo ;
) ThOT NaN SO NTU GEN: ..ottt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va tong dién tich cua cac nha o, cong trinh xdy dung,; dong thoi lap danh sach nha o, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chil yéu: ...........ccoooieiiiiil ; a) Loai cay chi yéu:............... ;
b) Dién tich: ...................... m?; b) Dién tich: ................ m?;
¢) Ngudn gbc tao 1ap: ¢) SO hiru chung........... m?, S&
- Ty trong rimg: [ 1 | hiruriéng:.....ocoo....... m?;
- Nha nuéc giao khong thu tién: [ ] |d) Thoihan sé hiru dén: ..........
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- Nha nudc giao c6 thu tién: [ ]

- Nhan chuyén quyén: []

- Nguon von trong, nhan quyén: ..........e... ||
2

d) Thoihan s hitu dén: .....ooooevviiinieei,

5. Nhitng gidy t0 nop Kem theo: ..............ooooiiiii e,

6. C6 nhu ciu ghi no ddi véi loai nghia vu tai chinh: ...
D8 NZNT KNAC ¢ ..o

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi Vi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o
nurC NGgoai sé hitu Nha &, trir treong hop mua nha, dat cua té chire dau te xdy dumg nha & dé ban)

1. Noi dung ké khai SO VAT hi€n trang: ..o
2. NGUON GOC ST BUNE AL 111roccsivvvvrrrrrressssss s
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dang Ky fe e

4. Thoi diém tao Iap tai san gan lién véi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién Vi dat:..........ocoooieeeeeeeeeeeees
6. Su phu hop vé6i quy hoach str dung dat, quy hoach Xy dung: .............covueeceeeeeeennn.
T NOTAUNG KhAC 1. e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Treong hop c6 gidy to vé quyeén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat thi
khong xac nhdn cac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat
thi khdng xac nhan néi dung Piém 4; d‘ang ky riéng tai san thi khong xac nhan ngi dung
piém 2 va Diém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu ré co du hay khong du dzeu ki¢n cap GCN, Iy do va cdn cir phap Iy ap dung;
trieong hop thita ddt ¢6 vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat ¢ dwoc
céng nhdn va can cir phép ly)
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Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)
Huwéng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, sé gzay CMND; h¢ gia dinh ghi chir “H¢ ong” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy chirng minh nhan dan (néu co) ciia hai vo
chong chii hé (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To 6 chikc ghi tén vad quyét dinh
thanh Idp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tr (gom tén va sé, ngay ky, co
quan ky van ban). Ca nhdan nuwée ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ medc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, quoc tich, s6 va ngdy cdp, noi cdp hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cing siv
dung ddt, cting so hitu tdi san thi ké khai tén cdc chii d6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat ‘nong nghiép ma khong dé nghi cdp gzay hodc
dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dit néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc
[ chi ghi téng so thira va ké khai tirmg thira vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué
tra tien mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Miiu sé 04b/PK
DANH SACH NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan len VOi G4t CUA........ov.evveeeereeeeeseeeeeeeseeeeeesee s )
Str dung chung I:l dat : So hitu chung tai san gan lién véi dat I:Irnh ddu vao 8 trong liea chon)
Tai thira dat s: ......... T& ban db s ... Thuge xa: ......huyén .........tinh .........
< Tén ngudi sit dung C?lay ;tio: ph?ﬁ ntwa;]n: nh\aEn Ehan:Culz-l}\ngu”O.’IdS’l(l’
| dat, chi sé hitu tai | Nim ung dat, chu so hiru tal san gan lién voi dat . ) o )
thw R S : NG DPia chi Ghi cha Ky tén
b san gan lien veéi sinh o ) gay, )
: dat Loai giay to| SO thang, nam | Co quan cap
cap
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi Véi trwong hop thita dat, tai san gan lien véi dat cia chung nhiéu té chirc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhédn hodc gom
Ca to churc, ho gia dinh, ca nhan, trie truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gdan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hg chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tu; h¢ gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- C4c cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thdng tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (d6i véi hé gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh lap hodc Gidy ding ky
kinh doanh, GCN ddu tu (@61 Véi t6 chirc);

- Treong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thugc quyén siz dung, sé hiru cua tirng ngueoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cua ting
nguol vao cot “Ghi chu”.
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DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT

Mau s6 04d/PDK

Piic diém cia tai san

Dién tich xay deng| ~.. .., . » | Hinh théc
Y . A r Dién tich san (m?) Y Lo o ) ., ‘- .
Tén tai san gan lien hoac.gllgn EICh hoiic cong suét SO N | (5§ thng, cip (hang), két cAu dbi véi nha | Thot tu.m sé
veoi dat Ch'emz dat cong trinh (chung, | g, cong trinh xay dung; loai cay chii yéu hiru
(m) rieng) ddi véi rirng san xuat va cay lau nim)
(1) (2) (3) (4) (®) (6)

Nguwoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu co)
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19. Ping ky thay d6i tai san gin lién véi dat vao Giay chirng nhan da

cAp (M4 TTHC: 2.000976.000.00.00.HO1)

SO TAI NGUYEN VA

Ma
hiéu:

QUY TRINH QT-....

bang ky thay ddi tai san gin | Ngay | ... /...120..
lien véi dat vao Gidy chung | BH

nhan da cap

MOI TRUONG

MUC LUC

SUA BOI TAI LIEU
1.MUC bIiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
guan viéc
sita doi

Md ta ni dung sira doi

Lan ban

hanh / Lan

sura doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Ping ky thay doi tai san gan lién véi dat vao Giay chiing nhan da cap.
2. PHAM VI

Ap dung ddi vai To chirc, co so ton gido.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.
- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- QLDbD: Quan 1y dat dai.



143

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé gidy chung nhan quyén st dung
dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat;

- Thong tu sb 02/2014/TT-BTC ngdy 02 thang O1nam 2014 cua Bo truéng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B§ truong
B¢ Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh chi tiét mot s6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cuaa Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira d6i, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ctia HDND tinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp 18 phi cap gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén
so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cua UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia
ban tinh An Giang.

5.2

biéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Tai san da hinh thanh thyc te tai thoi diém nop ho so ding ky;

- Viéc xay dung dung vai gidy phép do co ‘quan ¢ tham quyén Cép

- Tai san phi hop véi muc dich sir dung dat, ranh gidi sir dung dat;

- Chua c6 théng bao thu hoi dat ctua co quan nha nudc c6 tham quyén tai vi tri
dang ky quyén so hitu;

- Khong c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén tai san ding ky quyén sé hitu.

5.3

Ban

) Ban
chinh Sa0

Thanh phan hé so

5.3.1. Bon déng ky cap Gidy ching nhan (Mau s6 04/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu so 24/2014/TT- X
BTNMT).

5.3.2. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Dieu 31,
32, 33 va 34 cua Nghi dinh so6 43/2014/NDb-CP ngay 15 X
thang 5 nam 2014 cta Chinh phu.
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5.3.3. Trudng hop ding ky bo sung tai san gan lien véi
dat vao Giay chung nhén da cap thi nop thém ban goc X
Giay chung nhan da cap.

5.3.4. Trudong hop ding ky quyén sé hiru tai san gén lién
v6i dat ma cha so hitu tai san khong ddng thoi 13 ngudi
sir dung dat thi nop thém Gidy chang nhan da cap va mot
trong céc loai gidy t& (ban sao ¢ cdng chang hoic ban
sao c6 ddi chiéu):

+ Hop dong thué dat; hop déng gop vén; hop ddng hop X
tac kinh doanh dugc céng chung, chung thuc theo quy
dinh;

+ Vin ban chap thuan caa ngudi st dung dat ddng y cho
xay dung tai san d6 dugc cong chung, ching thuc theo
quy dinh.

5.3.5. Giay chung nhan dang ky doanh nghiép hoac
quyét dinh thanh Iap t6 chic .

5.3.6. To khai 1€ phi trudc ba. X
5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
Theoi gian xi ly: 15 ngay lam viéc (120 gio) khong ké thoi gian ngudi st
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ‘ ’ o
- Truong hop khong c6 Ban trich luc ban do dia chinh thura dat, tai san gan lien
5.5 | vai dat hodc trich do chinh thira dat, tai san gan lien véi dat thi thoi gian tra két
qua duogc tang thém 05 ngay. ) ’
- Truong hop tai san xay dyng khong dung voi gidy phep da cap thi thoi gian
tra két qua tang thém 10 ngay.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiep tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
g7 | * L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
" | * Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh s6 31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Ble;u madl
: : gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo ,
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tu Trung tam | Can bg tiep 08 gis
1 | Phuc vu hanh chinh cong. nhan ho so g

- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
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qua.
- Chuyén ho so cho Van phong Dang
ky dat dai.

- Thyc hién nghiép vu chuyén mon vé
|él,p bép do dia chinh khu dat, tai san
gan lien vai dat, chinh ly ho so dia

Vién chtrc Van

Bl;(rc chinh, co s& dir liéu dia chinh, in Giay phong Dang ky | 16 gio
chung nhan. , dat dai
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xéac dinh nghia vu tai chinh. ,
‘g - Chuyén két qua cho ngudi st dung Cuc Thué 40 gio
dat, Van phong Dang ky dat dai
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop i Khdng
Budc chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguol U dung quy
4 ) n dat :
chinh cong. dinh
2. - . . A Cong chuc Chi .
Tham dinh trinh ky giay chang nhan. cuc QLDD 24 gio
Buwéc ~ :
Ay . X on Lanh dao Chi .
5 | Duyét trinh Giam doc Sé. cuc QLDD 08 gio
Ky gidy chtng nhan. Giam doc S¢ | 08 gio
e ThLI'E h:gn nghiép vu chuyén mon vé Vién chite Vin
Buwéc | luu trir ho so. hone Dane k¢ | 08 gio
6 |- Tra ket qua cho Trung tam Phuc vu PRONg ang &y g
. . R dat dai
hanh chinh cong.
BuoC| s ét qua cho t6 chuec, c& nhan. Can bo;t'ep 08 gio
7 nhan ho so

6. BIEU MAU: Bon d& nghi cip Gidy chiang nhan (Mau sé 04/DK duogc

ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét h€3 SO ’
Cac van ban khac (néu co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Doc lap - Tw do - Hanh phac
_______________ PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

5 o i . ) Di kiém tra noi dung don day di,

DON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN | 15 rang, théng nhat véi giy to xuat
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA | trinh.

O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT N )
Vao so6 tiep nhan ho so so: .....
Quyén .....

KINh Qitiz ... Ngay .../ ./ ...
Ngwoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hueéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tay x0a, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.2, T8N (VIAt Chiz INNOA): ...l

1.2. Bia chi thuong tri): L
2. Pé nghi: | - Pang ky QSDP [ Dang ky quyén quan ly dat OO | (Panh  ddu
- Cip GCN d6i v6i dat O Cip GCN d6i voi tai san trén | vao 0 trong lua
dat O chon)
3. Thita @At Ang KY O oo
3.1 Thora dat $6: .....ovvvveeeeeeeeee 3.2 TODhAN AO SO: ..o ;
3.3, DIa NI tal: oo ;
3.4. Dién tich: ............... m?; sir dung chung: ............ m?; sir dung riéng: ............. m?;
3.5. Str dung vao muc dich: ............cooooiieeiin., ,trthoi diém: ... ;
3.6. Thoi han d& nghi duoC St dung dat: .........ooiee e ;
3.7. NQUN gOC ST AUNG®): oL ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché doi vei thira dét s6 ....... S CUA e , ndi dung
QUYEN ST TUINE ettt ettt et et et et et e e et et e e et et e e et e ;

4. Tai san gan lién véi dit (Chi ké khai néu cé nhu cdu dugc ching nhan quyén sé hau tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xay dung khéc:

a) Loai Nha &, CONG triN(): L ;
b) Diéntich xady dung: .......................... (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nhd) hodc cong suét (déi véi cong trinh Khac): ........................ :
d)Sohtruchung: ...................oona m2, sOhtturiéng: ............oooevviiiiinnn.n. m?;
@) KEt CAU: oo, 2 @) SOTANG: ..ot ;
9) Thai han S6 MU GEN: ....oeeee e

(Trirong hop c6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khéc thi chi ké khai cac thong tin chung va tong dién tich cua
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cac nha ¢, cdng trinh xay dung; dong thoi ldp danh sach nha ¢, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdn xudt 1a rimg tréng: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAychu yéu: ............coooo .

b) Diéntich: ..............coooiiiiii, m?;

¢) Nguén gdc tao lap:

- Ty trong ring: O a) Loai cay chu yéu: ................... :

- Nha nudc giao khdng thu tién: O b) Dién tich: ........cecvvueeeiieeeinnn.... m?;

- Nha nudc giao c6 thu tién: O €) S6 hitu chung: ..........ccecoevn..... m2,

- Nhan chuyén quyén: ] Sohtruriéng: ........coovvvviininnn.n. m?2;

- Ngudn vén trong, nhan quyén: ... O d) Thoi han s¢ hiru dén: .....................
d) S¢ hitu chung: ...m2, S¢ hitu riéng: ....m?;

d) Thoi han sé htu dén: .....................

5. Nhirng gidy to NOP KEM theO: ...
6. C6 nhu cau ghi ng @i véi loai nghia vu taichinh: ...
DB NGNT KNAC: ..t

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
., ngay .... thang ... nam ......
Ngudi vietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRANS
(X&c nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh cd nhan, cong dépg dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc Ngoai so hieu nha g, true truong hop mua nha, dat cua to chiee dau tu xdy dung nha ¢ dé ban)

1. NOi dung ké khai SO V&I hi€ntrang: ..o,
2. NQUON GOC ST AUNE GAL: ...ooeee et
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dAng KY: ...ooovvenreiieie e,
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién Vi dat: ..o
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat: ...,
6. Su ph hop vai quy hoach st dung dat, quy hoach Xay dung: .............ccceeeveeeeinn..
T.NOT AUNG KhAC: .o e

Ngay ...... thang ...... nam ... Ngay ......thang ...... nam ......

Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Cha tich
(Ky tén, dong dau)

(Treong hop c6 gidy to vé quyeén sir dung dat, quyén s¢ hiu tai san gan lién véi d‘at thi
khong xac nhdn cac ngi dung tai cdc Diém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé dat
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thi khong xac nhan ngi dung biém 4; dang ky riéng tai san thi khéng xac nhdn ngi dung
Diém 2 va Piém 3 Muc nay)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

(Phdi néu ré c6 du hay khong du dzeu kién cdp GCN, 1y do va can cir phap ly ap dung;
triong hop thita ddt c6 vieon, ao gdn lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat ¢ dwoc
cdng nhdn va can cir phép ly)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chiz “Hé éng” (hodc
“H¢ ba”), sau dé ghi ho tén, nam sinh, sé gigy chitng minh nhan dan (néu c6) cua hai vo
chong chi hg (nguoi c6 chung quyén sir dung dat cua hd). Té chic ghi tén va quyér dinh
thanh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co
quan ky van ban) Cd nhan nuoc ngoal va ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nuwoc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, quoc tich, sé6 va ngay cdp, noi cdp hé chiéu. Trirong hop nhiéu chi cing si
dung ddt, ciing s hizu tai san thi ké khai tén cac chu dé vao danh sach kém theo).

(2) Trieong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
ngh; cap chung mét GCN nhiéu thita dat ndng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 myc |
chi ghi téng so thira va ké khai tieng thiza vao danh sach kém theo (Mdu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nwéc giao cé thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra
tien mgt lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng ¢, cin hé chung cw, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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20. Dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sé hiru
nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit cho nguwoi nhan chuyen nhu«rng
quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dwng trong cac dw an phat
trién nha & (M3 TTHC: 1.002273.000.00.00.H01)

N Ma QT-....
QUY TRINH hieu:
Pang ky, cip Gidy chung nhan | Ngay | ..... /...120..
L R _ | quyén st dung dat, quyén so | BH
SO TAI NGUYEN VA | hitu nha ¢ va tai san khac gén
MOITRUONG  |jién véi dat cho ngudi nhan
chuyén nhugng quyén st dung
dat, mua nha ¢, céng trinh xay
dung trong cac du an phat
trién nha &
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI .
3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MA}U
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu C?' u g;?ﬁggli/én 2 Lan ban_ Ngay ban
sira d6i/ N 1 M6 ta ndi dung sira déi | hanh / Lan | 9%
Z guan viéc . LR hanh
bo sung . AR Stra doi
swra dol
1. MUC PICH

bang ky, cap Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan Chuyen nhuong quyén sir dung dat,
mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du &n phat trién nha o.

2. PHAM VI

Ap dung dbi vé6i T chuc; nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi, doanh
nghiép c6 von dau tu nudce ngoai thuc hién du an dau tu.
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
- QLbDb: Quan 1y dat dai.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 caa Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu 86 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia Bo trusng
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
dat, quyén so httu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va & phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo truang
Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé Diéu caa Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghj dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014
cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira di, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh hd
so cap gidy ching nhan quyén st dung dt trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ctia HPND tinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp 18 phi cip gidy chimg nhin quyén st dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh:

(1) Truong hop Chuyen nhu:ong quyén st dung dat khong c6 dy an dau tu:
-biaco G1ay chang nhan, con trong thoi han str dung va khdng bi han ché cac
quyén chuyen nhuong, tang cho;

Quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat chua bi ké bién dé bao dam thi
hanh &n; khdng hodc chua c6 van ban, quyét dinh cia co quan nha nudc co
tham quyén ngin chin viéc chuyén nhuong;

- Khdng c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén str dung dat, tai san gan
lién voi dat;
- Loai dat nhan chuyén nhuong, nhan tang cho khdng phai 1a dat trong laa, dat
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ring phong ho, rimg dac dung. Truong hop dé thuc hién du an dau tu c6 st
dung céc loai dat nay thi phai duoc Uy ban nhan dan tinh chap thuan chu
truong dau tu méi duoc nhan Chuyén nhuong.

(2) Truong hop chuyén nhugng quyén su dung dat c6 du 4n dau tu:

Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat gan véi chuyén nhuong mot phan
hoic toan bd du an dau tu khong phai 1 di an dau tu xay dung kinh doanh bat
dong san, du an dau tu xay dung két cau ha ting dé chuyén nhuong hoic cho
thué phai dam bao diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va cac diéu
Kién sau day:

- Co6 du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 188 Luat Dét dai;

- Chui dau tu phai hoan thanh nghia vy tai chinh lién quan dén dat dai cta du
an;

- Nguoi nhan chuyén nhuong quyen sir dung dat gan véi chuyen nhugng mot
phan hoac toan bo du an phai co nganh nghé kinh doanh phu hop, phai déap
g cac diéu kién theo quy dinh tai Biéu 58 cua Luat Dat dai, Piéu 13 va Diéu
14 cta Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Luat Dat dai.

(3) Riéng ddi véi viéc chuyén nhuong va nhan chuyén nhuong toan bo hoic
mot phan du an kinh doanh bat dong san theo quy dinh cua Luat kinh doanh
bat dong san va phap luat cé lién quan.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

5.3.1. Thanh phan hé so d6i véi Cha dau tw dw an
phét trién nha é-

(1) Quyet dinh phé duyét du an hoic quyét dinh dau tu
hodc gidy phép dau tu hodc gidy ching nhan dau tu.

(2) Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dyng chi tiét ty
I¢ 1/500; giay phép xay dung (néu co).

(3) Gidy chtng nhan hoic quyet dinh giao dat, cho thué
dat cua co quan c6 tham quyen chang tur thyuc hién nghia
vu tai chinh ciia chu du an phét trién nha & (trir truong X
hop dugc mién hoac cham ndp theo quy dinh cua phép
luat).

(4) So do nha, dat da xay dung la ban vé mat bang hoan
cong hoic ban vé thiét ké mat bang co kich thudc céac
canh cua tung can hd da ban phu hop vai hién trang xay
dung va hop dong da ky; danh sach cac cin ho, cong X
trinh xay dung dé ban (c6 céc thong tin sb hiéu cin ho,
dién tich dat, dién tich xay dung va dién tich sir dung
chung, riéng cua tirng can ho); truong hop nha chung cu
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thi so do phai thé hién pham vi (kich thuéc, dién tich)
phan dat sa dung chung cua cac cha cin ho, mit bing
xay dung nha chung cu, mit bang cua ting tang, ting
can ho.

(5) B4o cao két qua thuc hién dy én. X

5.3.2. Thanh phan hé so d6i véi ngudi mua nha 1a té
chire, ngu’(‘)’i Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh
nghiép ¢6 von dau tu nuéc ngoai:

(1) Bon dang ky, cap Gidy chtng nhan quyen su dung
dat, quyen 6 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sb 04/DK.

(2) Hop dong vé chuyén nhuong quyén st dung dat, mua
ban nha ¢, cong trinh xay dung theo quy dinh cia phap X
luat.

(3) Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung. X

(4) To khai 18 phi truéc ba; to khai thué thu nhap ca nhan
kém ban sao gidy ching minh nhan dan (treong hop bén
chuyén nhuong 13 ca nhan) hoic to khai thué thu nhap | x
doanh nghiép kém theo ban sao hoa don gia tri gia tang
(truong hop bén chuyén nhuong 14 t6 chuc Kinh té).

5.4 | So lwong hd so: 01 bo
Thoi gian xi ly: 15 ngay lam viéc (120 gio) khong ké thoi gian nguoi st
55 dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. ’
| Truong hop cap Giay chuang nhan méi thi thoi gian tra ket qua theo quy dinh
tai tirng thu tuc dang ky bién dong tang thém 05 ngay.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop hd so tryc tiép tai TTPVHCC tinh,
- N6p ho so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.
* & phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
57 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsd 25/2018/NQ-HPND ngay
07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B|iu mztu
: : gian Két qua
Budéc | - Tiép nhan, kiém tra day da hd so theo | Céanbotiép | 08 gio
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1 | quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm |  nhan ho so
Phuc vu hanh chinh cong.
- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
qua.
- Chuyén hd so cho Vin phong Piang
ky dat dai.
- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé
Buec| 4308 k¥ bién dong, chinh Iy hd so dia | Vién chic Vian
5 chinh, co so dir liéu dia chinh. | phong Dang ky | 40 gio
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué dat dai
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xéac dinh nghia vu tai chinh. ,
3 | Chuyén két qua cho ngudi st dung Cuc Thué 40 gio
dat, Van phong Pang ky dat dai
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop e Khéng
Budc chung tir cho Trung tdm Phuc vy hanh Nguol U dung quy
4 ) n dat :
chinh cong. dinh
- Chinh ly gidy chtng nhan.
Buéc | Thuc h‘ién nghiép vu chuy&n mon vé | Vién chirc Vin
5 luu trt ho so dia chinh. phong Bang ky | 24 gio
- Tra ket qua cho Trung tdm Phuc vu dat dai
hanh chinh cong.
Buoc| s két qua cho td chirc, ca nhan. Canbotiep | g gio
6 nhan ho so

6. BIEU MAU:

_- Mau s6 04a/DK: Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (ban hanh kém theo Théng

tu 86 24/2014/TT-BTNMT).

- MAu s6 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chi so hiru
chung tai san gan lién véi dat (ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-

BTNMT) (néu co).

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Thanh phan hé so theo muc 5.3

2

Két qua giai quyét ho so

Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
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3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu trix

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
bgc 1ap - Ty do - Hanh phdc PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung don day
du, rd rang, théng nhat voi
gidy to xuat trinh.

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC

GAN LIEN VOIDAT o ‘
Vao so tiep nhan ho so
$6:......Quyén
Kinh 014 PSSP URR P Ngay...... /o /o

Ngudi nhan hd so

(Ky va ghi r6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huwéng dan viét don triréc khi ké khai; khong tdy xod, siza chita trén don)

1. Nguwdi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat
1.2 TEN (VI ChZ i N0A) . ...

1 2 Dia chi thuong trl O s
(Pdanh  ddu
2. P& nghi: - Dang ky QSDD 1  Dangky quyén quan 1y dét LIV vao 6
- Cép GCN dbivoidat [ | Cap GCN ddivéitaisantréndat [ ]| trong  lwa
chon)

3. Thira dat dAng KY @ .o,
3.1.Thia dAt S8: ..ovveeee e ©3.2. TODAN AO SO: «vn e ;
I D I T 1ed 1) 10 72 SRR :

3.4. Diénftich: ...................m% st dung chung: ......c.ccocouneee. m?; st dung riéng: .........c......... m?;
3.5. Sirdung vao muc dich: ........cccooeeeieeiiiieeeee, ctrthoi diém: ..o, ;

3.6. Thoi han dé nghi duoC ST AUNE AAL: .....veceeeeeceseeeee e ;

3.7. Nguon goc 18 a0 L1101 () PP TSP ;

3.8. C6 quyeén sir dung han ché dbi véi thira dat s6....... L CUA .ttt noi dung quyeén

4 001173V ;

4. Tai san gén lién véi dat (Chi ké khai néu cd nhu cau diroc chiing nhdn quyen s¢hizu tai san)
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay dung khac:

a) L0ai NhA &, CONG tIINNM: ..ottt er e e ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

c) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suit (d@oi vai cong trinh KNAC): .......cccvveeeevveecereeeena. ;
d) S& hiru chung: .............ooivvieieeeeeeeeee. M2, SGNTU TENG: i, m?;
@) KEE CAUL . ..o, 5 €) SOLANG: oo :
9) ThOT NAN SG MU GEN ..ottt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung va
tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, céng trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay liu nam:
a) Loai cAy chiiyéu: ...............cco...... :
b) Diéntich: ......................... m2;
¢) Nguon géc tao lap:
) Ng ‘AO g? 20 fap a) Loai cay chu yéu:.................. ;
- Ty trdng rang: []
o R . b) Diéntich: ......................... m2;
- Nha nuéc giao khong thu tién: []
. ; . c) So hiru chung:............. m2,
- Nha nuéc giao co thu tién: [ ]
R o N So hituriéng:.................. m2 ;
- Nhan chuyén quyeén: []
T . . d) Thoi han s hitu dén: ................
- Nguon von trong, nhan quyén: .........cceee.. ||
d) S¢ hitu chung: ....... m2, S& hitu riéng: ....... m?;
d) Thoi han s hitu dén: ..........cooooveeiieiieiian,
5. Nhitng gidy t0 nop Kem theo: ...........ooooiii i,
6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: .......................ioiiiiiil
D8 NEHT KNAC &+t

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢m trudc phép luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi véi trwong hop hé gia dinh cd nhdn, cong déng dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o mudc
ngoai so hitu nha g, trur trueong hop mua nha, dat cua to chie dau e xay dung nha o de ban)

1. Noi dung Kké Khai SO VAT NIEN Trang: .....ccveeviiiiie et o .
2. NQUON GOC ST AUNE GAL: ..voveeceee ettt st ne st
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dAng Ky :...oovmeeeiee e

4. Thoi diém tao 12p tai san gan lien VT dAt i

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién Vi dat:..........ocoovieeeee e,




156

6. Su phi hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach Xay dung: ................coceeerveeeeeeeenen.
7. NG AUNG KNAC .. e

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghi r6 ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truong hop ¢ giay to vé quyen si- dung dat, quyen so hiu tai san gan lien véi dat thi khong
xac nhan cac ngi dung tai cac Diem 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng ve dat thi khong
Xac nhdn ngi dung Piém 4, dang ky riéng tai san thi khdng xac nhdn ngi dung Diém 2 va Diém 3
Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu ro co a”u hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cie phap 1y ap dung; truong
hop thita ddt c6 vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat & dwoc cbng nhdn va
can cvr phap ly)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vu) (Ky tén, déng dau)
Huwoéng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, niam sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H¢ 6ng” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, S0 gidy chimg minh nhan dan (néu co) ciia hai vo
chong chii hé (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To 6 chirc ghi tén va quyét dinh
thanh 1dp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky, co
quan ky van ban). Ca nhan nuwée ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuoc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, quoc tich, sé va ngay cdp, noi cap ho chiéu. Trieong hop nhiéu chii ciing sir
dung dat, cing s¢ hiku tai san thi ké khai tén cac chii @6 vao danh sich kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ‘nong nghiép ma khong de nghi cdp gzay hodc
dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dit néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc
[ chi ghi tong so thira va ké khai tirmg thiva vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué
trd tién mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...




Mau s6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lien VO dAt CHAL.........ccevveeeeereereeeeeeeeeee e, )
Str dung chung tDét : S& hitu chung tai san gan lién véi dat l:lh ddu vao 6 trong lwa chon)
Tai thira dat so: ......... To ban d6 s6: ... Thudc xi: ........ huyén ........ tinh .........
sé Tén ngubi sir dung . Giay to pr;i% Zz’ir;’ S?;nsg?]énccﬁingl{ifi s:”r dung dat, |
thi | dat, chii séhiru taisan | 0 gan Tien vet dat Pia chi Ghi chd Ky tén
tw gan lien véi dat Loai giay to S6 Ngavy, th?ng, Co quan cap
nam cap
@ 2 3 4) ©) (6) (7 ) ©) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay &p dung déi véi trieong hop thita dat, tai san gan lién véi dat cia chung nhiéu té chirc hogc nhiéu hg gia dinh, cd nhédn hodc gom ca té
chuee, ho gia dinh, ca nhan; true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguwoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo giay CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN ddu tu; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguweoi dai dién

- C4c cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thang tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (d@oi véi hé gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tw (déi Véi té chirc);

- Trurong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thugc quyén si dung, s¢ hitu cua tirng ngwoi thi ghi ty 16 (%) hodc dién tich cua tirng nguoi
vao cot “Ghi chu”



21. Dang ky bién dong quyen st dung dit, quyen s hiru tai san gan
lién véi dat trong cac truwong hop chuyen doi, chuyen nhu’O’ng, cho thue, cho
thué lai, thira ke, tang cho, gop von bang quyén st “dung dat quyén sé hiru
tai san gin lién voi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat cia vg hoac chong thanh cua chung vg va chong, tang thém

dién tich do nhin chuyén nhuwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da
¢6 Giay chirng nhan (M4 TTHC: 2.000889.000.00.00.H01)

SO TAI
NGUYEN VA
MOI TRUONG

QUY TRINH

Ma
hiéu:

bang ky bién dong quyen su dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat trong cac truong hop chuyén dai,
chuyén nhuong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, tang cho, gép von bang
quyen su dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién Véi dat; chuyén quyeén su
dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dét cua vo hoic chong thanh
cia chung vo va chong; ting thém
dién tich do nhan chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén sur dung dat
da co Gidy chung nhan

Ngay
BH

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
b6 sung

Trang /
Phan lién
guan viéc
sira doi

M@ ta ndi dung sira doi

LAn ban
hanh/ Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH . o L
bang ky bién dong quyén sur dung dat, quyén so hiu tai san gan lién vai

dat trong céc truong hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, gop vén bang
quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat; tang thém dién tich do
nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat da c6 Gidy ching nhan.

2. PHAM VI q
Ap dung do6i véi To chirc; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh

nghiép c6 von dau tu nudce ngoai thuc hién du an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- QLPb: Quan ly dat dai.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo trudong
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé giay ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hiu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01niam 2014 cta Bo truéng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Moéi trudng quy dinh chi tiét mot sé6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014
caa Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira doi, bo sung
mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 cua Chinh phu sta d6i, b6 sung mot s6 nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va sira doi, b sung mot sé diéu cua cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cta Hoi df)ng nhan dan
tinh quy dinh mtre thu, ché do thu, ndp, quan ly va su dung phi tham dinh ho
so cap gidy chu’ng nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyet’ s6 07/2021/N Q-HDND ngay 19/8/2021 cuia HDND tinh quy dinh
murc thu, ché dd thu, ndp 1€ phi cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
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sO hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

* Poi véi treong hep chuyén nhweng quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat:

(1) Truong hop chuyén nhuong quyén sir dung dat khdng cé dy an dau tu:

- ba ¢ G1ay chting nhan, con trong thoi han st dung va khong bi han ché céac
quyén chuyen nhugong, tang cho;

- Quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat chua bi ké bién dé bao dam thi
hanh &n; khdng hodc chua cé vin ban, quyét dinh caa co quan nha nudc co
tham quyén ngan chin viéc chuyén nhuong;

- Khéng c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat;

- Loai dat nhan chuyén nhuong, nhan tang cho khdng phai 1a dat trong lua, dat
rang phong hg, rimg dac dung. Truong hop dé thyc hién dy an dau tu c6 st
dung cac loai dat nay thi phai duoc Uy ban nhan dan tinh chap thuan cha
treong dau tu méi duoc nhan Chuyen nhuong.

(2) Truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat c6 du an dau tu:

Viéc chuyén nhuong quyén str dung dat gan véi chuyén nhuong mot phan
hoac toan bo dy an dau tu khong phai 14 du an dau tu xay dung kinh doanh bat
dong san, dy 4n dau tu xay dung két cau ha ting dé chuyén nhuong hoic cho
thué phai dam bao diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va cac diéu
Kién sau day:

- C6 du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 188 Luat Dét dai;

- Chii dau tu phai hoan thanh nghia vy tai chinh lién quan dén dat dai cua du
an;

- Ngudi nhan chuyén nhugng quyén sur dung dat gan vai chuyén nhuong mot
phan hoac toan bo dy an phai co nganh nghé kinh doanh phu hop, phai dép
g cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 58 cua Luat Dt dai, Diéu 13 va Diéu
14 ciua Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Luat Dat dai.

(3) Riéng ddi véi viéc chuyén nhuong va nhan chuyén nhwong toan b hoic
mét phan du &n kinh doanh bat dong san theo quy dinh caa Luat kinh doanh
bat dong san va phap luat co lién quan.

* Truwong hop cho thué, cho thué lai, gép vén bang quyén sir dung dat,
quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat:

- C6 Gidy ching nhan, con trong thoi han sir dung dat va khang bi han ché cac
quyen cho thué, cho thué lai, gop von;

- Quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat chua bi ké bién dé bao dam thi
hanh an; khdng hodc chua c6 vén ban, quyét dinh cta co quan nha nuéc co
tham quyén ngin chin viéc chuyen quyén;

- Khdng c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat.
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5.3

Thanh phan hé so

>

Ban
chinh

Ban sao

5.3.1. Trudng hep chuyen nhugng sir dung dat, quyén
sé hiru tai san gan lién véi dat:

(1) Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi
dat (theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Théng tu sd
33/2017/TT-BTNMT).

(2) Hop dong chuyén nhuong hodc ting cho quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi dat da duogc
cong chung, ching thuc theo quy dinh .

(3) Giay chiing nhan quyén st dung dat.

(4) Giay chung nhan dang ky doanh nghiép cua to chic
nhan chuyén nhuong hoic nhan tang cho (Ban sao cd
cong chung hoic ban sao co d6i chiéu). Riéng viéc
chuyén nhuong quyén s dung dat gan véi chuyén
nhuong mét phan hoac toan b du an dau tu thi nop thém
cac gidy to chiing minh vé cac diéu kién theo quy dinh
tai Diém b Khoan 1 Diéu nay.

(5) Trudng hop chuyén nhuong, ting cho tai san ma chu
s hitu tai san khéng phai 13 nguoi st dung dat thi nop
thém van ban caa ngudi sir dung dat déng y cho chu so
hiru tai san duoc chuyén nhwong hoic ting cho tai san d6
duogc cdng chung, ching thuc theo quy dinh.

(6) To khai Ié phi trudc ba; to khai thué thu nhap ca
nhan kém ban sao gidy ching minh nhan déan (truong
hop bén chuyén nhuong 1a c& nhan) hoic to khai thué thu
nhap doanh nghiép kém theo ban sao hoéa don gia tri gia
tang (trudng hop bén chuyén nhuong 14 to chuc kinh té).

5.3.2. Truwong hgp cho thué, cho thué lai, gop vén
bang quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat:

(1) Hop ddng cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén
s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat da
duogc cdng chung, ching thuc theo quy dinh.

(2) Giay chiing nhan quyén str dung dét.

(3) Truong hop nguoi su dung dat khong dong thoi 1a
cha sé hitu tai san gan lién voi dat thi nop thém vin ban
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chia ngudi s dung dat dong y cho chu so hitu tai san
duoc cho thué, cho thué lai, gop von bang tai san do co
cong chung, ching thuc theo quy dinh.

5.4 | S6 lweng hd so: 01 bo
Theoi gian xir ly: ‘ , ‘
* Thu tuc chuyén nhuong, tang cho quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién véi dat: 10 ngay lam viéc (80 gio) khdng ke thoi gian nguoi sir dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh. o ‘ , ‘
* Thu tyc cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat, quyen so
5.5 | hitu tai san gan lién voi dat: 03 ngay lam viéc (24 gio). ,
- Truong hop khong c6 Ban trich luc ban d6 dia chinh thtra dat hoac trich do
chinh thtra dat thi thoi gian tra két qua cho moi tha tuc duogc ting thém 05
ngay. o ,
- Truong hop d€ nghi hodc phai cap Giay chang nhan méi thi thoi gian tra ket
qua cho moi thu tuc duogc tang thém 05 ngay.
Noi tiép nhan va tra ket qua:
5.6 |-Nop hc} so truc tiep tal TTI?VHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién déen TTPVHCC tinh.
* ¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021.
5.7 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsé 25/2018/NQ-HPND ngay
07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'e;u ma?u
‘ : gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tam
Buéc Phuc,vu hé,nh chinh cong. ’ Can bo tié
WOT| _\/iét phiéu bign nhan va hen tra két NDOHCD 1 08 gig
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vian phong Piang
ky dat dai.
- Thyc hién nghiép vu chuyén mdn vé
Buéc dang ky bién dong, chinh ly ho so dia | Vién chirc Van
‘; chinh, co s& dit lidu dia chinh. | phong Dang ky | 24 gio
- Guri thong tin dia chinh cho Cuc Thué dat dai
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buwérc | - Xac dinh nghia vu tai chinh., £ .
3 |- Chuyén két qua cho nguoi st dung Cuc Thue 24 g1
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dat, Vin phong Diang ky dat dai.
Buéc Th}xc hl‘cn nghia vu :[al chinh va nop Nguoi sit dung Khong
chang tir cho Trung tdm Phuc vu hanh X quy
4 . R dat 3
chinh cong. dinh
- Chinh ly gidy chtng nhan. ‘
Buéc | Thuc h‘ién nghiép vu chuyén mon vé | Vién chic Van
‘; luu trir hd so dia chinh. phong Pang ky | 16 gio
- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu dat dai
hanh chinh céng.
Buot| s két qua cho tb chirc, c& nhan. Canbotiep | gio
6 nhan ho so

6. BIEU MAU: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
(theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT).
7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c¢6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu trix




164

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3u sé 09/DK

Dgc 19p - Ty do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO

SO
Pa kiém tra noi dung don ddy du, 1o
rang, thong nhat véi giay to xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

V20 s6 tiép nhan hd so sd:.......Quyén....
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT I Gt
Ngwoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)
KINN QUL oo

l. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hwéng dan viét don truéc khi ké khai; khong tay xod, siza chita trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt CRIE INN0A): coovoveeeeeveeeeccteee et
1.2, D1a Chil
2. Giay chitng nhéan da cap
2.1.S6va0 56 CAp GCN:...ooovvnn ; 2.2.S6 phathanh GCN:..........coooeeiiiiiiin. ;
2.3.Ngay cap GCN .../ .../ ...... ... ;
3. NI AUNG DIEN @ONG V. ..ot
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Giay chiing nhan da cap;

1 ¢6 nhu cau cap GCN moi [ khdng ¢6 nhu cau cip GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
...... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu
co)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i Véi hg gia dinh, cd nhdn dé nghi duwoc tiép tuc sur dung dat ndng nghiép khi hét han si dung va
doi véi trwong hep chiing nhégn bd sung quyén sé hizu tai sdn vao gidy chieng nhdn da cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngay thang... ... nam Ngay thang... ... nam
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chiic vu) (Ky tén, déng dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRU’(‘rNG
(Chi ghi y kien doi voi truwong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngudi kiém tra Thi troéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d cap, truong hop c6 thay d6i tén thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay doi va nop giay to ching minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trieong hop: chuyén tir hinh thite thué ddt tra tien hang
nam sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khong thu tien sir dung dat sang hinh thic thué
dat hodc tir thué dat sang giao dat 6 thu tien sir dung dat; , tir hinh thize thué dat tra tien mét lan sang
hinh thite thué dat tra tién hang nam; chuyén Muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; d(;i tén
nguwoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi dat hogc théng tin vé gidy to phap nhan, glay to
nhdn than thay déi dia chi; glam di¢n tich thu"a dat do sat |6 tur nhién; thay doi han ché quyen; thay
doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dat so Véi ngi dung da dang ky,
cap gidy ching nhdn, dinh chinh gidgy chizng nhan.




166

22. Ban hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc

theo hinh

thic thué

1.001991.000.00.00.H01)

dit tra tién

hang

nam

(Ma

TTHC:

SO TAI

NGUYEN VA
MOI TRUONG

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

Béan hoac gop vén bang tai san gan
lien voi dat thué cua Nha nuac theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam

Ngay
BH

..... l....120..

MUC LUC

SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
guan viéc
sita doi

M® ta ndi dung sira doi

Lan ban_
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
Béan hodc gop vdn bang tai san gan lién véi dat thué cua Nha nuéc theo
hinh thire thué dét tra tién hang nam.
2. PHAM VI
Ap dung doi véi To6 chic kinh té, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu, t6 chirc nudc
ngoai co chirc nang ngoai giao.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
Uy ban nhan dan.

- UBND:

- STNMT:
- TTPVHCC:

- QLDPD:

Quan 1y dat dai.
5. NQI DUNG QUY TRINH

S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng.
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5.1

Cin ctt phap ly caa thia tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Pat dai;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo trudng
Bo6 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B truong
Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé glay chang nhén quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nim 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong;

- Thong tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cua Chinh phuy;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 sira di, b6 sung
mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctua Hoi ddng nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thadm dinh hd
so cap gidy chimg nhan quyén sir dung dt trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 caa HDND tinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp 18 phi cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién vé6i dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

(1) Yéu cau doi véi bén ban tai san gan lién véi dat thué cia Nha nuéc khi co
du cac diéu kién sau day:

- Tai san gan lién voi dat thué duoc tao 1ap hop phéap theo quy dinh cua phap
luat;

- P4 hoan thanh viéc xay dung theo diing quy hoach xay dung chi tiét va du an
dau tu da dugc phé duyét, chap thuan.

(2) Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau
day:

- C6 nang luc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;

- C6 nganh nghé kinh doanh phi hop véi dir an dau tu;

- Khéng vi pham quy dinh caa phép luat vé dat dai d6i voi truong hop da duoc
Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trudce do.

(3) Nguoi mua tai san duge Nha nudéc tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir
dung dat con lai theo gia dat cu thé, s dung dat dung muc dich di dugc xéac
dinh trong du an.

5.3

Ban

) Ban
chinh 5a0

Thanh phan hé so
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5.3.1. Hop dong, van ban mua ban, gép von bang tai san X
gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su

5.3.2. Gidy chung nhan quyén st dung dat da cap X
5.3.3. Hop ddng thué dat da ky véi Nha nudc. X

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
55 Thoi gian xi ly: 30 ngay lam viéc (240 gio) khong ké thoi gian nguoi st
' dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop h so tryc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
* L& phi: Thu theo Nghi quyét so 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
57 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétso 25/2018/NQ-HDPND ngay
07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh ty Tréch nhigm | Thai gian | Dicd Mau
Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day da ho so
theo quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tu
.| Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. Y
Bwoc Y TR S U . 1.z | Canbo tiep .
- Viét phicu bién nhan va hen tra ket A A 08 gio
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ping
ky dat dai.
- Thyc hién nghiép vu veé 1ap ban do | Vién chirc
Buwdéc | dia chinh khu dat, xac dinh dién tich, | Van phong 32 gis
2 | loai dt, vi tri, Pang ky dat g
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD. dai
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so va Du thao To trinh. Chi cuc 36 gio
QLPb
Buwéc o N \ Lanh dao Chi .
3 Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 08 gio
Phé duyét To trinh. Lanh dao S¢ | 08 gid
Thuc hién nghiép vu van thu va| Vanthu Chi 04 gio
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chuyén hé so sang UBND tinh. cuc QLPD
Bwoéc | . . . X, 4 Van phong |
4 Trinh UBND tinh ky Quyeét dinh. UBND tinh 24 gio
Nhan \ket qua tu Vanv phon‘g UBI}ID Vin thue Chi N
tinh va chuyén cho Van phong Dang 08 gio
AP cuc QLPD
ky dat dai.
Buéc | - Thuc hién nghiép vu vé chinh Iy hd
5 | so dia chinh, co s¢ dir liéu dia chinh, | Vién chac
to chuc ban giao dat thuc dia; Van phbng 16 qio
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc| Dang ky dat g
Thue, S¢ Tai chinh dé xac dinh nghia dai
vu tai chinh.
Buéc | Xéc dinh nghia vy tai chinh.
‘; - Chuyén két qua cho nguoi st dung | So Tai chinh | 40 gio
dat, Van phong Pang ky dat dai
Buéc | Xac dinh nghia vy tai chinh. ,
161’, - Chuyeén ket qua cho ngudi sir dung | Cuc Thué 40 gio
dat, Van phong PBang ky dat dai.
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop e A
Bugc chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh Neuol Siu Khong
7 P dung dat quy dinh
chinh cong.
, o Vién chuc
Budc | In giay chung nhén va chuyén ho so | Van phong 08 gis
8 | sang Chi cuc Quan 1y dt dai. Piang ky dt g
dai
2 . s P , n Cong chac
Tham dinh trinh ky giay ching nhan, hi .
hop ddng thué dat Chi cuc 16 gio
P ' QLDD
At e ., Lo Lanh dao Chi .
Duyét trinh Gidm doc So. cuc QLDD 08 gio
Buoc — - R
9 g(a); giay chung nhan, hop dong thué Gidm dbc S& 08 gio
- Thong bao bang van ban cho Co| Vién chic
quan t‘hué Ve vicf:c hét hiéu luc cua| Van phong 08 qio
Hop ddng thué dét déi véi ngudi ban, | Dang ky dat g
ngudi gop von bang tai san. dai
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- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé
luu trit hé so.

- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

Bfgc Tra két qua cho to chic, ca nhan. Can bo tiep

nhan ho so 08 gio

6. BIEU MAU: Khong.
_7.HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong hé so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@én moén — Phong luu trix
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23. Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan
lién voi dat trong cac truong hop giai quyét tranh chip, khiéu nai, to a0 \
dat dal, xtr ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen st
dung dat tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach hop nhit, sap
nhap to chu’c, théa thuan hop nhét hoac phan chia quyen st dung dat, tai
san gan lién véi dit cia ho gia dinh, cia vg va chong, cia nhom nguoi sir
dung dat; dang ky bién dong déi véi truomg hop ho gia dinh, cA nhan dua
quyén sir dung dét vao doanh nghiép (M3 TTHC: 2.000880.000.00.00.H01)

N Ma QT-....
QUY TRINH hieu:
bang ky bién dong quyen su dung | Ngay | ..... [...I2
dat, quyén s& hiru tai san gan lién vei | BH 0..
dat trong cac truong hop giai quyet
tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat
L dai; xu ly ng hop dong the chap, gop
SOTAl | vén; ké bién, dau gia quyén sir dung
NGUYEN VA | d4t, tai san gan lién voi dat dé thi
MOI TRUONG | hanh an; chia, tich, hop nhét, sap
nhap t6 chuc; thoa thuan hop nhit
hoac phan chia quyén sir dung dat, tai
san gan lién véi dat cua ho gia dinh,
cta vo va chong, caa nhom ngudi Sir
dung dat; dang ky bién dong ddi véi
truong hop hd gia dinh, c4 nhan dua
quyén sir dung dat vao doanh nghiép
MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu

SUA POI TAI LIEU
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Yeucau | oy Nien Lanban |\ ban
Stra doi/ A M0 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
2 guan viéc : . 2R hanh
bo sung . R stra doi
sua dol

Trang /

LMUCDICH - -
bang ky bien dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi

dat trong céc truong hop glal quyet tranh Chap khiéu hai, t6 cao vé dat dai; xur ly
no hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyen su dung dat, tai san gan
lién vai dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap té chirc; dang ky bién
dong ddi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén si dung dét vao doanh
nghiép.

2.PHAMVI
Ap dung doi véi To chic; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh

nghiép ¢d von dau tu nuwdc ngoai thuc hién dy an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- QLPbb: Quan ly dat dai.

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Mai trudng quy dinh vé gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cua Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phd truc thugc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B trudng
Bo Tai nguyén va Mdi truong quy dinh chi tiét mot s6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cuaa Chinh phuy;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 sira doi, b6 sung
mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai;
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- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop 18 phi cap gidy chung nhan quyén sir dung dit, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vy do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén st dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién voi dét trén dia
ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- C6 Giay chiing nhan va khéng cé tranh chap, khiéu nai vé quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat;

- Trinh ty, tha tuc xtr Iy ng hop ddng thé chap, gop von thuc hién dang theo
quy dinh phap luat dat dai va phap luat chuy@n nganh.

5.3

A A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat (theo Mau s6 09/PK ban hanh kém theo Thong tu | X
33/2017/TT-BTNMT).

5.3.2. Giay chang nhan quyén st dung dat da cap; trir
truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban &n cua Toa an
nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an
d4 o6 hiéu luc thi hanh hoic thuc hién du gia quyén st X
dung dat, tai san gin lién voi dat theo yéu cau cua Toa &n
nhan dan, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
ban gc Gidy chirng nhan da cap

5.3.3. Mot trong cac loai gidy to gom: Bién ban hoa giai
thanh (truong hop hoa giai thanh ma co thay do6i ranh
gi6i thira dat thi c6 thém quyét dinh cong nhan cua Uy
ban nhan dan cap c6 tham quyen) hoac quyet dinh cua co
quan nha nu6c co tham quyén vé giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 céo vé dat dai theo quy dinh cua phap luat;
van ban thoa thuan hoac hop dong thé chap gop VOn cé
noi dung thoa thuan vé xir Iy tai san thé chap gop von va
van ban ban giao tai san thé chap, gop von theo thoa
thuan; quyét dinh hoic ban an cua Toa an nhan dan,
quyét dinh thi hanh &n cia co quan thi hanh 4n da duoc
thi hanh c6 ndi dung xac dinh ngudi co quyen su dung
dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat van ban két
qua dau gia quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat
theo yéu Cau clia nguoi str dung dat, chii s¢ hitu tai san
hoac yéu cau cua Toa an nhan dan, co quan thi hanh an
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da duoc thi hanh; hop df)ng hodc van ban thoa thuan
phan chia hodc hop nhat hoic chuyen giao quyen Sur
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cua to
chue trong truong hop chia, tach, hop nhit, sap nhap to
churc, chuyén ddi cong ty..

5.3.4. Vin ban chia, tach, hop nhét, sap nhap to chirc
theo quy dinh cua phap luét ddi véi truong hop phan chia
hodc hop nhat quyen st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cua to chuec.

5.3.5. Van ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh sur
dung dat ddng y chuyén quyén su dung dat cia ho gia
dinh vao doanh nghiép tu nhan da dugc cong chung hoac
chting thuc theo quy dinh cua phép luat ddi véi trudng
hop ho gia dinh dua quyén st dung dit vao doanh
nghiép.

5.3.6. Hop dong thué dat d6i véi truong hop ho gia dinh,
ca nhan dua quyeén s dung dat vao doanh nghiép.

5.4

S6 lwong hd so: 01 b

5.5

Thoi gian xir ly: 10 ngay 1am viéc (80 gid) khong ké thoi gian ngudi sir dung
dat thue hién nghia vu tai chinh.

- Truong hop khdng ¢ Ban trich luc ban d6 dia chinh thtra dat hodc trich do
chinh thira dat thi thoi gian tra két qua cho mdi thu tyc dugc ting thém 05
ngay.

- Truong hop ngudi str dung dat thudc déi tugng phai thué dat theo quy dinh
cua Luat Dat dai thi thoi gian tra két qua dugc ting thém 05 ngdy (khong ké
thoi gian ngudi sir dung dat ky hop dong thué dat).

- Truong hop dé nghi hoic phai cap Giay ching nhan méi thi thoi gian tra két
qua cho méi thu tyc duoc ting thém 05 ngay.

- Trudng hop dat di duoc cip Gidy ching nhan nhung khong thé thu hoi dé
chinh ly thi xtr 1y nhu sau:

+ Truong hop do co quan nha nudc giai quyét tranh Chép, khiéu nai thi co
quan thu Iy giai quyét tranh Chap, khiéu nai co théng bao dé nghi nguoi dang
gilr Giay chang nhéan nop lai Giay chiing nhan.

+ Sau 03 lan thdng béo, néu nguoi gitt Gidy chang nhan khéng giao nop thi co
quan tai nguyén moéi truong 1ap thu tuc hity Gidy ching nhéan theo dé nghi cua
co quan thu 1y giai quyét tranh chap, khiéu nai va thuc hién viéc cap Gidy
chting nhan mai theo quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop hc} so truc tiep tal TTI?VHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién déen TTPVHCC tinh.
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* |_& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.

57| % phi dich vu: Thu theo Quyét dinh sé 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'e;u mad
‘ : gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra diy du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tdm
.| Phuc vu hanh chinh cong. Y
Buéc Y PP R A Céan bo tiep .
- Viét phieu bién nhan va hen tra ket A LA 08 gio
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vian phong Piang
ky dat dai.
- Thuc hién nghiép vu chuyén mdn vé
Buéc dang ky bién dong, chinh ly ho so dia | Vién chirc Van
l; chinh, co so dir li¢u dia chinh. | phong Bang ky | 24 gio
- Guri thong tin dia chinh cho Cuc Thu¢ dat dai
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xéc dinh nghia vy tai chinh. ’
l; - Chuyén két qua cho ngudi st dung Cuc Thue 24 gio
dat, Van phong PBang ky dat dai.

.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop e Khéng
Bugc chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguol U dung quy
4 . n dat :

chinh cong. dinh
- Chinh ly giay chiing nhan. ‘
Buéc | Thuc h‘ién nghiép vu chuyén mén vé | Vién chic Van
l;_; luu trir ho so dia chinh. phong Dang ky | 16 gio
- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu dat dai
hanh chinh céng.
Buoe| 14 két qua cho t6 churc, c& nhan. Car) bet'ep 08 gio
6 nhan ho so

6. BIEU MAU:

- Mau s6 04a/DK: Pon dang ky, cip Gidy chiing nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat (ban hanh kém theo Thong
tu 86 24/2014/TT-BTNMT).
- Mau s6 04b/PK: Danh sach ngudi s dung chung thira dat, cha s hitu
chung tai san gan lién v&i dat (ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-
BTNMT) (néu cod).

7.HO SO LUU




176

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu triv
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/PK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc - :
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung don déy du, rd rang, thong
. i . R nhat voi gidy to xuat trinh.
PON DANG KY BIEN DPONG o . .
Vao s6 tiép nhan ho so'so:.......Quyen....
PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT NGy oo S
Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)
KINN QU e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwéng dan viét don truréc khi ké khai; khong tay xod, siza chita trén don)
1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.2, TEN (VI CRIE INN0A): ce.eoveecececeecee ettt s ettt anaenens

12, DI ChE s L
2. Giay chitng nhéan da cap

2.1.S6va0 56 CAp GCN:...oovvven ; 2.2.S6phathanh GCN:..........oooeeiiieein. ;

2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ... ;
3. NOI AUNG DIEN @ONG V. ...

3.1. Noi dung trén GCN trugc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Giay chtring nhan da cap;

T6i [ co nhu cau cip GCN méi [ khdng ¢6 nhu cau ciap GCN moi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
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., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu
cd)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(POi V6i hé gia dinh, cd nhan dé nghj duoc tiéep tuc sur dung dat ndng nghigp khi hét han sir dung va
doi vdi truwong hep chizng nhdn bé sung quyén sé hizu tai sdn vao gidy chiing nhdn da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI

Ngay thang... ... nam Ngay thang... ... nam
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truwong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thii trwémg co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d cép, truong hop c6 thay d6i tén thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay doi va nop giy to chimg minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc triong hop: chuyén tir hinh thize thué dat tra tien hang
nam sang thué dat tra tien mét lan hoac tir giao dat khong thu tien sir dung dat sang hinh thic thué
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dat hodc tir thué dat sang giao dat 6 thu tien sir dung dat; , tir hinh thize thué dat tra tien mét lan sang
hinh thite thué dat tra tién hang nam; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi tén
nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat hoge thong tin vé gidy to phap nhan, gidy to
nhén than; thay doi dia chi; giam dién tich thiza ddt do sat |6 tw nhién, thay déi han ché quyén; thay
d6i Vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdan lién véi dat so Véi ngi dung da dang ky,
cap gidy ching nhdn, dinh chinh gidgy chizng nhan.
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24. Piang ky bién dong doi véi trwong hep chuyén tir hinh thic thué
dat tra tien hang nam sang thué dat tra tien mgt lan cho ca théi gian thué
hoac tir giao dat khéng thu tien sir dung dat sang hinh thire thué dat hoac

tir thué dit sang giao dit c6 thu tién si dung

1.001134.000.00.00.H01)

dit (Ma TTHC:

QUY TRINH m:u QT-....
Piang ky bién dong ddi voi truong | Ngay | ... [...12
SO TAI hop chuyén tir hinh thire thué dat tra | BH 0..
NGUYEN VA tién hang nam sang thué dat tra tién
MOI TRUONG | Mot Iar) cho ca thoi glgn thué hoac tor
giao dat khong thu tién s dung dat
sang hinh thirc thué dat hoic tir thué
dat sang giao dat co thu tién sir dung
dat
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu c:ﬁu g:\gggli/én 2 Lan ban_ Ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung swra doi | hanh/Lan | 3
z quan viéc . 2R hanh
bo sung o AR sira doi
sua dol

1. MUC PiCH

Piang ky bién dong doi véi truong hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tien
hang ndm sang thué dat tra tién mét lan cho ca thoi gian thué hodc tur giao dat
khong thu tien str dung dat sang hinh thac thué dat hoac tu thué dat sang giao

dat c6 thu tién st dung dat.
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2.PHAM VI
Ap dung doi véi To chtrc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh

nghiép c6 vén dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu, to chic nudc ngoai co
chirc nang ngoal giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- QLDD: Quan ly dat dai.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dét dai;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo trudong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so dia chinh;
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua BJ truong
Bo Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé glay chang nhén quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;
- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong;
- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014
cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 sira ddi, b6 sung
mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cta Bo truong Bo Tai
nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh $6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 ndm 2017 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va sira doi, b sung mot sé diéu cua cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat dat dai.
- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh hd
so cap gidy chl'mg nhan quyén st dung dat trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop 18 phi cap gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gan lién vé6i dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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R A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao
5.3.1. Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lien voi
dat (Mau s6 09/bK dugc ban hanh kém theo Thong tu so X
24/2014/TT-BTNMT).
5.3.2. Gidy chung nhan quyén st dung dat da cap X
53 |53.3. Hop déng thué dét da 1ap . X
5.3.4. Quyét dinh giao dat, cho thué dat X
5.3.5. Chung tir nop tién thué dat dén thoi diém nop hod y
SO
5.3.6. To khai I¢ phi truc ba; To khai tien sir dung dat y
hoac tién thué dat.
5.4 | S6 lweng hd so: 01 bo
55 Thoi gian xi ly: 30 ngay lam viéc (240 gio) khong ké thoi gian nguoi st
' dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,
Noi tiép nhan va tra ket qua:
5.6 |-Nop hc} so truc tiep tal TTI?VHCC tinh.
- Nop hd so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.
* ¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021.
5.7 |* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsé 25/2018/NQ-HPND ngay
07/12/2018.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| B'e;u mau
‘ : gian Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tam
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh céng. , Can b tié
WOT| _ /it phiéu bién nhan va hen tra két NDOUD 1 08 gio
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vian phong Ping
ky dét dai.
Buéc | Thuc hién nghiép vu vé 13p ban do dia | Vién chiic Vin
‘; chinh khu dét, xac dinh dién tich, loai | phong Dangky | 32 gio

dat, vi tri. dat dai
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- Chuyén hd so cho Chi cuc QLDPD.

Buoc 2 e A . e Cong chuac Chi .
3 Tham dinh ho so va Du thao To trinh. cuc QLDD 36 gio
Ay o ~ \ Lanh dao Chi .
Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 08 gio
Phé duyét To trinh. Lanh dao S¢ | 08 gio
BUGC| Thyc hign nghiep vu van thu va chuyén | Van thu Chi |,
4 | hdso sang UBND tinh. cuc QLD g
Trinh UBND tinh ky Quyét dinh Vanphong | ,, gio
T UBND tinh
B 1 s i pbing UBND S v i | g
5 | dui cuc QLPD
- Thyc hién nghiép vu vé chinh Iy ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dia chinh, t0 | ,,.. e
. p - Vién chtc Van
chure ban giao dat thuc dia; . | phone Pane kv | 16 gis
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thue, P dgél ¢ daig y g
S¢ Tai chinh d€ xac dinh nghia vu tai
chinh.
Buéc | Xac dinh nghia vu tai chinh.
‘g - Chuyén két qua cho ngugi st dung | S Taichinh | 40 gio
dat, Van phong Pang ky dat dai
Buéc | Xéc dinh nghia vy tai chinh. ’
g, - Chuyén két qua cho nguoi str dung Cuc Thue 40 gio
dat, Van phong PBang ky dat dai.
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop e Khdng
Bugc chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguol U dung quy
7 . n dat :
chinh cong. dinh
Buéc| In gidy ching nhan va chuyén ho so ;:s?lgcg;gg 08 gid
8 |sang Chi cyc Quan ly dat dai. dht dai
Tham dinh trinh ky giay chang nhan, | Cong chuac Chi 16 ic
Buéc hop dong thué dat. cuc QLbb g
9 N .
Duyét trinh Gidm déc S6. Lanh dao Chi | 54 s

cuc QLPD




184

Ky gidy ching nhan, hop dong thué

At Giam doc So | 08 gio

- Thong bao bang van ban cho Co quan
thué vé viéc hét hiéu luc cua Hop dong
thué dat déi voi ngudi ban, ngudi gop
vbn bang tai san.

- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé
luu trit hd so.

- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

Vién chitc Van
phong Dang ky | 08 gio
dat dai

Cén bo tiép
nhan ho so

Bwoc

10 | Tra két qua cho td chirc, c& nhan.

08 gio

6. BIEU MAU: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT cua
B0 Tai nguyén va Moi truong.

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai li¢u sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

2 . . .
Cac van ban khac (néu c¢6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu trix
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MAu s6 09/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO SO
Doc lap - Tw do - Hanh phac

D kiém tra ngi dung don day du, ro rang,
thdng nhat véi gidy to xuat trinh.

V20 s6 tiép nhan ho so so: ..... Quyén .....

DPON DANG KY BIEN DONG PAT DAL, NGAY woorf oo
TAI SAN GAN LIEN VOI BPAT Nguoi nhan hd so

(Ky va ghi rd ho, tén)

Kinh gz ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hueéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tay x0a, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan Iy dat
1.2, TN (VIEt ChZ iNNOA): ...

2. Giay chitng nhéan da cap
2.1.S6va0 86 CAp GCN: ....ooevvieiiin :2.2. S6 phat hanh GCN: ...................... ;
2.3. Ngay cap GCN .../.../ ...... ... ;

3. Néi dung bién déng vé:

................................................... Py B I I I R R
..................................................... Py R D I I I R R )
..................................................... Py R R I I I I I Y

dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gom co:
- Giay chtring nhan da cap:

7. PN  KNACT ..o,
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
.............. ngay .... thang ... nam ... ...
Nguoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D6i Véi hg gia dinh, cd nhdn dé nghi duwoc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét han si

dung)
Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ... ...
Co6ng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, churc vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién ddi véi trieong hop gia han sit dung dat)

Ngay ...... thang ......nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Thi truwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vi) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da cdp, truong hop c6 thay doi tén
thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay déi va nép giay to chieng minh sw thay doi.
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(7) Truong hop khi thyc hién cac thu tuc dang ky bién dong ma két qua dioc xac nhdn
vao Gidy chitng nhdn nhuwng nguwoi c6 yéu cau gidi quyét thu tuc hanh chinh @é nghi duoc
cap méi Gidy chizng nhdan thi ghi ngi dung “@é nghi cap méi Gidy ching nhén”

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thire thué dat tra tién
hang nam sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khong thu tien si dung dat sang
hinh thizc thué dat hodc tir thué ddt sang giao ddt c6 thu tién sir dung dat; tir hinh thic
thué dat tra tién mét lan sang hinh thite thué dat tra tién hang ndm; chuyén muc dich sir
dung dat; gia han sir dung dat; doi tén nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi
ddt hogc théng tin vé gidy to phap nhan, gidy to nhdn thdn; thay déi dia chi; giam dién
tich thura dat do sat 16 tw nhién; thay déi han ché quyén, thay déi vé nghia vu tai chinh vé
ddt dai; thay doi vé tai san gan lien véi ddt so véi ngi dung da dang ky, cap gidy ching
nhdn, dinh chinh gidy chiig nhdn.
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25. Cap lai Giay chitng nhan hoic cap lai Trang bé sung cia Gidy
chirng nhan do bi mat (Ma TTHC: 1.005194.000.00.00.H01)

SO TAI

NGUYEN‘VA
MOI TRUONG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

nhan do bi mat

Cép lai Giay chang nhan hodc cap
lai Trang b6 sung cua Giay chung

Ngay BH

..... /....120.

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC PICH
2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
guan viéc
sita doi

M@ ta ndi dung sira doi

Lan ban

hanh / Lan

stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH , v ,
Cap lai Giay chirng nhan hoac cap lai Trang bo sung cua Giay chirng nhan

do bi mat.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi To chirc trong nude, co sé tdn gido, té chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudce ngoai thuc hién dy an dau tu, t6 chirc nudc ngoai co chirc nang

ngoai giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN ‘
Céc véan ban phép quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND:

- STNMT:
- TTPVHCC:

- QLDPD:

Uy ban nhan dan.

S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng.

Quan 1y dat dai.

5. NQI DUNG QUY TRINH
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5.1

Cin ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 dicu cua Luat Dat dai;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cta Bo trudng
B6 Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhén quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;
- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cua Bo truong Bo
Tai chinh hudng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong;
- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nim 2015 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s Diéu cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim
2014 caa Chinh phu;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai;

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop 16 phi cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén
dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi s dung dat, chi s¢ hitu tai
san gan lien vei dat phai chiu trach nhiém truac phap luat neu co hanh vi khai
b&o mat giay khdng trung thuc.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

5.3.1. Pon dé nghi cip lai Gidy chung nhan (Mau so
10/bDK dugc ban hanh kem theo Thong tu so X
24/2014/TT-BTNMT).

5.3.2. To twong trinh vé viéc mat Gidy chiing nhan hoic
mat Trang b6 sung Giay chung nhan dugc Uy ban nhan X
cap xa noi co dat xac nhan.

5.3.3. Giay to chimg minh da ding tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong vé viéc X
mat Giay chirng nhan (néu cd).
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5.4 | S6 lweng ho so: 01 bo
Thoi gian xi ly: 16 ngay lam viéc (128 gio) khong ké thoi gian nguoi su
5.5 | dung dat thuc hién nghia vuy tai chinh va khong tinh 30 ngay d€ dang tin vé
viéc mat Giay chirng nhan hoac mat Trang bo sung Giay chang nhan.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |-Nop hc} so truc tiep tal TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
£ 7 | * L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
" | * Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh s6 31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020.
5.8 | Quy trinh xiwr ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u mau
: : gian | Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tur Trung tam
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , Can bb tié
WOC| _ v/iét phidu bién nhan va hen tra két NDOLD 1 08 giy
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Ding
ky dat dai.
—_— Thuc hién viéc viét thong béo vé viéc | Vién chic Van
l; mat giay chung nhan hoac trang bo | phong Pang ky | 08 gio
sung giay chung nhan. dat dai
240 gio
(khéng
, | Thuc hién viéc dang tin trén Bao An e tinh ‘V.ao
Buoéc | ~. A A Lo ik , ~ | Nguoisudung | thoi
Giang vé viéc mat giay chang nhan X :
3 < 2 2 , A dat gian
hoac trang bo sung giay chung nhan.
thuc
hién
TTHC)
- Thyc hién nghiép vu chuyén mon veé
’ dang ky bien dong, chinh ly ho so dia Vién chite Vin
Bwéc | chinh, co s¢ dir liéu dia chinh, in glay N < , : |
phong Pang ky | 24 gio
4 | chang nhan hoic trang bd sung gidy %o 4
dat dai
chang nhan.
- Chuyén ho so cho Chi cuc QLDD.
Buwdéc | Tham dinh hd so va Dy thao To trinh. | Cong chicc Chi | 08 gio




191

5 cuc QLPD
Ay ~ \ Lanh dao Chi .
Duyét trinh Lanh dao So. cuc QLDD 04 gio
Phé duyét To trinh. Lanh dao S¢ | 08 gio
Thyc hién nghiép vu van thu va chuyén | Vin thu Chi 04 gid
ho so sang UBND tinh. cuc QLbb g
Buwoéc | - . , . L, 4 Van phong |
6 Trinh UBND tinh ky Quyeét dinh. UBND tinh 24 gio
- Nhan két qua tir Vin phong UBND
tinh. ‘ ’ Cong chuace Chi 08 gis
- Tham dinh ho so trinh ky giay chung | cuc QLD g
nhan.
Ap oot S S Lanh dao Chi .
Buéc Duyét trinh Gidm doc Sé. cuc QLDD 08 gio
7
Ky gidy ching nhan. Giam doc S¢ | 08 gio
- Thufz h:en nghlcp, vu chuyén mon vé Vién chite Vin
luu tri ho so dia chinh. hone Dine k¢ | 08 gie
- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu phong Lang ky g
X . R dat dai
hanh chinh cong.
BUGC| s 1ét qua cho t6 chic, ca nhan. Canbotiep | g gio
8 nhan ho so

6. BIEU MAU: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat
theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT cua
B Tai nguyén va Moi truong.

_7.HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hd so theo muyc 5.3
5 Két qua giai quyét hc‘} SO ,
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét tha tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu triv

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAu s6 10/PK
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PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

DPON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG | Pa kiém tra noi dung don
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUU | day du, r6 rang, thong nhat
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT V6i giay to xuat trinh,

KINh QUi ... Vao sé tiép nhan ho so sé:
.....Quyén .....

Ngay .../ ../ ...
Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem ky hueéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xoa, siza chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TeN (Viet Chiz iNN0A): ... oo

2. Gidy chitng nhan di cip dé nghi dwoc cap lai, cap doi

2.1.S6va0 56 CAp GCN: ..oooviiiveiieee ;2.2.S6 phat hanh GCN: ..............cocooooi... ;
2.3.Ngay cip GCN .../.../......
3. Ly do dé nghi cip lai, cAp d6i Gidy chitng nhan: ...,

4. Théng tin thira dat c6 thay déi do do dac lai (k& khai theo bdn do dia chinh méi)

T ban dd s6 Thira dat s6 Dién tich (m?) | Noi dung thay ddi khac
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4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap:

-Thra dAtS: oo ;
STObAN A0 SE: oo ;
SDIBN HCR: oo m?

4.2. Thong tin thira dat méi thay doi:
-Thaa @At SO: ..ovveeeeeeeeee ;
STOban dd SO: e, ;

-Dién tich: oo

5. Thong tin tai san gan lién véi dat dia cAp GCN c6 thay ddi (ké khai theo théong tin da

thay doi - néu co)

Loai tai san

Noi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN di cap:
-Loai tal San: ... ;

- Dién tich XD (chiém dat): .................. m?;

5.2. Thong tin c6 thay doi:

-Loaitaisan: ..o ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m?;

6. Nhitng giy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo

- Giay chtring nhan da cap;

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach

nhiém trudc phap luat.

ngay .... thang ... nam
Ngudi viét don

....................

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
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(Doi Vi trwong hop cdap doi GCN do do vé lai bdn do dia chinh)

Sy thay db6i duong ranh gigi thua dit ké tr khi cdp GCN dén nay:

Ngay ...... thang ...... nam ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

(Néu rd két qua kiém tra ho so va y kién dong ¥ hay khéng dong y véi dé nghi cdp doi, cdp
lai GCN: Iy do).

Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dja chi nhu trén GCN da cap, truong hop c6 thay doi tén
thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay doi va ngp giay to ching minh si thay
doi kém theo.
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26. Pang ky chyyén Muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nwéc co tham quyen (M3 TTHC: 1.001980.000.00.00.HO01)

SO TAI

NGUYEN VA
MOI TRUONG

QUY TRINH

Ma
hiéu:

bang ky chuyén muc dich sir dung
dat khong phai xin phép co quan nha
nudc cd tham quyen

Ngay
BH

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC PICH
2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
guan viéc
sita doi

M® ta ndi dung sira doi

Lan ban

hanh / Lan

stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH ,
bang ky chuyén muc dich su dung dat khong phai xin phép co quan nha
nudc cé tham quyen.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v&i To chiic, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, doanh nghiép cd von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
Uy ban nhan dan.
S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Quan ly dat dai.
5. NOI DUNG QUY TRINH

- UBND:

- STNMT:
- TTPVHCC:

- QLDPD:
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5.1

Cin ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cta Bo trudng
B6 Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhén quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01ndm 2014 cua B trudong Bo
Tai chinh hudng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nim 2015 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét mot s Diéu cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm
2014 caa Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh ) 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 cua Chinh phu swra d6i, bo sung mot $6 Nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cia cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndp 16 phi cap gidy chuing nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat trén
dia ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Chuyén dat trong cay hang nam sang dat ndng nghiép khac gom: dat st dung
dé xay dung nha kinh va céc loai nha khac phuc vu muc dich trong trot; dat
xay dung chuong trai chan nudi gia stc, gia cam va cac loai dong vat khac
duoc phap luat cho phép; nudi tréng thuy san cho muc dich hoc tap, nghién
ctu thi nghiém;

- Chuyén dat trong cdy hang nam khéc, dat nuéi trong thuy san sang trong cay
lau nam,;

- Chuyén dit trong cay lau nam sang dat nudi trong thuy san, dat trong cay
hang nam;

- Chuyen dat ¢ sang dat phi ndng nghiép khong phai la dat o;

- Chuyén dat thuong mai, dich vu sang dat san xuat, kinh doanh phi ndng
nghiép khong phai 1a dit thwong mai, dich vu; chuyén dat san xuat, kinh
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doanh phi ndng nghi¢p khong phai la dat thuong mai, dich vy hoic dat co s
san xuat phi ndng nghiép sang dat xay dyng cdng trinh su nghiép.”

5.3

. A A Ban )
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi
dat (theo Mau s6 09/PK ban hanh kém Thong tu sb X
33/2014/TT-BTNMT).

5.3.2. Gidy chung nhan quyén sir dung dat da cap X

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo

9.5

Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gio) khong ké thoi gian nguoi str dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Truong hop khi trén Gidy ching nhan khong con chd trong dé ghi ngi dung
dang ky bién dong thi Van phong Déng ky dat dai hoan chinh ho so, trinh S&
Tai nguyén va Moi truong cap Gidy chung nhan méi. Thoi gian tra két qua
duoc tang thém 05 ngay.

- Truong hop khi thuc hién cac thu tuc dang ky bién dong ma két qua dugc
x4c nhan vao Gidy chung nhén nhung nguoi €6 yéu cau giai quyét tha tuc
hanh chinh dé nghi duoc Cap moi Glay ching nhan thi tlep tuc thuc hién nhu
thi tuc cap doi Giay chiing nhan.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop hc} so truc tiep tal TTPVHCC tinh.
- Nop hd so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.

5.7

* L& phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
* Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh s6 31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020.

5.8

Quy trinh xi ly cdng viéc:

TT

Thoi |Biéu mau

Trinh tw Trach nhiém . ; .
: : gian Keét qua

Bwoc

- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
qua.

- Chuyén hé so cho Vian phong Ping
ky dat dai.

Can bo tiép

nhan hd so 08 gio

Bwoc

- Kiém tra sy phu hop quy hoach, thuc | Vién chac Vin

hién nghiép vu chuyén mén vé ding ky | phong Dang ky 64 gio
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bién dong, chinh Iy hd so dia chinh, co dat dai
so dit liéu dia chinh, chinh Iy gidy
chting nhan, luu trir hd so dia chinh.

- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Can bo tiép
nhan ho so

Bwoc

Tra két qua cho tb chirc, ca nhan. 08 gio

6. BIEU MAU: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo Mau s6 09/DK  ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT cua
B0 Tai nguyén va Moi truong.

7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm cAc tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@én moén — Phong luu trix
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/DK

Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

nhét voi gidy to xuét trinh.

D()’N DANG KY’ BIE’N DONG VéOSé)tlép nhén hé)SO'Sé ....... Quyén
2 N ” - . , < Ngay...... /il S oo,
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT ot nim o

(Ky va ghi rd ho, tén)

KINN QUL oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hwéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tay xod, sia chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat

1.2, TEN (VIA CRZE IN NG oottt ettt en e
1.2 DI I
2. Gidy chitng nhén da cap
2.1. S6va0 s6 cAp GCN:.....ooeeen . ; 2.2.S6 phathanh GCN:........ooveeeiin . ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ..o ... ;
3. NGT AUNG DIEN @ONG VE: ...ttt ettt
3.1. Nbi dung trén GCN trudce khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan da cap;

Toi 11 ¢6 nhu cau cap GCN mai [ khdng ¢6 nhu cau cip GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
e e e ey, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu
co)

Pi kiém tra ndi dung don ddy di, rd rang, théng
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hg gia dinh, ca nhdn dé nghi dwoc tlep tuc s dung dat ndng nghiép khi het han s
dung va déi véi trwong hep chieng nhdn bé sung quyén sé hiu tai san vao gidy ching
nhdn di cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dja chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich
(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang....... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Ngum kiém tra Giam déc
(Ky, ghi r ho tén, chic vu) (Ky tén, déng dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngu’o’l kiém tra
(Ky, ghi r6 ho tén, churc vi)

Ngay....... thang... ... nam ......

Ngay....... thang... ... nam ......
Thi truéng co quan
(Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop c6 thay dbi tén thi ghi ca thong tin
trude va sau khi thay doi va nop gidy to chirng minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trieong hop: chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang nam sang
thué ddt tra tien mét lan hodc tir giao dat khong thu tien siz dung ddt sang hinh thize thué dat hodc tir thué dat
sang giao dat c6 thu tién siz dung dat; , tir hinh thite thué ddt tra tién mét lan sang hinh thiee thué dat tra tién
hang nam; chuyén muc dich su dung dat; gia han sir dung ddt; doi tén nguoi sir dung dat, chu so hizu tai san gdn
lien véi ddt hogc thong tin vé giay to phap nhan, glay to nhan than; thay doi dia chi; giam di¢n tich thia ddt do
sat 16ty nhién; thay doi han ché quyen thay d@6i vé nghia vy tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gan lién véi
dat so Véi ngi dung d dang ky, cdp gidy ching nhdn, dinh chinh gidy chiing nhdn.
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27. Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat (Ma TTHC:
1.001009.000.00.00.H01)

SOTAI
NGUYEN VA

MOI TRUONG

Ma
hiéu:

QUY TRINH QT-....

Ngay |..... [...12
BH 0..

Chuyén nhuong vén dau tu 1a gia trj
quyen su dung dat

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC PICH
2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Xem xét

Trach nhiém

Soan thao

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
siwra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
guan viéc

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban

hanh / Lan

sura doi

Ngay ban
hanh

stra doi

1. MUC PiCH

Chuyén nhuong vén dau tu 1a gid tri quyén sir dung dat.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi Doanh nghiép c6 von dau tu nudce ngoai, to chire kinh té.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND:

- STNMT:

- TTPVHCC:
- QLDPD:

Uy ban nhan dan.

So Tai nguyén va Moi truong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Quan ly dat dai.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai;

- Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cta Bo trudng
B6 Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhén quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01ndm 2014 cua Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nim 2015 cua B

51 i T ,
truéng Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot so bicu cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam
2014 cua Chl'r]h phu; o
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 swra doi, b6 sung
mot so6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop 16 phi cap gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v4i dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén
dia ban tinh An Giang.

5.2 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Thanh phan hd so Ban | B4n sao
chinh
5.3.1. Vin ban vé chuyén nhugng von dau tu 1a gia trj X
quyen st dung dat theo quy dinh cua phap luat.

5.3
5.3.2. Giay ching nhan quyén st dung dat da cap. X
5.3.3. Trich do dia chinh thua dat doi véi truong hop
chuyén nhuong gia tri quyen su dung dat cua mot phan X
thira dat.

5.4 | S6 lweng ho so: 01 bo
Theoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gio) khdng ké thoi gian nguoi st dung

5.5 | dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Trudong hop chuyén nhwong gia tri quyén sir dung dat d6i véi mot phan thira
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dat thi thoi gian tra ket qua duoc tang thém 05 ngay.
- Truong hop phai cap giay chtiing nhan quyén sir dung dat méi thi thoi gian

tra két qua duoc ting thém 03 ngay.

Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 | - Nop ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
* L¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
5.7 | * Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh sé 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020
5.8 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tur Tréch nhigm | 1101 |Biéumau
gian | Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tur Trung tam
Buéc Phuc vy hanh chinh cong. , Can bb tié
WOT| _ v/t phiéu bién nhan va hen tra két 10O U1 08 gig
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Piang
ky dat dai.
- Kiém tra diéu kién thuc hién vigc
Buéc chuyén nhuong gia tri quyen su dung | Vién chac Van
5 dat. | phong Bang ky | 24 gio
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué dat dai
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xéc dinh nghia vy tai chinh. ,
l; - Chuyén ket qua cho nguoi sir dung Cuc Thu¢ 24 gio
dat, Van phong Dang ky dat dai.
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop o Khéng
Buoc chung tur cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguot Siu dung quy
4 . n dat :
chinh cong. dinh
- Xac nhan noi dung bién dong vao
giay ching nhan da cap. ‘
Buéc | Chinh ly, cap nhat bien dong vao ho | Vién chuac Vian
& | s0 dia chinh, co s6 i ligu dét dai; luu | phong Pang ky | 16 gio
trit ho so dia chinh. dat dai
- Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.
Budéc | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Canbotiép | 08 gio
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6 nhan hé so
6. BIEU MAU: Khong.
7.HO SO LUU
H6 so luru bao gom cac tai liéu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu triv
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28. Ping Ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac san lién véi dat ddi véi truong hep da chuyén quyén
st dung dit trwéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da
dwoc cap Giay ching nhian nhung chwa thuc hién tha tuc chuyén quyén

theo quy dinh (M& TTHC: 1.002993.000.00.00.H01)

: Ma QT-....
QUY TRINH hieu:
bang ky, cap Glay chung nhan quyen Ngay |..... [...12
o st dung dat, quyen s¢ httu nha ¢ va | BH 0..
SOTAI | tai san khac san lién voi dat d6i voi
NGUYEN VA | tryong hop da chuyén quyén sir dung
MOI TRUONG | dt truéc ngay 01 thang 7 nam 2014
ma bén chuyén quyén di dugc cap
Gidy chang nhan nhung chua thuc
hién thu tuc chuyén quyén theo quy
dinh
MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC bicH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuwrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu Céu g:\%ﬂ%i/én 2 Lan ban_ Ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung swra doi | hanh/Lan |
bésung | duan viec sira doi hanh
swra dol

1. MUC PIiCH
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bang ky, cap Glay chang nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va

tai san khéc san lién voi dat doi véi truong hop da chuyen quyen su dung dat
trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da duogc cap Giay chung
nhan nhung chwa thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

2. PHAM VI
Ap dung d6i voi Doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, to chire kinh té.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- QLDD: Quan ly dat dai.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dt dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sita doi, bo sung
mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Ddt dai;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01ndm 2014 caa Bo truong Bo
Tai chinh hudng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 ciia BY truéng
B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhén quyén st dung
dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cta Bo truéng
B6 Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Dét dai va sira doi, bo sung mot sb diéu ciia cac thong tu
huéng dan thi hanh Luat Pt dai;

- Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua B¢ truong
Bo Tai nguyén va Moi truong Sua doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc théng tu
quy dinh chi tiét va hiréng dan thi hanh Ludr Ddt dai;

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDPND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhéan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh hd
so cap gidy ching nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang.




207

- Nghi quyet s6 07/2021/NQ- -HDND ngay 19/8/2021 ctia HDND tinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop 18 phi cap gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

5.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

- Trudong hop nhan chuyén nhuong, nhan thtra ké, nhan
ting cho quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat ma
c6 hop dong hodc van ban vé chuyén quyén theo quy
dinh nhung bén chuyen quyen khong trao Gidy chung
nhan cho bén nhan chuyén quyen hd so gom

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo Mau sb 09/DK;

+ Hop dong hodc vin ban vé chuyén quyén da 1ap theo
quy dinh;

- Truong hop nhéan chuyén nhuong, nhan ting cho quyen
su dung dat nhung khong 18p hop ddng, van ban chuyén
quyén theo quy dinh, ho so gom co:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 09/PK;

+ Ban goc Giay chuang nhan da cap;

+ Gidy to vé viéc chuyén quyeén sir dung dat, tai san gan
lién voi dat co du chir ky cua bén chuyen quyen va bén
nhan chuyén quyén.

- P6i véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma co thay doi
thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan,
sb thé Can cude cong dan, dia chi trén Gidy chiing nhan
da cap thi nguoi st dung dat nop thém cac gidy to sau
day:

+ Ban sao Giay chitng minh nhan dan méi hoic Giay
ching minh quan d6i mai hoac thé Can cudc cong déan
mai hoac s6 ho khau, gidy to khac ching minh thay doi
nhan than d6i véi truong hop thay d6i thong tin vé nhan
than ctia ngudi ¢d tén trén Gidy ching nhan;

Trong hop dit liéu quéc gia vé ddn cu duwoc chia sé va
két néi véi di lidu cuia cdc nganh, cdc linh vyc (trong do
c6 linh viee ddt dai) thi co quan tlep nhdn hé so sir dung
dir ligu tir co so dir ligu quoc gia vé ddn cur ma khéng yéu
cau nguoi ngp ho so phdi ngp ban sao Gidy chitng minh
nhan dan hodc Gidy chitng minh qudn dgi hodc thé Can

cuéc cdng dan hodc sé hé khau hodc gidy to khdac dé

X X
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chizng minh nhan than.
+ Vin ban cta co quan c6 tham quyén cho phép hoic X
cdng nhan viéc thay doi thong tin phap nhan doi Véi
truong hop thay doi théng tin vé phap nhan caa to chic
da ghi trén Gidy chang nhan.

5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
55 Theoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gio) khong ké thoi gian nguoi str dung
"~ | dat thuc hién nghia vu tai chinh.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu dién den TTPVHCC tinh.
* ¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
* Phi tham dinh: Thu theo Nghi quyétsé 25/2018/NQ-HDPND ngay
5.7 | 07/12/2018.
* Chi phi déng tin: do nguoi dé nghi Cap Glay chang nhan quyén sur dung
dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat tra.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u mztu
: : glan Két qua
- Tiép nhan, kiém tra day da hd so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tur Trung tam
Buéc Phuc,vu ha,nh chinh cong. , CAN b tié
WOC| _ v/iét phidu bign nhan va hen tra két NDOLCD 1 08 giy
1 qua nhan ho so
- Chyyén hd so cho Vin phong Piang
ky dat dai.
- Thyc hién nghiép vu chuyén mon veé
Buéc dang ky bién dong, chinh ly ho so dia| Vién chic Van
‘; chinh, co s& dit lidu dia chinh. | phong Pang ky | 24 gio
- Gui thong tin dia chinh cho Cuc Thué dat dai
xac dinh nghia vu tai chinh.
Buéc | Xac dinh nghia vy tai chinh. ’
3 | Chuyeén ket qua cho nguoi sir dung Cuc Thue 24 gio
dat, Van phong Dang ky dat dai.
.| Thuc hién nghia vu tai chinh va nop e Khong
Bugc chung tir cho Trung tdm Phuc vu hanh Nguol U dung quy
4 . A dat :
chinh céng. dinh
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Buéc 7 Cong chuc Chi
l:_; Tham dinh va trinh ky GCN cuc Quan ly 16 gio
dat dai

- Chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir
Budéc | lidu dia chinh, luu trit ho so.

6 |- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng

Vién chiic Van
phong Dang ky | 04 gio
dat dai

Can bo tiép
nhan ho so

Bwoc

Tra két qua cho tb chirc, ca nhan. 04 gio

6. BIEU MAU: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 09/PK (ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va
cong khai trén Trang thong tin dién tr cia Bo Tai nguyén va Mai trudng, Tong
cuc Quan ly dat dai)

7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv
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Mau s6 09/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic NHAN HO SO

D3 kiém tra noi dung don day
du, 1o rang, thong nhat voi

PON PANG KY BIEN PONG gidy tO xuét trinh.
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vo 6 tiép nhan ho so so:
ve... Quyén ...
Kinh griz ... Ngay .../ o

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY (Xem kjj huéng dan viét don trudc khi ké
khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi str dung dét, chii s& hiru tai san gin lién véi dit, nguoi quan ly dat
1.1 TN (VB CHIF i ROG): ..o oo

1.2, Dia Chi0:
2. Gidy chirng nhan da cap

2.1.S0vaosocap GCN: ....oovviiiiiiiiiiene. ; 2.2. S0 phat hanh GCN: ................... ;
2.3.Ngaycap GCN .../.../..... oo ;

3 NG dung bien @OME VO: ...t
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi nop kém theo don nay gom c6:
- Gidy chimg nhan di cap:

T6i O c6 nhu cau cip GCN méi o khong c¢6 nhu cau cdp GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la diing sy that, néu sai t6i hoan toan chiju trach
nhiém trudc phap luat.
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............. , ngay .... thang ... nam ... ...
Nguoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i voi ho gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tzep tuc sur dung ddt néng nghiép khi hét han sir
dung va déi véi trwong hop chirng nhin bé sung quyén sé hitu tai sin vao Gidy chirng
nhégn da cip)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Nogay ...... thang ...... nam ... ...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Nogay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trieong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ... ...
Nguoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhuw trén GCN di cap, truong hop cé thay doi tén
thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay déi va nép gidy to chieng minh sw thay doi.

- D6 véi truong hop chuyén d@si quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thugc
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
gop von bang quyen su dung d‘at quyen s hitu tai sdn gan lién véi dat; chuyén quyeén sir
dung dat, quyeén s¢ hizu tai san gan lien voi dat cua Vo hogc chong thanh cua chung vo va
chong; trieong hop x&c nhdn thay déi thdng tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan dan,
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so theé Can cude cong dan, dia chi vao Gidy chiing nhdn thi khong ké khai, khdng x&c nhdn
cac thong tin tai Piém 5 ciia muc 1, cac muc 11, 1 va IV cia Pon nay.

- Péi Véi trieong hop xde dinh lgi dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhdn da dwoc cap
Giay chizng nhdan thi khong ké khai, khong xac nhdn cac thong tin tai Piém 5 cia Muc |, cac
myc Il va IV cua Pon nay.
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29. Chap thuan ciia co quan nha nuwoc c6 tham quyen ddi véi to chic
kinh té nhan chuyén nhugng, nhan gop von thué quyen sir dung dat nong
nghiép dé thuc hién du 4n dau tw san xuét, kinh doanh phi néng nghiép
(M& TTHC: 1.010200.000.00.00.H01)

N Ma QT-....
QUY TRINH hicu:
sO TAI Chép thuan cta co quan nha nuéc ¢6 | Ngay | ... /....120.

MOI TRUONG | nhan chuyén nhuong, nhan gop von,
thué quyén st dung dat néng nghi¢p
dé thuc hién dy an dau tu san xuat,
kinh doanh phi néng nghiép

MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/ A
Yeucau | o alien .. | Lanban Ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh/Lan |
2 guan viéc . 2R hanh
bo sung . g R sira doi
sua dol
1. MUC PiCH

Chap thuan ciia co quan nha nudc ¢d tham quyén ddi vai té chac kinh té
nhan chuyén nhuong, nhan gép von, thué quyén sir dung dat ndng nghiép dé
thuc hién dy an dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi Doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, to chire kinh té.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
- QLbDb: Quan 1y dat dai.

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Dt dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP cia Chinh phu ngay 18 thang 12 nam 2020
sura doi, bo sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Muc dich str dung di véi dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gop vén,
thué quyén sir dung dat phai phd hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat da
duoc co quan nha nudc ¢ tham quyén phé duyét;

- Viéc sur dyung dat dé thyc hién dy an dau tu san xuat, kinh doanh phi néng
nghiép phai pht hop véi ké hoach sir dung dat hang nam cua cap huyén da
duoc phé duyét va cong bo;

- Trén dia ban khong con quy dat da dwoc giai phong mat bang dé thuc hién
du 4n dau tu phu hop, trir trudng hop céac du an thude linh vuce, dia ban khuyén
khich dau tu;

- Truong hop trong khu vue dat thuc hién du an dau tu co phan dién tich dat
do Nha nudc giao dat dé quan 1y quy dinh tai Diéu 8 cua Luat Dat dai, dét
ndng nghiép su dung vao myc dich cong ich, dat ma nguoi dang str dung dat
khdng c6 quyén chuyén nhugng, cho thug, gop vén bing quyen su dung dat
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai va khong co tai san gan lién voi dat, co
vi tri nam xen k& véi phan dién tich dat di nhan chuyén nhuong, thué quyén
sir dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat thi phan dién tich dat nay
khong du diéu kién dé tach thanh du an doc theo quy dinh cia Uy ban nhan
dan cap tinh noi co dat;

- Chi thyc hién ddi voi cac truong hop quy dinh tai Diéu 73 cua Luat Dat dai.

5.3

Ban

) Ban
chinh 5a0

Thanh phan hé so

Vin ban dé& nghi chap thuan viéc nhan chuyén nhuong,
nhan gop von, thué quyén st dung dat dé thuc hién du an
dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép theo Mau sé |
01 kém theo Nghi dinh s& 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 stra doi, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dt dai.
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5.4 | S6 lweng ho so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir ly: 25 ngay lam viéc (200 gio).
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop ho so tryc tiep tai TTPVHCC tinh.
- Nop ho so qua buu di¢n den TTPVHCC tinh.
5.7 | Lé phi: Khong quy dinh.
5.8 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u madl
: : glan | Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tam
Buéc Phuc vy hanh chinh cong. ’ Can bb tié
WOT| _ v/it phiéu bién nhan va hen tra két 10O UD 1 04 gioy
1 qua nhan ho so
- Chuyén ho so cho Chi cuc Quan ly
dat dai
Tham muu S¢ Tai nguyén va MOoi
Buéc truong trinh Uy ban nhan dan cap tinh | Cong chuc Chi
5 chap thuan hogc tra 161 t6 chuc kinh té | cuc Quan ly | 104 gio
Ve viéc nhan chuyén nhuong, nhan gop dat dai
von, thué quyen st dung dat.
Ky van ban chap thuan hoic tra 16i t0
Buwgc | chuc kinh t€ vé viéc nhén chuyén| Van phong 80 qio
3 | nhuong, nhan gop von, thué quyen sit| UBND tinh 9
dung dat.
Buec | Nhan ket qua tir Van phong UBND tinh | Cong chic Chi
12 va tra cho Trung tam Phuc vy hanh| cuc Quanly | 08 gio
chinh cong tinh dat dai
BUoC | 14 két qua cho td chirc, c& nhan. Canboticp | gio
5 nhan ho so

6. BIEU MAU: Mau s6 01 kém theo Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay
18 thang 12 nam 2020 stra doi, bo sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat dat dai.

7.HO SO LUU

Ho so' luu bao gdm cac tai liéu sau:
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TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so

Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv

2.001761.000.00.00.H01
(Quyét dinh 446/0P-UBND

Chuyén d6i quyén sir dung dat noéng nghiép
cia ho gia dinh, ca nhan (cap tinh - trudng

ngay 07/3/2018) hop da thanh 1ap VP dang ky dat dai)
1.004206.000.00.00.HO1 X&c nhan tiép tuc s dung dit ndng nghiép
Ma cii: ctia ho gia dinh, c4 nhan khi hét han si dung

1.003013.000.00.00.HO1
(Quyét dinh 2245/0P-UBND
ngay 30/9/2021)

dat dbi vai truong hop c6 nhu cau



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=205816&qdcbid=2771&r_url=danh_sach_tthc
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MAu s6 01

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------------ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So Lo e , ngay ...... thang ..... nam 202......
Kinh giri: Uy bannhan dan? ...............ccocoeeeinn...
1. T6 chire d& nghi thuc hin dwdn 3 ........ooooieiiiiiie e,
2. Ngudidaidién hop phap 4 ...,
3.Piachi/trusdchinh: .. ...
4. Piachi Hen he: ...

5. Pia diém khu dat dé nghi chap thuan nhan chuyén nhugng, nhan gop
von, thué quyén sir dung dat nong nghiép dé thuc hién dy an dau tu phi néng
nghip > ...,

6. Dién tich (m?): Tong dién tich®: ..., , gom:

- Dién tich dt nong nghiép cua t6 chuc, ho gia dinh, c4 nhan Cé quyén
chuyén nhuong, cho thué, goép vén theo quy dinh cua phap luat

- Dién tich dat nong nghiép cia to chirc, ho gia dinh, ca nhan Khong co
quyén chuyén nhuong, cho thué, gop vén theo quy dinh cua phap luat (néu co):

- Dién tich dat nong nghiép dang do t6 chirc, co quan nha nudc quan ly
theo quy dinh ctia phap TuAt (MU CO) «..vvvneee et

7. Muc dich sir dung d4t sau khi nhan chuyén nhuong, nhan gop von, thué
quyén str dung dat nong nghiép (Muc dich st dung dét theo phéan loai dat dai):

8. Thoi han str dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, nhan gép von, thué
quyén st dung dat nONE NERIEP: ....evveeeee el

9. Thong tin vé kha nang thuc hién du an sau khi nhan chuyén nhuong,
nhan gop vén, thué quyén sir dung dat nong nghiép:

a) Thong tin vé ning luc tai chinh cta to chire: du kién vé tong mirc dau
110 S , von thudc s& hitu ...oovvvvevnennn, , von huy dong ........... tur
cac to chirc, c4 nhan .............. , von tir ngan sach nha nuéc ....... (néu co)

b) Thong tin vé dy 4n dau tu cia t6 chirc dang sir dung dat do Nha nudc
giao dét, cho thué dat: tén, quy mo, dia diém, tién do, trong thoi gian st dung
dat c6 hay khong ¢ vi pham phap luat vé dat dai da bi xir ly

c) Thong tin vé kha ning thoa thuan thanh cong véi ngudi sir dung dat
noéng nghiép dé nhan chuyén nhuong, nhan gdp von, thué quyén sir dung dat
néng nghiép chuyén sang thuc hién dwan .............cooeveeiiieiiiieeeeee,
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d) T}léng tip vé déng ky nhu cau st dung dat dé thuc hién’du a:m khi co
quan c6 tham quyén lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat (néu c9)....

10. Cam két:

a) Khong thyc hién du an néu t6 chic .......... khong thoa thuan dugc voi

nguoi sir dung dat noéng nghiép dé nhan chuyen nhuong, nhan gop von, thué
quyén st dung dat néng nghiép chuyén sang thuc hién dy an:

b) Su dung dét dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han:

¢) Cac cam két khac (néu c6)

DAI DIEN... ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu...)

1 Ghi rd tén to chirc kinh té theo gidy to phap 1y khi thanh lap, dang ky...

2 Ghi 1 tén Uy ban nhan dén cip tinh noi c6 dat.

3 Ghi rd tén va cac thong tin theo gidy td vé thanh 1ap/diang ky kinh doanh/ching nhan déu tu....

4 Ghi 13 ho, tén, thong tin cé nhan dai dién cho t6 chuc kinh té (s, ngay/thang/nim, co quan cip
Chting minh nhan dan hoac Ho chiéu...).

5 Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cép xa, huyén, tinh; (2) ghi tén thon/ap/ban/lang/budn/soc.... (néu cb);
(3) thong tin khu dét theo hd so dia chinh (neu o).

6 Ghi: (1) tong dién tich khu dét lay tir ngudn thong tin nao (nhu gidy to vé quyén st dung dat néng
nghiép cua nguoi sir dung dat, Ho so dia chinh, Ké hoach sir dung dat hang nam cap huyén, do dac cua
t6 chirc, ca nhan lién quan ); (2) ghi dién tich ting loai dat ndng nghiép (dit trong cdy hang nam, dat
trong cay lau nam, dat nudi trong thuy san, dat rirng san xuét, dat rimng
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30. Tham dinh nhu cau sir dung dat; thAm dinh diéu kién giao dat,
thué dat khong théng qua hinh thire ddu gia quyén sir dung dat, diéu kién
cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién dw an dau tw ddi véi to
chire, co s6 ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwoc ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tw nwéc ngodi, té chire nwéc Ngoai co chike ning ngoai giao (M4

TTHC: 1.003010.000.00.00.HO1)

: Ma QT-....
QUY TRINH hieu:
Tham dinh nhu cau s dung dit; | Ngay | ... /....120.
tham dinh diéu kién giao dat, thué | BH
o dat khéng théng qua hinh thic du
SOTAI | gia quyén sir dung dat, diéu kién cho
NGUYEN VA | phép chuyén muc dich st dung dat
MOI TRUONG | @ thyc hién dy an dau tu déi voi t
chuc, co s& ton gido, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, to
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai
giao
MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC bicH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xet Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu c:ﬁu gﬁ%ﬂ%i/én 2 Lin ban, Ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan hanh
bésung | auan Vi stra doi an
sura dol

1. MUC PiCH
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Tham dinh nhu cau st dung dat; tham dinh diéu kién giao dat, thué dat
khong théng qua hinh thic dau gia quyén sir dung dat, diéu kién cho phép
chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu d6i véi to chic, co so
t6n gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu

nudc ngoai, td chirc nude ngoai ¢ chire ning ngoai giao

2. PHAM VI
Ap dung d6i voi Doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, to chire kinh té.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- STNMT: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- QLDD: Quan ly dat dai.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 niam 2020 sira doi, bo sung
mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludr Ddt dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nim 2017 ctia Bo truéng
Bo Tai nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP
ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai va sira doi, b sung mot sé diéu cua cac
thong tu hudng dan thi hanh Luat Dat dai.

5.2

Picu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi xin giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich str dung dat dé thuc hién
dy 4n dau tu xdy dung nha & dé ban hodc dé cho thué hogic dé ban két hop cho
thué theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢; dy an dau tu kinh doanh bat dong
san gan véi quyén su dung dat theo quy dinh ctaa phép luat vé kinh doanh bt
dong san; du an san xuat, kinh doanh khéng st dung vén tir ngan sach nha
nudéc thi phai co cac diéu kién sau:

* Piéu kign 1: Co nang luc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién do
cta du an dau tu, cu thé nhu sau:

- C6 vén thudc s¢ hiru caa minh dé thuc hién du an khong thap hon 20%
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tong mirc dau tu d6i vai du an c6 quy mo sir dung dat dudi 20 héc ta; khdng
thap hon 15% tong mirc dau tu d6i véi du an c6 quy mo sur dung dat tir 20
héc ta tro 1én;

- C6 kha ning huy dong vén dé thuc hién dy an tir cac to chac tin dung, chi
nhanh ngan hang nudc ngoai va céc té chire, ca nhan khac.

* Pigu kién 2: Ky quy theo quy dinh caa phép luat vé dau tu.

* Pieu kien 3: Khong vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai ddi Voi
truong hop dang st dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién
du an dau tu khac xac dinh theo cac cin ctr sau day:

- Két qua xu Iy vi pham phép luat vé dat dai d6i véi cac du &n tai dia phuong
duogc Iuu trit tai S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Noi dung cdng bd vé tinh trang vi pham phap luat dat dai va két qua xi 1y vi
pham phéap luat dat dai trén trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi
truong, Tong cuc Quan 1y dat dai dbi vai cac du an thudc dia phuong khac.

5.3

A A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

a) H6 so tham dinh nhu cau st dung dat dong thoi Voi
tham dinh diéu kién giao dat, cho thué dat, cho phép
Chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu,
gom:

- Pon d& nghi tham dinh cta nguoi xin giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s6 X
03b ban hanh kém theo Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT
hoidc van ban dé nghi tham dinh caa co quan dang ky dau
tu;

- Ho so du an dau tu khi thuc hién quyét dinh chi truong X
dau tu theo quy dinh cua phap lut vé dau tu.

b) Ho6 so tham dinh nhu cau st dyung dat doi véi trudng
hop xin giao dat, thué dat ma khong phai tham dinh diéu
kién giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an dau tu,
gom:

- Pon dé nghi tham dinh ciia ngudi xin giao dat, cho thué X
dat theo Mau s6 03b ban hanh kém theo Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT hoic vin ban dé nghi tham dinh
cua co quan ding ky dau tu;

- Ho so du an dau tu khi thyuc hién quyét dinh chi truong
dau tu theo quy dinh cua phap lut vé dau tu.

¢) Ho so tham dinh nhu cau st dung dat ddi véi truong
hop xin chuyén muc dich st dung dat ma khdng phai
tham dinh diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung
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dat dé thyc hién du an dau tu, gom:

- Pon dé nghi tham dinh ctia nguoi xin chuyén muc dich
st dung dat theo Mau s6 03b ban hanh kém theo Théng
tu s6 33/2017/TT-BTNMT hoic vin ban dé nghi tham
dinh cua co quan ding ky dau tu;

- Giay chtng nhan quyén sir dung dat hoic Gidy ching
nhan quyén s¢ hitu nha & va quyen st dung déat ¢ hodc
Glay chang nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat;

- Ho so du an dau tu khi thyuc hién quyét dinh chi truong
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

d) Hd so tham dinh nhu ciu st dung dat d6i véi truong
hop Xin Chuyen muc dich str dung dat ma khong lap du
an dau tu gom:

- Pon dé nghi tham dinh caia nguoi xin chuyén muyc dich
st dung dat theo Mau s6 03b ban hanh kém theo Théng
tu s6 33/2017/TT-BTNMT;

- Giay ching nhan quyén st dung dat hoac Glay chang
nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyen su dung dat ¢ hoac
Giay chung nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat

5.4

S6 lwgng hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir ly: 15 ngay lam viéc (120 gio).

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop hc} so truc tiep tal TTPVHCC tinh.
- Nop hd so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.

5.7

Lé phi: Khong quy dinh.

5.8

Quy trinh xi ly cdng viéc:

TT

Trinh tw Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau
Ket qua

Bwoc

- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng.

- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
qua.

- Chuyén hd so cho Chi cuc Quan ly
dat dai

Can bo tiép
nhan ho so

04 gio
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Tham muu S¢& Tai nguyén va Moi
truong to6 chic cudc hop tham dinh | Cong chuc Chi
hodc gui xin y kién bang van ban cia| cuc Quanly | 80 gid
cac co quan, td chirc, ca nhan co lién dat dai
quan hoic té chirc kiém tra thyc dia.

Bwoc

Budc | Ky Vin ban tham dinh nhu cau sir dung SSTNMT | 24 gio

3 | dat
Buéc | Tra két qua cho Trung tdm Phuc vu Cong chquc C,h' .
\ T cuc Quanly | 08gio
4 | hanh chinh cong tinh Lo o4
dat dai
BUoC| 14 két qua cho to chirc, ca nhan. Canbotiep | gio
5 nhan ho so

6. BIEU MAU: Pon dé nghj tham dinh cta nguoi xin giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 03b ban hanh kém theo
Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so' luu bao gdm cac tai li¢u sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n moén — Phong luu trix
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Mau sé 03b. Pon dé nghi thaAm dinh nhu ciu sir dung dat/tham dinh
diéu kién giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat’
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9
nam 2017 cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay..... thang .....nam ....
bON2....
Kinh ge#i: S6/Phong Tai nguyén va Moi truong 3 ...................

1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dét

.................................................................................

..............................................................................

4. Dia M KNU QAL ..o,

5. DIEN LICH (M) ettt
6. D& str dung VA0 Muc Gich:5........covivveeeeeeeeeeee e

7. Thothan strdung:.........oooii i e e

8. Hinh thirc strdung dats........ ..ol

9. Cam két str dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

Céc cam két khac (néu

Nguwoilam don
(ky va ghi rd ho tén, dong dau-néu co)

~ 1B0 sung Méu s6 3b vao Thong tw s 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 quy dinh
vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat, thu hoi dat
2 Ghi rd: Pon dé nghi tham dinh nhu cau sir dung dat hodic Pon dé nghi tham dinh nhu cau sit
dung dat dong thoi tham dinh diéu kién giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat
3 Ghi rB: S¢ Tai nguyén va Moi truong néu nguoi dé nghi la té chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nuéce ngoai, co s¢ ton giao hodc Phong Tai nguyén va Méi truong néu nguoi dé nghi la hd gia dinh, ca
nhén, cong dong dan cu
# Ghi 18 ho, tén ca nhan xin st dung dat/ca nhan dai dién cho hg gia dinh/ca nhan dai dién cho t6
chic; ghi thong tin vé ca nhan (s6, ngay/thang/ndm, co quan cap Ching minh nhén dan hoac Ho
chiéu...); ghi thong tin vé t6 chuc (Quyet dinh thanh 1ép co quan, to chuc sy nghiép/van ban cong nhan
t6 chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chic kinh té...)
> Truong hop da dwoc cap gidy ching nhan du tu hodc van ban chap thuan dau tur thi ghi rd muc
dich str dung dat d¢ thyc hién du an dau tu theo gidy chung nhén dau tw hoac cap véan ban chap thuan
dau tu
) 6 Ghi ro: dé nghi dugc giao dé:lt cod thu tién sir dung dat/giao dat khong thu tién sir dung dat/thué
dat tra tien hang nam/thué dat tra tien maot 1an cho ca thoi gian thué
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31. Chuyén d@6i quyén sir dung dat ndng nghiép cia ho gia dinh, ca
nhan (M& TTHC: 2.001761.000.00.00.H01)

SO TAINGUYEN QUY TRINH Ma | QT-...
VA MOI TRUONG hiéu:

(CHINHANH VAN | Chuyén déi quyén st dung dit | Ngay | ... /....120.
PHONG DANG KY | nong nghiép cua ho gia dinh, ca | BH

MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phan lién
guan viéc
sira doi

Lan ban
M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan
sira doi

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Chuyén d6i quyén str dung dat néng nghiép cua ho gia dinh, ca nhan déi
véi truong hop khéng thyuc hién cap doi dong loat.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi ho gia dinh, c4 nhén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

Cin ctr phap ly caa thia tuc hanh chinh
5.1 |- Luat Dat dai nam 2013.
- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phii quy dinh
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chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 50 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tict thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira doi, bo sung mot s
nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B) truéng Bo Tai

nguyén va Moi tru’O’ng quy dinh vé glay chung nhan quyén sir dung dét,
quyén s& hiru nha & va tai san khéc gan lién véi dat.

- Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctua Bo truong Bo Tai
nguyen va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/Nb-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra ddi, bod sung mat sb nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai va sira doi, b sung mot sb diéu cua cac
thong tu huéng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 ctua Bo truang Bo Tai
nguyén va Moi truong sira d6i, bd sung mot sé diéu cua cac thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dt dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1& phi cap g1ay ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat
trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cia Uy ban nhan dén
tinh v& viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
trén dia ban tinh An Giang.

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Thira dat nong nghiép chuyén

52 | 45 phai trong cing mot x4, phuong, thi tran.
N A A Ban Ban
Thanh phan ho so chinh | sao
- Pon d& nghi cip d6i Gidy chung nhan theo Mau s6| X
10/BK;
5.3 |- Ban gbc Giay chiing nhan da cép' X

- Ban sao hop dong thé chap quyen st dung dat, tai san
gan lien véi dat thay cho ban goc Gidy chtiing nhan da
cap d6i vai truong hop cap doi Giay chiang nhan sau khi
don dién doi thira, do dac lap ban db dia chinh ma Giay
chting nhan da cap dang thé chap tai té chuc tin dung.
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5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
5.5 | Thai gian xi ly: 10 ngay lam viéc (80 gio).
cg | Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
" | huyén.
* L¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021.
57 | * Phidich vu: Thu theo Quyet dinh s6 31/2020/Qb-UBND ngay
09/7/2020
5.8 | Quy trinh xir ly cdng Vviéc:
Biéu
TT Trinh ty Tréach nhigm | o1 | mau/
‘ : gian Keét
qua
Buéc | Huong dan, tiép nhan ho so va nhap | Can b tiép 04 ic
1 | thong tin day du vao quy trinh nhan ho so g
- Kiém tra phap Iy;
- Thuc hién nghiép vu chuyn mén vé | .. . .
| 14p bin db dia chinh khu dat, dang ky | ¥ 'on chic Chi
Bwéc |, x .. , oA : , nhanh Van .
bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co . 9 , | 28 gio
2 IR SR _ phong PBang ky
s¢ dur liéu dia chinh...; e
) . dat dai
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia
vu tai chinh.
Buéc X,ac dinh nghl‘a_ vu tai Chlnh;ﬁgu’l \thong Chi cuc Thué N
3 bdo cho nguoi su dung dat va Chi Khu Ve 24 gio
nhanh Van phong PBang ky dat dai. '
- Ghi ndi dung bien dong vao GIay |\ a cpiae chi
.| chiang nhan da cap va trinh ky xac . <
Budéc N nhanh Van |
4 nhan. ’ hone Dine ke 20 gio
- Tra ket qua sang B phan Tiép nhan phong Lang ky
S s LAs e in A o dat dai
va Tra ket qua cap huyén.
BUGC | 14 két qua cho hé gia dinh, ca nhan. Canboticp |y i

nhan ho so
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6. BIEU MAU: bon dé nghi cap doi Gidy chang nhan theo Mau sb
10/bK (Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va
cong khai trén Trang thong tin di¢n tr cua Bo Tai nguyén va Mai truong, Tong
cuc Quan ly dat dai)

7.HO SO LUU

Hd so Iwu bao gdm cAac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét tha tuc)

3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong luu triv
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o ] ) Méu sb 10/DK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Ty do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

HO SO
D3 kiém tra noi dung don day
du, rd rang, thdng nhat véi giay
to Xuét trinh.
Va0 6 tiép nhan ho so

DPON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

SO:....... Quyeén
. |
K|nh gu’l ............................................................ Ngu’b’l nh@n h6 SO’

(Ky va ghi rd ho, tén)

. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY (Xem huéng dan viét don truéc khi ké khai;
khéng tay xoa, sia chiza trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chi sé hiru tai san gin lién véi dat
1.2, TAN (VIEt ChIZ INN0A): oottt

2. Giéy Chlrng nhan da cap dé nghl dwoc Cép lai, cap doi
2.1. Sb vao So Cap GCN:...... ...... ; 2.2.S6 phat hanh GCN:...... ............ ;
2.3. Ngay cip GCN: ...... /... /..

3. Ly do @& nghi cép lai, cap ddi Gidy chirng nhan:

4. Thong tin thira dat c6 thay déi do do dac lai (k& khai theo bdn do dia chinh méi)

To ban do sb Thira datsé6 | Dién tich (m?) Noi dung thay d6i khac

4.1. Thong tin thua dat theo GCN di cap:
- Thira d4t $6: ..oovveeeeieeen . ;
-Toban d0 sb: ovvveeeeeei ;
-Diéntich: ...............cceee. m2

4.2. Thong tin thua dat moi thay doi:
- Thira dat sb: ..ovveeeeee ;
-Toban d0 sb: vovvvevneineinn, ;
-Diéntich: ........................ m2

5. Théng tin tai san gin lién véi dat da cap GCN co thay ddi (ké khai theo thong tin da thay doi - néu

co)

Loai tai san

Noi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN da cap:
-Loal tal SAN: ...ooviiii e ;

5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaitaisan: ... ;
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- Dién tich XD (chiém dat): ............. m2;

- Dién tich XD (chiém dat): .................. m2;

6. Nhiing gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo
- Giay churng nhan da cap;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu

trach nhiém trudc phap luat.
Ngudi viét don

(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(POi Véi trirong hop cap doéi GCN do do vé lai ban do dia chinh)
Sy thay d6i duong ranh giéi thoa dit ké tr khi cip GCN dén

DAY oo evee e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Co6ng chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
Cha tich

(Ky, ghi rd ho, tén)
(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu rd két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cap doi, cdp
lai GCN; ly do).
Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu)

Ngay....... thang... ... nam ......
Giam déc
(Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop co thay doi thi
ghi cd thong tin trude va sau khi thay doi va ngp giay to chieng minh si thay doéi kém theo.
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32. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia hd gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat di véi truong hep c6 nhu ciu (M3 TTHC:

1.004206.000.00.00.H01)

SO TAI NGUYEN QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

VA MOI TRUONG

(CHI NHANH VAN | Xdc nhan tiép tuc st dung dat | Ngay
PHONG PANG KY | nong nghi¢p cua ho gia dinh, ca | BH

DAT DAI) nhan khi hét han st dung dat dbi

Vvéi truong hop c6 nhu cau

..... /....120.

MUC LUC

SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang /
Yéu cau ang !
\ AR Phan lién A A . 2R
stra doi/ .A M6 ta ngi dung sira doi
z quan viéc
bo sung o aRi
swa dol

Lan ban

hanh / Lan

stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC })iCH

Xac nhan tlep tuc str dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét

han sir dung dat d6i voi truong hop ¢ nhu cau.
2. PHAM VI
Ap dung ddi véi ho gia dinh, c4 nhén.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phu stra doi, bd
sung mét so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhéan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat.

- Théong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ,cﬁa Bo truwong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiet Nghi dinh so 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu sira doi, bo sung mot. s6 nghi dinh quy dinh chi tiét

thi hanh Luat Dat dai va stra ddi, bo sung mot sé diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop 18 phi cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngdy 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dén
tinh v€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén

str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban
tinh An Giang.

5.2

Picu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khi hét han sir dung dat.

5.3

N A 1A Ban .,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat X
theo Mau s6 09/DK;
- Ban goc Gidy chimg nhén da cap. X

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo

9.5

Thoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc (40 gio).

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

5.7

* ¢ phi: Thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021.
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* Phi dich vu: Thu theo Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020

5.8 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'e;u madl
gian | Két qua
Buwéc | Huong dan, tiép nhan ho so va nhap | Cén bo tiép 04 gic
1 | thong tin day du vao quy trinh nhan ho so g
- Kiém tra phép ly;
- Thuc hi@n nghiép vu chuyén mon vé
lap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky
bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Vién chtc Chi
Budc | SO dir liéu dia chinh...; nhanh Van 32 gic
L . N ‘ L, o
2 |- Ghi ni dung bién dong vao Giay | phong Pang ky .
ching nhan da cap va trinh ky xac dat dai
nhan.
- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua cap huyén.
BU6C | 14 két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan Canbotiep | o o
3 a ) & ’ ' nhan ho so 9

6. BIEU MAU: Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tur s6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan h so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét h€3 SO ’
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | H6 so duoc luu tai phong chuy@n mén — Phong lwu triv
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M4u sé 09/PK

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
P kiém tra ndi dung don day du, 16

PON PANG KY BIEN PONG rang, thdng nhét véi gidy t& xuat trinh.

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio s6 tiép nhan hd so s0:.......Quyén....
Ngay...... /o Y

Nguoi nhan hé so

Kinh Ui cooeiieeeceeee e (K5 va ghi 16 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huéng dan viét don triede khi ké khai; khéng tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.0, TBN (VB CHIF i1 ROQ): ..ottt enen s
1.2.Dia chi®:
2. Gidy chirng nhén di cap
2.1.S0vaosocap GCN:....ovvviviiieeeeene ; 2.2.SOphathanh GCN:.......oooii ;
2.3.Ngaycap GCN .../ .../ ..o oiins ;
3. NG dUNE DIEN @ONE VE: ..ottt
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi nop kém theo don nay gom c6:

- Giéy ching nhan da cép;

Toi "1 ¢6 nhu cau cap GCN méi

[ khéng c¢6 nhu cau cip GCN moi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai t61 hoan toan chiu trach

nhiém trudc phap luat.

e e, NEAY thang ...... nam.......
Nguwoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu cé)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi v6i hd gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
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doi vdi truwong hop chitng nhdn bo sung quyén sé hivu tai sdn vao gidy chirng nhin da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi r6 ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng daiu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay thang... ... nam Ngay thang... ... nam
Nguoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng ddu)

IV- Y KIEN CUA PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN di cép, truong hop c6 thay ddi tén thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay doi.

Chii y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat trd tién hang
nam sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué
ddt hodc tir thué dat sang giao ddt ¢ thu tién sir dung ddt; , tir hinh thirc thué dat tra tién mét lan sang
hinh thirc thué dat tra tién hang nam; chuyen muc dich sir dung dat; gia han sir dung ddt; d01 tén
nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdap nhan, glay to
nhan than; thay doi dia chi; - giam dién tich thua dat do sat lo ty nhién; thay doi han ché quyén; thay
d01 vé nghia vy tai chinh vé dit dai; thay doi vé tai san gan lien véi dat so véi ngi dung da dang ky,
cap gidy chimg nhdn, dinh chinh gidy chirng nhén.
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